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B Finanzwesen —
Kreditorenbuchhaltung (FI-AP)

Diese Fallstudie beschreibt einen integrierten Prozess des externen
Rechnungswesens und fordert somit das Verstandnis der einzelnen
Prozessschritte und der zugrundeliegenden SAP-Funktionalitat.
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MOTIVATION

Die Dateneingaben wahrend der
FI-Ubungen waren vermindert, da
ein Grof3teil der Daten bereits im
SAP-System vorhanden war. Die
statischen Daten, auch bezeichnet
als Stammdaten, vereinfachen die
Bearbeitung von  betrieblichen
Prozessen. Beispiele hierfir sind
Lieferantendaten sowie jede Art
von Sachkonten.

In dieser Fallstudie legen Sie einen
Kreditorenstammsatz an, erfassen
die folgende Kreditorenrechnung
und veranlassen deren Bezahlung.

VORAUSSETZUNGEN

Bevor Sie die Fallstudie bearbeiten,
sollten Sie sich mit der Navigation im
SAP-System vertraut machen.

Um diese FI-Fallstudie erfolgreich
durchzufiihren, ist es nicht nétig alle
FI-Ubungen oder andere Fallstudien
bearbeitet zu haben. Es ist jedoch
empfehlenswert.

BEMERKUNG

Diese Fallstudie verwendet das
Modellunternehmen Global Bike, das
ausschlieRlich fur SAP UA Curricula
entwickelt wurde.
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. Prozessubersicht

Lernziel Verstehen und Ausfiihren eines Prozesses des externen Zeit 100 Min.
Rechnungswesens im Bereich der Kreditorenbuchhaltung (engl. Accounts
Payable, Abk. AP).

Szenario Um einen Prozess des externen Rechnungswesens zu bearbeiten,
werden Sie verschiedene Rollen innerhalb von Global Bike tbernehmen.
Dabei werden Sie in der Abteilung Finanzwesen (FI) und dort in der
Lieferantenbuchhaltung tétig.

Beteiligte Mitarbeiter Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)
Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Bevor Sie eine Kreditorenrechnung verbuchen, missen alle notwendigen Stammdaten gepflegt
werden. Innerhalb dieser Fallstudie werden zun&chst die bendtigten Sachkonten angelegt sowie ein
neuer Lieferant (im Finanzwesen Kreditor genannt) erstellt.

Anschliefend buchen Sie eine eingegangene Kreditorenrechnung und tberpriifen die Wirkung
dieser Buchung auf die betroffenen Konten.

Da die Buchung erfolgswirksam ist, werden Sie sich abschlieBend die Auswirkung auf die Bilanz
ansehen.

Fl

Fl
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. Schritt 1: Anlegen Bankkonto im Hauptbuch

Aufgabe Anlegen eines neuen Sachkontos. Zeit 5 Min.
Beschreibung Erstellen Sie ein neues Bankkonto im Hauptbuch.
Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

In dieser Fallstudie legen Sie Stammdaten an, die beispielsweise in Szenario
betrieblichen Prozessen der Kreditorenbuchhaltung und zur Abrechnung von

monatlichen Mietaufwendungen genutzt werden. Als erstes wird hierfur ein

Bankkonto fur Zahlungsausgange an Kreditoren angelegt.

Um ein neues Sachkonto anzulegen, verwenden Sie im Bereich Finanzwesen Einstieg
auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Leiter der Buchhaltung die
App Sachkontenstammdaten verwalten.

Sachkontenstamm-
daten verwalten

Es erscheint folgende Ansicht. Klicken Sie in der Mitte rechts auf [ Antegen |,

< SAP Sachkontenstammdaten verwalten v Q @ LL
Standard Protokolle anzeigen  Filter ausblenden [
Kontenplan:* Sachkonto Sachkontoart: Sicht:*
Su Q @ © ~ Kontenplansicht ~
Kurztext:
= Filter anpassen (1) m
Sachkonten (0) Standard ~~ Beschreibungssprache wechseln ~ Massenanderung {o}
Sachkonto externe 1D Ku... Kontenplan Sachkontoart Fur Buchung gesperrt Zum Léschen vorgem
Geben Sie im Fenster Sachkontenstammdaten im Feld Sachkonto 180###5 ein. 180#4##5

Denken Sie daran, dass Sie fur ### lhre dreistellige Nummer einsetzen, die
Sie von Ihrem Dozenten genannt bekommen haben. Wenn Ihre individuelle
Nummer zum Beispiel 013 ist, geben Sie bitte 1800135 ein.

Wihlen Sie im Feld Kontenplan das Werthilfe-Symbol £ und klicken Sie im GLOO
sich 6ffnenden Fenster Auswahlen: Kontenplan in der Ergebnisliste auf den Bestandskonto
Eintrag GLOO (Global Bike Group). Als Sachkontoart wéhlen Sie im

Dropdown Bestandskonto aus.

Im Feld Kontengruppe klicken Sie erneut das Werthilfe-Symbol 5. Im sich 01
nun 6ffnenden Fenster Auswahlen: Kontogruppe sollte der Kontenplan GL0O
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bereits automatisch ibernommen worden sein. AnschlieRend wéhlen Sie aus
der Ergebnisliste den Eintrag 01 (Umlaufvermdgenskonten) durch Anklicken
aus.

Auswéhlen: Kontengruppe

‘ Suchen Q ‘ Filter ausblenden m

Kontenplan Kontengruppe Bedeutung;

B o) | o] | o]

Elemente (9)

Konten.. Kon... £ Bedeutung

GLOO 00 Anlagevermagenskonten

GLOO 01 Umlaufvermagenskonten
GLOO 02 Eigenkapitalkonten
GLOO 03 Fremdkapitalkonten
GLOO 04 Betriebliche Ertrage

Da Sie in einem multinationalen Unternehmen agieren, pflegen Sie die
Beschreibung von Sachkonten vorrangig in der englischen Sprache. Geben Sie
als Kurztext Bank ### und als Sachkontenlangtext Bank Account ### ein. Bank ###

Ersetzen Sie ### dabei erneut mit Ihrer Nummer. Vergleichen Sie Ihre Bank Account ###
Eingaben mit dem folgenden Screenshot.
Grundlegende Informationen
Steuerung Beschreibung in Pflegesprache (EN)

Im Unterbereich Ubersetzung erganzen Sie auBerdem die Eintrage fir den DE
.. . . [ 14 - . Bank ###

Sprachenschliissel DE, indem Sie auf [#7'=2=" | klicken. Geben Sie als Kurztext Bankkonto st

Bank ### und als Sachkontenlangtext Bankkonto ###.

Wechseln Sie in den Bereich Buchuneskreisdaten - Alg ngchstes ordnen Sie das neue Buchungskreisdaten

Sachkonto einem Buchungskreis zu. Klicken Sie dazu zum Bereich

Buchungskreisdaten rechts auf [ Antezen |

Im sich 6ffnenden Fenster Buchungskreiszuordnung wéhlen Sie im Feld Neue GL0O

180###5

Buchungskreiszuordnung das Werthilfe-Symbol [5. Die Felder Kontenplan
und Sachkonto sollten bereits mit GLOO und lhrem neuen Konto 180###5
gefullt sein.

Auswahlen: Neue Buchungskreiszuordnung

m Filter ausblenden

Buchungskreis: Gesellschaftsname: Kontenplan: Sachkonto:
7| | 3| |[=GLoox 7| |[=1803005x i)

Elemente (2)

Buchungskreis Gesellschaftsname
DEOOQ Global Bike Germany GmbH

Us00 Global Bike Inc.

© SAP UCC Magdeburg Seite 5



racLstunie [

Wiéhlen Sie aus der Ergebnisliste den Eintrag US00 aus. Stellen Sie im Fenster US00
Buchungskreiszuordnung als Kontowahrung USD ein und selektieren dann NurSalé’OSi?]
die Checkbox Nur Saldo in Hauswahrung. Hauswéhrung
Waihlen Sie bei Kontoverwaltung als Sortierschliissel den Wert 001 001

(Buchungsdatum) aus.

Im Bereich ANLEGEN/BANK/ZINS finden und waéhlen Sie die ZGBS
Feldstatusgruppe ZGBS (Hauptbilanzkonten) und selektieren auRerdem die ~ Geldbewegungsrelevant
Checkbox Geldbewegungsrelevant.

KOPFDATEN STEUERUNGSDATEN AMLEGEN/BANK/ZINS VERWALTUNG ANDERUNGSHISTORIE
Steuerung der Belegerstellung Bank/Finanzangaben
Feldstatusgruppe: | ZGBS 2 DispoEbene: | 2 |
Nur automatisch ] Geldbewegungsrel
buchen: evant:
Automatische [ Hausbank: | = |
Buchungen
nachkontieren: Hausbankkonto-1D: | e |
AbstktoEing: []

Bestatigen Sie zunédchst mit B3 und Klicken anschlietend auf EEZES. Sie
erhalten folgende Meldung.

Konto wurde erfolgreich
gesichert.

Klicken Sie auf Eﬂ’ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
[]
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. Schritt 2: Anlegen Abstimmkonto im Hauptbuch

Aufgabe Anlegen eines neuen Sachkontos. Zeit 5 Min.
Beschreibung Legen Sie ein neues Abstimmkonto im Hauptbuch an.
Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Abstimmkonten verbinden das Hauptbuch mit vorhandenen Nebenbichern, Abstimmkonto
welche beispielsweise fiir Debitoren (Kunden) und Kreditoren (Lieferanten)

gepflegt werden. Dabei ist zu beachten, dass auf Abstimmkonten nicht direkt

gebucht werden kann. Spater werden Sie einen neuen Kreditorenstammsatz

anlegen und ihm das neue Abstimmkonto zuweisen.

Um ein neues Abstimmkonto anzulegen, nutzen Sie im Bereich Finanzwesen Einstieg
auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Leiter der Buchhaltung die
App Sachkontenstammdaten verwalten.

Sachkontenstamm-
daten verwalten

Klicken Sie in der Mitte rechts auf Iﬁwﬁl. Geben Sie im Feld Sachkonto 330####5
330###5 (ersetzen Sie ### durch IThre Nummer) ein.

Wahlen Sie im Feld Kontenplan das Werthilfe-Symbol CF und klicken Sie im GLOO
sich 6ffnenden Fenster Auswahlen: Kontenplan in der Ergebnisliste auf den Bestandskonto
Eintrag GL0OO (Global Bike Group). Als Sachkontoart wahlen Sie im

Dropdown Bestandskonto aus.

Im Feld Kontengruppe klicken Sie erneut das Werthilfe-Symbol 5. Im sich 03
nun 6ffnenden Fenster Auswahlen: Kontogruppe sollte der Kontenplan GL0O
bereits automatisch tbernommen worden sein. Anschlielend wéhlen Sie aus
der Ergebnisliste den Eintrag 03 (Fremdkapitalkonten) durch Anklicken aus.

Geben Sie im Feld Kurztext Payables-Misc ### und als Sachkontenlangtext Payables-Misc ###
Payables-Miscellaneous ### ein. Ersetzen Sie ### erneut durch Ihre Payables:Miscellaneous
Nummer. Vergleichen Sie lhre Eingaben mit dem folgenden Screenshot.
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Grundlegende Informationen

Steuerung Beschreibung in Pflegesprache (EN)

plan:* GLOD © Kurztext:* | Payables-Misc 300

r:* | Bestandskonto v Sachkontenlangrext Payables-Miscellaneous 300

Kontengruppe:* | 03 i
Erfolgskontoart: —

Funktionsbereich

Im Unterbereich Ubersetzung erganzen Sie auBerdem die Eintrage fir den
Sprachenschliissel DE: Als Kurztext Verb. sonst. ### und als
Sachkontenlangtext Verbindlichkeiten sonstige ###.

Wechseln Sie in den Bereich Buchungskreisdaten - Als ngchstes ordnen Sie das neue
Sachkonto einem Buchungskreis zu. Klicken Sie dazu zum Bereich

Buchungskreisdaten rechts auf [ Antegen ],

Im sich 6ffnenden Fenster Buchungskreiszuordnung wéhlen Sie im Feld Neue
Buchungskreiszuordnung das Werthilfe-Symbol [5. Die Felder Kontenplan
und Sachkonto sollten bereits mit GLOO und lhrem neuen Konto 330###5
gefullt sein.

Selektieren Sie in der Ergebnisliste den Eintrag USQ0. Stellen Sie im Fenster
Buchungskreiszuordnung als Kontowahrung erneut USD ein. Im Dropdown
Abstimmkonto fur Kontoart wahlen Sie K (Kreditoren) aus.

racLstunie [

DE

Verb. sonst. ###
Verbindlichkeiten
sonstige ###

Buchungskreisdaten

GL0O
330###5

usoo
usD
K (Kreditoren)

Wibhlen Sie im Bereich Kontoverwaltung als Sortierschlussel den Wert 001 001
(Buchungsdatum) aus.
Im Bereich ANLEGEN/BANK/ZINSEN finden und waéhlen Sie die ZRAA
Feldstatusgruppe ZRAA (Abstimmkonten).
Elemente (7)
Feldstatusvariante Feldstatusgruppe = Text
GLOO ZEXP Aufwandskonten
GLOO ZGBS Hauptbilanzkonten
GLOO ZMMA Materialmanagement WE/RE Kont...
GLOO ZRAA Abstimmkonten
GLOO ZRCF CO =-> Fl Abstimmungsbuchung
GLOO ZREV Erloskonten
GLOO ZSEC Sekundare Kostenarten
Bestatigen Sie zunédchst mit B2 und Klicken anschlieBend auf m
Konto wurde erfolgreich
gesichert.
Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
© SAP UCC Magdeburg Seite 8



. Schritt 3: Anlegen Aufwandskonto im Hauptbuch

Aufgabe Anlegen eines neuen Sachkontos.
Beschreibung Legen Sie ein neues Aufwandskonto im Hauptbuch an.
Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Um ein neues Sachkonto anzulegen, verwenden Sie im Bereich Finanzwesen
auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Leiter der Buchhaltung die
App Sachkontenstammdaten verwalten.

Sachkontenstamm-
daten verwalten

Klicken Sie in der Mitte rechts auf [ Antegen :\. Geben Sie im Feld Sachkonto
631###5 (ersetzen Sie ### durch lhre Nummer) ein.

Geben Sie im Feld Kontenplan GLOO0 und im Dropdown-Meni Sachkontoart
Priméarkosten oder Erlose ein. Als Kontengruppe wahlen Sie den Eintrag 56
(Betriebliche Aufwendungen) aus.

Geben Sie in den Feldern Kurztext und Sachkontenlangtext Rent Expenses ###
ein. Ersetzen Sie ### mit lhrer Nummer. Vergleichen Sie lIhre Eingaben mit
dem folgenden Screenshot.

Beschreibung in Pflegesprache (EN)

2 Kurztext:* | Rent Expenses 300

Sachkontenlangtext Rent Expenses 300

Im Unterbereich Ubersetzung erganzen Sie auRerdem die Eintrage fiir den
Sprachenschlissel DE: Aufw. Miete ### und Aufwendung Miete ###.

Wechseln Sie in den Bereich Buchuneskreisdaten - Als nichstes ordnen Sie das neue
Sachkonto einem Buchungskreis zu. Klicken Sie dazu zum Bereich

Buchungskreisdaten rechts auf [ Antegen |

Im sich 6ffnenden Fenster Buchungskreiszuordnung wahlen Sie im Feld Neue
Buchungskreiszuordnung das Werthilfe-Symbol [=. Die Felder Kontenplan und
Sachkonto sollten bereits mit GLOO und Ihrem neuen Konto 631###5 gefullt
sein.

racLstunie [

Zeit 5 Min.

Einstieg

631###5

GL00
Priméarkosten oder
Erlose

56

Rent Expenses ###
Rent Expenses ###

DE

Aufw. Miete ###
Aufwendung Miete
it

Buchungskreisdaten

GLOO
63 1###5
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Selektieren Sie in der Ergebnisliste den Eintrag US00. Stellen Sie im Fenster US00
Buchungskreiszuordnung als Kontowéhrung erneut USD ein. Selektieren Sie Buchung ohne St‘éﬁg
aulRerdem die Checkbox Buchung ohne Steuer erlaubt. erlaubt
Wihlen Sie im Bereich Kontoverwaltung als Sortierschliissel den Wert 001 001

(Buchungsdatum) aus.

Im Bereich ANLEGEN/BANK/ZINS finden und wahlen Sie die ZEXP
Feldstatusgruppe ZEXP (Aufwandskonten). Bestétigen Sie mit ok

Klicken Sie auf den Karteireiter Controlling-Daten ynd wahlen Sie danach

[ceneiieen | Benutzen Sie in der Zeile NAOO in der Spalte Kostenartentyp das o1
Werthilfe-Symbol [5. Wahlen Sie dort 01 (Priméarkosten / kostenmindernde
Erlose) aus.

Einstellungen im Kostenrechnungskreis (1)

Kostenrechnungskreis Kostenartentyp

NAOO 01 @

Driicken Sie auf [EEa. Sie erhalten folgende Meldung.

Konto wurde erfolgreich
gesichert.

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
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. Schritt 4. Anlegen Kreditorenstammsatz fir Vermieter

Aufgabe Anlegen eines neuen Kreditorenstammsatzes. Zeit 10 Min.

Beschreibung Der Leiter der Finanzabteilung hat Sie damit beauftragt ein
neues Kreditorenkonto fur den Vermieter Cardinal Properties anzulegen.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)

Ein Geschaftspartner ist eine Organisation (Unternehmen, Niederlassung), Geschéftspartner
Person oder Gruppe von Personen oder Organisationen, an der eine Firma ein

geschaftliches Interesse hat. Er wird im SAP-System zentral angelegt. Diesem

werden spéater Rollen (z.B. Kunde, Lieferant) zugeordnet. Die verschiedenen

Rollen werden auf bestimmten Organisationsebenen, wie z.B. Buchungskreis

oder Vertriebsbereich angelegt. Es gibt genau drei Geschaftspartnertypen.

e (Natirliche) Person — ist eine Einzelperson, meist eine Privatperson. Geschaftspartnertypen

e Organisation — reprasentiert eine Einheit wie etwa ein Unternehmen
(z.B. eine juristische Person), Teile einer juristischen Person (z.B. eine
Abteilung) oder einen Verein/einen Verband.

e Gruppe — bildet eine Menge von Personen oder Organisationen ab, wie
z.B. ein Ehepaar oder eine Einzelhandelskette.

Ein Kreditor ist ein Geschaftspartner, gegeniiber dem Verbindlichkeiten fur Kreditor
erhaltene Leistungen bestehen. Eine solche Leistung kann zum Beispiel eine

erhaltene Warenlieferung, eine empfangene Dienstleistung oder die

Ubertragung eines Rechtes sein.

Um einen neuen Geschaftspartner vom Typ Kreditor anzulegen, verwenden Einstieg
Sie im Bereich Finanzwesen auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle
Kreditorenbuchhalter die App Geschéftspartnerstammdaten verwalten.

Geschéaftspartner-
stammdaten
verwalten

Klicken Sie im Bildschirm Geschaftspartner verwalten in der Mitte rechts auf
[4ntegen | Da es sich beim Kreditor Cardinal Properties um ein Unternehmen
und keine Privatperson handelt, wéhlen Sie im folgenden Popup | Organisation |

© SAP UCC Magdeburg Seite 11



| Organisation |

Anlegen {03

Person Land Rolle

Im Fenster Organisation anlegen wahlen Sie in der Zeile GP-Rolle das

racLstunie [

FLVNOO | Kreditor

. O N f . : Firma
Werthilfe-Symbol [=. V_Vah.len Sie dqrt den Eintrag FLVNOO | Kreditor 8US. . ginal Properties #44
Im Feld Anrede Organisation selektieren Sie Firma. Als Name 1 tragen Sie Pioneer Trail
Cardinal Properties ###, als Strae Pioneer Trail, als Ort Eden Prairie, als T o Prairie
Postleitzahl 55347, als Land US (USA), als Region MN (Minnesota) und als EN
Sprache EN (Englisch) ein.

Organisation anlegen
Allgemeine Daten Standardadresse
Geschaftspartner: = &g;i‘;e, -
Gruppierung; Hausnummer:
©
Geschaftspartnertyp ort:
2 Eden Prairie
FLVN;Z:T. [ p:::i:‘, :
Anrede Organisation Land/Region:
Firma v us ()
r‘;;:i;l;\;al Properties 300 p;me e
Name 2: Sprache:
EN [
m Abbrechen
Bestatigen Sie mit ox T folgenden Fenster Neuer Geschaftspartner tragen ittt
Sie zunéchst im Feld Suchbegriff 1 Thre dreistellig Nummer (###) ein. Anhand
dieser konnen Sie Ihren Geschéftspartner spéater einfach wiederfinden.
< SAP  Geschéftspartner v
Neuer Geschéftspartner
— Gruppierung: — Standardadresse Standart
— Geschéftspartnerkategorie: Organisation (2)
= Telefonnu
- .
E-Mail: —
Grunddaten Rollen Adresse Adressunabhangige Kommunikation Bankkon
Allgemeine Informationen
Anrede Organisation: Name 4:
| Firma ~ ‘ ‘ ‘
Name 1: Suchbegriff 1:
| Cardinal Properties 300 ‘ ‘ 300 ‘
Name 2: Suchbegriff 2:
| || |
Name 3: Geschéftspartnerart:
| v |
Seite 12
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Gehen Sie anschlieBend zum Bereich Rollen. Der Eintrag FLVNOO sollte als Rollen
einzige Rolle erscheinen. Klicken Sie am Ende der Zeile auf das Symbol >.

Rollen

Rollen (1) | suchen Q| Anlegen  Mit Referenz anlegen B ©

= sy olle & ST

I O | Fvnoo 0| | osnem023 F| | 12130009 [ | >

Daraufhin erscheint in der Liste der Registerkarten unter anderem der neue Buchungskreise
Eintrag Buchungskreise. Wechseln Sie zu diesem Bereich und klicken Sie dort

auf Antegen |

Im sich 6ffnenden Fenster Geschéftspartner / Neuer Buchungskreis wahlen uso0o
Sie im Feld Buchungskreis das Werthilfe-Symbol 5 und iibernehmen den
Eintrag US00 (Global Bike Inc.).

Klicken Sie nun auf die Registerkarte Finanzen. Alternativ kdnnen Sie auch
im Bildschirm nach unten scrollen, bis Sie zum Bereich Finanzen gelangen.

Tragen Sie nun im Unterbereich Buchhaltung im Feld Abstimmkonto 330###5 3304445
(Verbindlichkeiten sonstige ###) ein. Erinnern Sie sich, dass Sie dieses
Abstimmkonto selbst angelegt haben.

Buchhaltung

Abstimmkonto: *
' ferbindlichkeiten sonstige 300 (3303005) [ |

Suchen Sie den Unterbereich Zahlungsdaten. Wahlen Sie dort als 0001
Zahlungsbedingungen 0001 (sofort zahlbar ohne Abzug) aus und selektieren Doppelte Recg[‘u‘;gg
Sie die Checkbox Doppelte Rechnung prafen.

Zahlungsdaten Automatischer Zahlungsverkehr

Zahlungsbedingungen: Zahlungswege:

| sofort zahlbar ohne Abzug (0001) 5 | ‘ s ‘
Toleranzgruppe Zahlungssperre:

| =] | @
Scheckricklaufdauer: Abweichender Zahlungsempfanger:

Lo | @ |
Doppelte Rechnung priifen: Hausbank:

] \ e
Rechnungsprifungs-Toleranzgruppe: Wechsellimit:

| ©] [ow

Klicken Sie unten rechts auf .

Zurlck im Bildschirm Neuer Geschaftspartner klicken Sie unten rechts auf
[Anwenden | - Dijes bringt Sie zurtick zum Einstiegsbildschirm des neuen

Geschaftspartners. Hier klicken Sie unten rechts auf B2, Das System
quittiert die Anlage lhres Geschaftspartners vom Typ Kreditor mit einer
Erfolgsmeldung.
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Hinweis Bevor Sie die App schliel3en, schauen Sie oben links im Fenster unter
den Namen Ihres neuen Geschéftspartners. Dort sehen Sie die Nummer, die
das System automatisch fir Ihren Kreditor vergeben hat.

< SAP Geschiftspartner

=] Cardinal Properties 300
=8 1003069

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
[]
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. Schritt 5: Buchen von Geldern auf neues Bankkonto

Aufgabe Transferieren Sie Gelder zum alternativen Bankkonto. Zeit 10 Min.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Fiori Launchpad um eine Buchung fir die
US-Firma Global Bike Inc. anzulegen, in der Sie Gelder von lhrem
Hauptbankkonto zu Ihrem neuen Bankkonto transferieren.

Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Fir diesen internen Mitteltransfer rufen Sie im Bereich Finanzwesen auf der Einstieg
Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Leiter der Buchhaltung die App
Hauptbuchbelege buchen auf.

Hauptbuchbelege

buchen

S__‘j!
Im Feld Buchungsbelegdatum verwenden Sie das Werthilfe-Symbol und heutiges Djtsuorg
ubernehmen das heutige Datum. Tragen Sie dann den Buchungskreis US00 usD
sowie die Transaktionswahrung USD ein und andern Sie die Periode auf den aktueller Monat

. . . H#Hit#
aktuellen Monat. Im Feld Referenz geben Sie lhre dreistellige Nummer (###) Transfer von Geldern

an und als Kopftext Transfer von Geldern.

Kopfdaten Anlagen Notizen Salden

Buchungsbelegdat 08/16/2023
um:*

Buchungsdatum:* | 08/16/2023

Buchungskreis:* | US00

@

Transaktionswahru usD
ng:*

Periode: | 8 Ledger-Gruppe:

@

@

Buchungsbelegart:* | SA Referenz: | 300

Ga

GesellschUbergr.
TA:

PartnergeschBerei
ch:

Kopftext: | Transfer von Geldern

Ga

Umrechnungskurs:

Umrechnungsdaiu.
Im Bereich Einzelposten geben Sie in der ersten Zeile den Buchungskreis Us0o
US00 und als Sachkonto Ihr Bankkonto 180###5 (Bank ###) ein. Im Feld Soll 180unHS

geben Sie einen Betrag von 5000 USD ein.
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In der zweiten Zeile geben Sie den Buchungskreis US00, Sachkonto 1800000 US00

H H H 1800000
(Bank) sowie einen Haben-Betrag von 5000 USD ein. 5000

Einzelposten (2)

> 1 Buchungskreis | US00  [% | Sachkonto* | 1803005  [F  Soll* | 500000 | USD  Haben*  0.00 | UsD

> 2 Buchungskreis | USO0 [ Sachkonto* | 1800000 (% sol*| 0.00 | USD  Haben* | 5000.00 | usD

Mit dem Cursor im Haben-Feld der zweiten Zeile driicken Sie nun Enter. Das Enter
System berechnet nun den Saldo dieser Buchung neu und zeigt diesen oben
rechts an.

Q LL

IGesamtsaldo: 0,00 USD |

Nutzen Sie unten rechts den Button [ 5™ | ym zu sehen, ob die Buchung
korrekt ist. Falls ein Fehler vorliegen sollte, erscheint ein Informationsfenster
mit der Fehlerbeschreibung. Ansonsten erhalten Sie eine Zusammenfassung
Ihrer simulierten Buchung.

Hinweis Sie erkennen an der alphanumerischen Belegnummer oben links, provisorische
dass Ihre Eingaben bis hierher nur provisorisch zwischengespeichert sind. Erst ~ Buchungsbelegnummer
mit dem Buchen wird der finale Buchungsbeleg im System erzeugt.

< SAP éBuchungsbelege verwalten v

Buchungsbeleg (YCGEHLP427) - Erfassungssicht

Klicken Sie abschlieRend auf S, Das System erstellt nun eine eindeutige

Buchungsbelegnummer.
Hinweis Schauen Sie noch einmal oben links und sehen die finale Nummer, finale
die das SAP-System fiir diesen Sachkontenbeleg automatisch vergeben hat. ~ Buchungsbelegnummer

< SAP Buchungsbelege verwalten

Buchungsbeleg (100000023) - Erfassungssicht ©

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.

L]
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. Schritt 6: Anzeigen Sachkontenbeleg

Aufgabe Lassen Sie sich einen Sachkontenbeleg anzeigen. Zeit 10 Min.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Fiori Launchpad um sich den soeben
erstellten Sachkontenbeleg anzeigen zu lassen.

Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Zur Anzeige eines Buchungsbelegs im SAP-System nutzen Sie im Bereich Einstieg
Finanzwesen auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Leiter der
Buchhaltung die App Buchungsbelege verwalten.

Buchungsbelege
verwalten

#
L

Im Fenster Buchungsbelege verwalten wahlen Sie den Buchungskreis US00. Us00
Im Feld Buchungsbelegdatum wahlen Sie das Werthilfe-Symbol (5. Falls Sie heute
den vorherigen Schritt (Buchen von Geldern auf neues Bankkonto) heute

durchgefuhrt haben, wahlen Sie im Dropdown Heute. Ansonsten wéhlen Sie

einen anderen Zeitraum, der am besten den Zeitpunkt der Erfassung lhrer

Buchung eingrenzt. Entfernen Sie den Eintrag aus dem Feld Geschaftsjahr.

< SAP Buchungsbelege verwalten Q @ LW
Standard* “ Stornoprotokoll anzeigen  Filter ausblenden [}
Buchungskreis: Ledger-Gruppe: Buchungsbelegart: Buchungsbeleg:
[[US00 (Global Bi... x = | @ | @] @
Buchungsbelegdatum: Periode: Geschéftsjahr: Buchungsdatum:
| Heute (08/16/2023) = e | ) 3|
Buchungsbelegtyp:
‘ [ ‘ m Filter anpassen (2)

Klicken Sie anschlielfend auf m

Hinweis Da Sie im Buchungskreis USO0 gemeinsam mit anderen Nutzern Aufsteigend sortieren
arbeiten, bietet es sich an die Ergebnisliste von Buchungsbelegen aufsteigend

nach dem Nutzernamen sortieren zu lassen. Klicken Sie dazu auf den Namen

der Spalte BB angelegt von und wahlen = Aufsteigend sortieren
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Buchungsbelegart BB angelegt von

SA (Sachkontenbeleg) || = Aufsteigend sortieren

= Absteigend sortieren

% Filtern...

Klicken Sie auf Ihre Buchungsbelegnummer und wahlen Sie Buchungsbelege Buchungsbelege
verwalten verwalten

100000023
Buchungsbel¢  pychungsbeleg
|| Buchungsbg
L 8s Buchungsbelege verwalten
[] 100000022
l:' 100000028 Abgrenzungsbuchungen analysieren
|_| 1800000015 .
— Aufteilungen der Umsatzkosten verwalten
[] 1800000016 _
(] 1800000017 Belegfluss anzeigen

Weitere Links

Sie sehen den Buchungsbeleg, den Sie in der vorherigen Aufgabe erzeugt
hatten. Dieser zeigt den Mitteltransfer vom Hauptbankkonto zu lhrem neuen
Bankkonto. Der Beleg enthalt Informationen, zum Beispiel das Belegdatum,
die Buchungsperiode und wer den Buchungsbeleg wann erzeugt hat.

< SAP Buchungsbelege verwalten -

Buchungsbeleg (100000023) - Erfassungssicht ©

0 0 0
Kopfdaten Anlagen Notizen Zugehorige Belege
Buchungsbelegdatum Buchungskreis Referenz.
08/16/2023 US00 (Global Bike Inc.) 300
Buchungsdatum: Transaktionswahrung; Referenzbelegart
08/16/2023 usD BKPFF (Buchh.blg dirct inpt)
Buchungsper. Kopftext:
872023 Transfer von Geldern
Buchungsbelegart: BB angelegt von:
SA (Sachkontenbeleg) LEARN-300
Erfasst um (lokale Zeit)
08/16/2023, 09:50
Mehr
Einzelposten (2) Standard T-Konto-Sicht g & v
Buchungssicht...  Sachkonto Profitcenter Soll Haben
000001 1803005 (Bank 300) 5,000.00 USD 0.00 USD
000002 1800000 (Bank) 0.00 USD 5,000.00 USD
Steuer Standard v @
Steuerkennzeichen Sachkonto Steuerbasisbetrag Soll Haben Steuersatz

Keine Daten verfiigbar

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zurtickzukehren.
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. Schritt 7: Anlegen Kreditorenrechnung

Aufgabe Anlegen einer Kreditorenrechnung. Zeit 10 Min.

Beschreibung Legen Sie eine Eingangsrechnung von Cardinal Properties in
Hohe von 1.500,00 USD fir monatliche Miete an. Diese Rechnung wird auf
ein bestehendes Aufwandskonto gebucht und in den Verbindlichkeiten
gegenuber Cardinal Properties vermerkt.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)

Um einen Rechnungseingang anzulegen, nutzen Sie im Bereich Finanzwesen Einstieg
auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Kreditorenbuchhalter die
App Lieferantenrechnung anlegen.

Lieferantenrech-
nung anlegen

(5]

Geben Sie im Feld Buchungskreis US00 ein. Als Rechnungsdatum tragen Sie US00
das aktuelle Tagesdatum ein. In das Feld Bruttobetrag geben Sie 1500 ein. aktuelle Tagesdanm
Die Wahrung USD sollte bereits vom Buchungskreis abgeleitet worden sein. UsD
Die Referenz dieser Rechnung soll ### Cardinal 1 lauten. Ersetzen Sie ### i Cardinal 1
wieder durch Ihre dreistellige Nummer.
< SAP Lieferantenrechnung anlegen SUiC p: Q
Neue Lieferantenrechnung
: ) .
@ B
Im Feld Rechnungssteller wihlen Sie das Werthilfe-Symbol [5. Klicken Sie Hitht
Cardinal

auf [ Fiter eioienden | Geben Sie in das Feld Suchbegriff Ihre dreistellige Nummer
(###) ein. In das grofle Suchfeld oben links geben Sie Cardinal ein und
bestatigen mit Enter.

Klicken Sie auf die einzige Ergebniszeile um den von Ihnen zuvor angelegten
Vermieter zu Ubernehmen. Die Nummer lhres Kreditors ist nun in das Feld
Rechnungssteller eingetragen.
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Rechnungssteller:*
1003069 (CARDINAL PROPERTIES 300) @

Hinweis Alle Geschaftsvorfalle werden auf Sachkonten verbucht. Zu jedem Kreditorenstammsatz
verwendeten Sachkonto muss ein Stammsatz angelegt sein. Auch fur dieses

Nebenbuchkonto des Lieferanten muss ein Kreditorenstammsatz vorhanden

sein. Dieser enthalt Informationen, die das Erfassen von Geschéftsvorfallen

auf das Sachkonto und das Verarbeiten der Daten steuern.

Im Einzelnen werden Ihre Angaben im Stammsatz vom System benutzt

o als Vorschlagswerte beim Buchen auf das Konto. So werden um
Beispiel die Zahlungsbedingungen aus dem Stammsatz beim Buchen
vorgeschlagen.

o fur die Verarbeitung der Geschaftsvorféalle. Zum Beispiel werden
Angaben zu moglichen Zahlwegen (Scheck, Uberweisung) und tiber
die Bankverbindungen fur das automatische Zahlen bendétigt.

o fir die Arbeit mit dem Stammsatz. Durch Berechtigungsgruppen
schranken Sie zum Beispiel den Zugriff auf ein Konto ein.

AuRerdem ist fur jedes Kreditorenkonto automatisch die Einzelpostenanzeige
und die Verwaltung der offenen Posten vorgesehen.

Wechseln Sie anschlieRend zum Bereich Sachkontopositionen. Dort angelangt
klicken Sie auf | Hinzufugen |

In der erscheinenden Zeile wahlen Sie im Feld Soll/Haben-Kennzeichen Soll Soll
aus. Als Sachkonto tragen Sie das von Ihnen zuvor angelegte Aufwandskonto 631445

1500
flr Miete 631###5 und als Betrag 1500 ein. Klicken Sie unten auf Eﬂ

Unten links erscheint folgende Fehlermeldung.

€ Konto 6313005 erfordert eine
kostenrechnungsrelevante Kontierung.

Dies bedeutet, dass fir Buchungen auf dieses Aufwandskonto parallel zum
externen Rechnungswesen (Finanzwesen) im internen Rechnungswesen
(Controlling) ein Kontierungsobjekt angegeben werden muss. Hierzu soll eine
Kostenstelle eingetragen werden.

Offnen Sie dazu zunichst die Detaildaten Ihrer Sachkontoposition. Um dies

zu tun, klicken Sie auf I Details einblenden  ynter Sachkontopositionen.
Geben Sie dort im Feld Kostenstelle NAAD1000 (Admin Costs) ein. NAAD1000

Kontierung
Geschéftsbereich: PartnergeschBereich Kostenstelle:

BIOO @ @ | | NnaAD1000 @

Klicken Sie nun erneut auf m Jetzt sollte folgende Erfolgsmeldung
erscheinen.
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@ Die Rechnung wurde erfolgreich gepriift.

Uberpriifen Sie mit einem Klick auf , ob lhre Buchung korrekt ist.

¢ SAP simulation

Simulationsergebnisse Simulationswéhrung &ndern

Buchungskreis  Simulationswahrung

usoo usD

Ubersicht Details

Soll Haben
6313005 (Aufwendung Miete 300) 1,500.00USD 3303005 (Cardinal Properties 300 / Eden Prairie MN 55347) 1,500.00 USD
Summe 1,500.00USD  Summe 1,500.00 USD
Details
Standard v~ @
Paosition Kontoart Sachkonto Name Betrag
1 K 3303005 Cardinal Properties 300 / Eden Prairie MN 55347 -1,500.00 USD
Steuerkennzeichen:
Buchungskreis: US00
2 S 6313005 Aufwendung Miete 300 1,500.00 USD

Steuerkennzeichen

Buchungskreis: US00

Sichern Sie den Rechnungseingang mit [ Buchen JIpPN System bestétigt Thnen
die erfolgreiche Anlage mit Meldung.

Wahlen Sie [ " ], Falls Sie das nicht automatisch zum SAP Fiori Launchpad
zurlckfiuhren sollte, klicken Sie auf Eﬂ

L]
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. Schritt 8: Anzeigen und Prifen Aufwandssaldo und Einzelposten

Aufgabe Anzeigen und Prifen des Saldos eines Aufwandskontos. Zeit 5 Min.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis des vorherigen Schrittes anzeigen
und Uberpriifen Sie den dadurch beeinflussten Saldo Ihres Aufwandskontos flr
Miete.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)

Zur Anzeige des Aufwandssaldo nutzen Sie im Bereich Finanzwesen auf der Einstieg
Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Kreditorenbuchhalter die App
Sachkontensalden anzeigen.

Sachkontensalden
anzeigen

Fhs
Im Fenster Sachkontensalden geben Sie fir Ledger OL (Fuhrendes Ledger), oL
im Feld Buchungskreis US00 und als Sachkonto 631###5 ein. Stellen Sie des 631
Weiteren sicher, dass als Ledger-Geschaftsjahr das aktuelle Jahr und als aktuelles Jahr

Kostenrechnungskreis NAOO angegeben ist. Vergleichen Sie lhren Bildschirm
mit dem folgenden Screenshot und wéhlen Sie m

< SAP Sachkontensalden

Standard” ~ X riterteiste ausbienden  Filter (6)
Ledger:+ Buchungskreis: » Sachkonto: edger-Geschéftsjahr: »
OL (Fihrendes Ledger) ~ | | US00 (Global Ex %] [6313008 (Au... x | [2023
Periode bis: Wahrung Kostenrechnungskreis
USD (Buchungskreis.. | | =NAGOx ©

Sie erhalten fiir das aktuelle Geschéftsjahr eine Gesamtliste der Salden aller
Perioden.

Salden Vergleichen

]
Periode Soll Haben Saldo
Antangssaldo

01.2023

02.2023

03.2023

04.2023

05.2023

06.2023

07.2023

08.2023 1,500.00

00.2023

10.2023

11.2023

12.2023

13.2023

Summen 1,500.00
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Klicken Sie auf den Sollbetrag im aktuellen Monat um sich die Einzelposten
anzeigen zu lassen.

Klappen Sie im Bild Einzelposten anzeigen im Hauptbuch unter Bereich
Einzelposten (1) den geschlossenen Ordner mit einem Klick auf > auf. Den
nun neu angezeigten Ordner Ihres Sachkontos 631###5 6ffenen Sie ebenfalls
mit >. Daraufhin sehen Sie Ihren zuvor angelegten Buchungsbeleg der
Kreditorenrechnung.

Einzelposten (1) Standard v

Status Zuordnungsreferenz Buchungsbeleg Buchungsbeleg...  Buchungsdatum Buchungss... Betrag in BuKrsWahrg
v Buchungskreis: USQO - Global Bike Inc.
v Sachkonto: 6313005 - Aufwendung Miete 300
Vv 20230816 5105600108 RE (Rechnung ... 08/16/2023 40 1,500.00 UsD
1,500.00 usp

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
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. Schritt 9: Anzeigen und Prifen Kreditorensaldo und Einzelposten

Aufgabe Anzeigen und Prifen des Kreditorensaldos und der einzelnen Zeit 5 Min.
Belegpositionen.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis der Rechnungsstellung flr den
Mietaufwand anzeigen und Uberpriifen Sie den durch diesen beeinflussten
Saldo der Verbindlichkeiten gegenuber Cardinal Properties. Prifen Sie, ob
die Transaktion als ,,Offen” gekennzeichnet ist, was bedeutet, dass die
Auszahlung an Cardinal Properties noch nicht vorgenommen wurde.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)

Um sich das Saldo der Verbindlichkeiten anzeigen zu lassen, wéhlen Sie im Einstieg
Bereich Finanzwesen auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle
Kreditorenbuchhalter die App Kreditorensalden anzeigen.

Kreditorensalden
anzeigen

=]

Klicken Sie im Feld Kreditor auf das Werthilfe-Symbol [ um die Nummer Hi
Ihres Lieferanten zu finden. Klicken Sie auf (Fitereinoenden | Gehen Sie im Feld
Suchbegriff Ihre dreistellige Nummer (###) ein und driicken Sie [ start |

Als Ergebnis erhalten Sie die Liste aller Ihnen zugeordneten Lieferanten in
Deutschland und in den USA. Scrollen Sie nach unten bis Sie Cardinal
Properties gefunden haben. Selektieren Sie den Eintrag durch Anklicken der

Checkbox am Beginn der Zeile und bestatigen mit 3
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Kreditor

Suchen und auswiahlen (1)

Bedingungen definieren

Kreditoren (allgemein) ~ | suchen Q| EZQ Fiver ausbienden
Suchbegriff: Land/Region: Postleitzahl: ort:
|[z300x e = ) @
Kreditorenname: Kreditor: Léschvormerk.:
\ @] | @] | ©
Elemente (25)
] Suchbegriff Land/Region Postleitzahl ort Kreditorenname Kreditor Léschvorn
[] 300 DE 97070 WURZBURG MAIN CARBON 120300 ”
] 300 DE 24149 SANDKRUG SHELL GEAR 121300
] 300 DE 50737 KOLN COLOGNE BIKE SUPPLIES 122300
[] 300 DE 01069 DRESDEN SACHSEN STAHL AG 123300
[] 300 DE 80331 MUNCHEN RUN & FUN 124300
[v] 300 us 55347 EDEN PRAIRIE CARDINAL PROPERTIES 300 1003069 !
< >
Ausgewahlte Elemente und Bedingungen (1)
1003069 (CARDINAL PROPERTIES 300) X ‘ b g

Zurick im Bild Saldenanzeige Kreditoren wéhlen Sie im Feld Buchungskreis
USO0 und als Geschaftsjahr das aktuelle Jahr aus. Lassen Sie sich

anschliegend mit IE2A die Salden anzeigen.

Salden  Sonderhauptbuch  Vergleichen
Periode Sall Haben Saldo
Anfangsbestand 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
o1 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
L) 0.00 USD 0.00 USD 0.00 USD
5] 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
04 0.00 UsD 0.00 UsD 0.00 UsSD
[ 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
6 0,00 USD 000 USD 0.00 USD
o7 0.00 USD 0.00 USD 0.00 USD
] 1,500.00 USD 1,500.00 USD 0.00 USD
] 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
10 0.00 UsD 0.00 UsSD 0.00 UsD
1 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
12 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
13 0.00 USD 0.00 USD 0.00 USD
14 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
15 0.00 UsD 0.00 UsSD 0.00 UsD
16 0.00 USD 000 USD 0.00 USD
Gesamtsumme 1,50000 USD 1,500.00 USD 0.00 USD

Klicken Sie auf Habenbetrag im aktuellen

Kumulierter Salda

0.00 uso
0.00 uso
0.00 usp
000 uso
0.00 usp
0.00 uso
0.00 uso
0.00 uso
0.00 uso
000 uso
0.00 usp
0.00 uso
0.00 uso
0.00 usp
000 uso
0.00 usp
0.00 uso
0.00 uso

Monat und schauen Sie sich alle

Belege an.

Wie Sie sehen, hat das Dokument den Status (Offen), was bedeutet, dass die

Rechnung noch nicht beglichen wurde.

Klicken Sie auf m um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.

B ovrecnen

Kaule Kalkulatorischer Zins in Bukrs.

0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
-1,500.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD

-1,500.00 USD

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

L]
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USO00
aktuelles Jahr

© SAP UCC Magdeburg

Seite 25



. Schritt 10: Buchen Kreditorenzahlung

Aufgabe Auszahlung an einen Lieferanten buchen.

Beschreibung Buchen Sie die Zahlung an Cardinal Properties um die
Verbindlichkeiten fiir die Monatsmiete zu begleichen. Als Gegenkonto
nutzen Sie lhr Bankkonto.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)

Um eine Zahlung an einen Kreditor zu buchen, verwenden Sie im Bereich
Finanzwesen auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle
Kreditorenbuchhalter die App Ausgangszahlungen buchen.

Ausgangszahlungen
buchen

Im Bildschirm Ausgangszahlungen buchen wahlen Sie Buchungskreis US00,
und als Buchungs- und Buchungsbelegdatum jeweils das aktuelle Datum. Im
Feld Referenz tippen Sie Rg: Cardinal ### ein und im Feld Periode den
aktuellen Monat. Als Sachkonto geben Sie Ihr erstelltes Konto 180###5 und
als Betrag 1500 USD ein. Stellen Sie sicher, dass KZ (Kreditorenzahlung) als
Buchungsbeleg selektiert ist. Vergleichen Sie Ihren Bildschirm mit folgendem
Screenshot.

Allgemeine Informationen Bankdaten

= Sachkonto:* | 1803005 (Bank 300)

" Betrag:* 150000 | | usD (9
[F Gebilhren 000 | usp
Referenz: | RG: CARDINAL 300

je: | 08

Im Bereich Auswahl offener Posten prifen Sie, dass als Kontoart Kreditor
ausgewahlt ist und geben Sie als Konto-ID lhre Kreditorennummer fir
Cardinal Properties ein. Nutzen Sie gegebenenfalls wie zuvor die Werthilfe.

Auswahl offener Posten

Kontoart/Konto-ID: | Kreditor v 1003069 =

racLstunie [

Zeit 10 Min.

Einstieg

uUsoo

aktuelles Datum
aktuelles Datum
Rg: Cardinal ###
aktueller Monat
180###5

1500 USD

Kz

Kreditor
Kreditorennummer
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Klicken Sie auf . Ihnen sollte nur eine Ergebniszeile angezeigt

werden.

Offene Posten  Auf Sachkonto buchen  Akonto buchen  Anhéinge (0) Notizen ()

Offene Debitoren-/Kreditorenpositionen (1) Standard” v

Buchungsbelegda. NettoflligDatum

Q| Weitere auswahlen  Alle ausgleichen & (@ | « |

Buchu... Konto Buchungsbeleg Buchun...  Positionstext Betrag (USD)  Zuordnung Ausgleichen

usoo 1003069 5105600108 RE 08/16/2023 08/16/2023 -1,500.00 Ausgleichen ) J

Wahlen Sie am Ende der Zeile . Sie sehen oben rechts den

ausgeglichenen Saldo S2'de:0.00uso \/ergleichen Sie Ihre Eingaben mit dem
unteren Screenshot.

Auszugleichende Posten (1) Standard v

Alle entfernen ]  {o%

Entfer...  Buchungsbeleg Offener Betrag... Zugeordneter ... Skontobetrag  Rechnungsbez...

5105600108

Klicken Sie auf EZE. Sie erhalten folgende Erfolgsmeldung. Dort wéhlen

O cien

-1,50000 @ | -150000 | | 0.00 |

Buchungsbelege verwalten

Buchungsbeleg (1500000004) - Erfassungssicht ©

0 0

Kopfdaten  Anlagen  Notizen  Zugehdrige Belege

Buchungsbelegdatum: Buchungskreis Referenz

08/16/2023 US00 (Global Bike Inc.) RG: CARDINAL 300
Buchungsdatum: Transaktionswahrung Referenzbelegart:
08/16/2023 usD BKPFF (Buchh.blg dirct inpt)
Buchungsper Kopitext

8/2023 =

Buchungsbelegart BB angelegt vor

KZ (Kreditorenzahlung) LEARN-300

Erfasst um (lokale Zeit)
08/16/2023, 10:25

Mehr

Einzelposten (2) Standard T-Konto-Sicht |§ @]~

Buchungssicht...  Sachkonto Profitcenter Soll Haben
000001 1803005 (Bank 300) 0.00 USD 150000 USD
000002 3303005 (Verb. sonst. 300) 1,500.00  USD 000 USD
Steuer Standard -~ |E
Steuerkennzeichen Sachkonto Steuerbasisbetrag Soll Haben Steuersatz

Keine Daten verfilgbar

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
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. Schritt 11: Anzeigen und Prifen Kreditorensaldo und Einzelposten

Aufgabe Anzeigen und Prifen des Kreditorensaldos und der einzelnen

Belegpositionen.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis der Kreditorenzahlung flr den
Mietaufwand anzeigen und uberprufen Sie den durch diesen beeinflussten
Saldo der Verbindlichkeiten gegenuber Cardinal Properties. Priifen Sie

erneut den Status der Transaktion.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Kreditorenbuchhalterin)

Um sich das Saldo der Verbindlichkeiten anzeigen zu lassen, wéhlen Sie im
Bereich Finanzwesen auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle

Kreditorenbuchhalter erneut die App Kreditorensalden anzeigen.

Kreditorensalden
anzeigen

=]

Klicken Sie im Feld Kreditor auf das Werthilfe-Symbol [5 um die Nummer
Ihres Lieferanten zu finden. Geben Sie im Feld Suchbegriff Ihre dreistellige

Nummer (###) ein und driicken Sie  start |

Als Ergebnis erhalten Sie die Liste aller Ihnen zugeordneten Lieferanten in
Deutschland und in den USA. Scrollen Sie nach unten bis Sie Cardinal
Properties gefunden haben. Selektieren Sie dessen Eintrag durch Anklicken

der Checkbox am Beginn der Zeile und bestatigen mit ok §

Zuriuck im Bild Kreditorensalden anzeigen wéhlen Sie im Feld Buchungskreis
US00 und als Geschéaftsjahr das aktuelle Jahr aus. Lassen Sie anschlie3end

mit B2 die Salden anzeigen.

0.00
0.00

0.00
0.00

0.00
0.00

0.00

0.00
0.00

0.00
0.00

uso

uso

uso
uso

Kalkulatorischer Zins in Bukrs.

0.00 usp

Zeit 10 Min.

Einstieg

H#HH

USO00
aktuelles Jahr
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Was fallt Ihnen im Vergleich zur Situation vor der Kreditorenzahlung auf?
Schauen Sie sich ggf. den Screenshot desselben Berichts vor zwei Schritten

noch einmal an.

Doppelklicken Sie in der aktuellen Monatszeile auf den Betrag in der
Sollspalte. Sie erhalten nun eine Ergebniszeile mit den Detaildaten Ihrer
Auszahlung, was Sie an der Buchungsbelegart KZ erkennen konnen (KZ =

1003083 n200 o OB\ TRS053 120000000 KS
KiequoL gncunuiz - yinefre snowqunu  pncpnuzpsielos BrcunuBzpeist gncpnulz - zougst [Tt

bozeu (1) 2rsugsig ~

T'200'00 nzo
T'200'00 n2D  T20000000%

genak (Bnzman)  yneBieicuzpeisl

@ (@[]

Klicken Sie in dieser Zeile zunéchst auf die Nummer lhres Buchungsbelegs.

1500000004
Buchungsbeleg

Buchungsbelegposition verwalten
Buchungsbeleg verwalten

Abgrenzungsbuchungen analysieren

Weitere Links

Klicken Sie auf die App Buchungsbeleg verwalten. Nun sehen Sie den

kompletten Buchungsbeleg.

< SAP  Buchungsbelege verwalten - Q

Buchungsbeleg (1500000004) - Erfassungssicht ©

o
Kopfdaten Noti

Wgsbelegdatur Buchungskreis: Referenz
US00 (Global Bike Inc.) RG: CARDINA

legart: BB angelegt vor

Buchungsbelegart angele;
KZ (Kreditorenzahlung) LEARN-300

Erfasst um (okale Ze

08/16/2023, 10:25

Einzelposten (2) Standard ~

Profitcenter Sall
000 USD
onst, 300) 150000 USD
Steuer Standard
Steuerkennzeichen Sachkento Steuerbasisbetrag Sall

Keine Daten vertigbar

Mehr

T-Kono-Sicht [ & | [(@ [ ~
Haben

150000 USD
000 USD

@]

Haben Steuersatz

Klicken Sie oben links auf B um die Detaildaten des Buchungsbelegs wieder
zu verlassen. Klicken Sie ein weiteres Mal auf K8 um auch die Sollbuchung zu

schliefRen.

Zuriuck im Bildschirm Kreditorensalden anzeigen klicken Sie auf den Betrag

in der Habenspalte des aktuellen Monats.
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Periode
Anfangsbestand
01

02

03

04

05

06

07

o8

Soll

0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 UsSD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD

1,500.00 USD

Haben

0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 UsSD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD

1,500.00 USD

Saldo

0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD

0.00 USD

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00

Kumulierter Saldo

usp

uso

Kaufe
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 UsSD
0.00 USD
0.00 USD
0.00 USD

-1,500.00 USD

Erinnern Sie sich, dass Sie sich genau diese Habenbuchung bereits vor der

Kreditorenzahlung angeschaut hatten.

Was hat sich an der Darstellung geéndert? Schauen Sie sich bei Bedarf den

entsprechenden Screenshot von vor zwei Schritten noch einmal an.

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.

L]
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. Schritt 12: Bilanz/GuV anzeigen

Aufgabe Schauen Sie sich die Bilanz und GuV an. Zeit 15 Min.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Fiori Launchpad um die tagesaktuelle
Bilanz und GuV anzusehen.

Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Eine Bilanz und eine Gewinn- & Verlustrechnung zeigen alle Sachkonten in  Bilanz
einer Struktur, die zuvor in der Bilanz-/GuV-Struktur definiert wurde. Durch Verlcjsetvrvelzr;Emleg

Filter kdnnen Sie bestimmte Segmente oder Profitcenter in den Mittelpunkt
Ihrer Analyse riicken.

Um sich eine Bilanz/GuV anzeigen zu lassen, nutzen Sie im Bereich Einstieg
Finanzwesen auf der Seite Kreditorenbuchhaltung in der Rolle Leiter der
Buchhaltung die App Bilanz/GuV.

Bilanz/GuV

$5
Tragen Sie in der Sicht Bilanz/GuV im Feld Buchungskreis US00 sowie im Uso00
Feld Bilanz/GuV-Struktur G### ein. Die Wahrung wird automatisch anhand Gt

des gewahlten Buchungskreises ermittelt. Die weiteren vorab gefiillten Felder
kdnnen so Gbernommen werden.

< SAP BilanziGuV X Q LL

Standard” ~ Fiter ausblenden [

Buchungskreis: * edger:» Bilanz/GuV-Struktur: = Bilanz/GuV-Typ: » Endperiode:» Vergleichsendperiode:

USDD x [9 | | OL(Fihrendesledger) - | | Bilanz (Global Bike) (G3... [?|  Normal (ist - Ist) v| 8 2023 8 2022

USD (Buchungskreiswa... m Filter anpassen (7)

Klicken Sie nun auf m. Sie sehen die aufsummierten Periodensalden auf
oberster Hierarchieebene.

Alle Konten Bilanz GuV-Rechnung Nicht zugeordnete Konten (4) Anhang

Beschreibung Sachkonto Periodensaldo Vergleichssaldo (Ist) Absolute Abweichung
> Assets 192,731.75 USD 0.00 USD 192,731.75 USD
> Liabilities/Equity -9,500.00 USD 0.00 USD -9,500.00 USD
> Profit & Loss Statement -194,731.75 USD 0.00 UsSD -194,731.75 USD
> 11,500.00 USD 0.00 UsSD 11,500.00 USD
> 11,500.00 USD 0.00 USD 11,500.00 USD
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Hinweis Ihre Ansicht/Zahlen werden ggf. vom Screenshot abweichen. Diese
sind abhéngig von der Anzahl der Aufgaben und Fallstudien, die bisher in dem
Mandanten absolviert wurden.

Klicken Sie > vor Assets um diesen Ordner aufzuklappen. Tun Sie das gleiche
mit dem Ordner 1 Current Assets. Sie sollten nun in der Liste Kategorie des
Umlaufvermdgens auch Ihr Sachkonto 180###5 (Bankkonto ###) sehen.

Beschreibung Sachkonto Periodensaldo Vergleichssaldo (Ist) Absolute Abweichung
v Assets 192,731.75 USD 0.00 USD 192,731.75 USD
v 1 Current Assets 192,731.75 USD 0.00 USD 192,731.75 USD
Roh-, Hilfs- und Betr... 1000000 1,405,672.50 USD 0.00 USD 1,405,672.50 USD
Unfertige Erzeugniss... 1040000 105,316.00 USD 0.00 USD 105,316.00 USD

Fertige Erzeugnisse ... 1100000 -1,788,750.00 USD 0.00 USD -1,788,750.00 USD

Fertige Erzeugnisse ... 1110000 302,980.25 USD 0.00 USD 302,980.25 USD

Waren (Bestand) 1140000 20,800.00 USD 0.00 USD 20,800.00 USD
Forderungen aus Lie... 1200000 27,500.00 USD 0.00 USD 27,500.00 USD

Bank 1800000 -14,472.00 USD 0.00 USD -14,472.00 USD
Bankkonto 300 1803005 3,500.00 USD 0.00 USD 3,500.00 USD

Bank 1 1810000 130,185.00 USD 0.00 USD 130,185.00 USD

> Liabilities/Equity -9,500.00 USD 0.00 USD -8,500.00 USD
> Profit & Loss Statement -194,731.75 USD 0.00 USD -194,731.75 USD
> 11,500.00 USD 0.00 USD 11,500.00 USD
> 11,500.00 USD 0.00 USD 11,500.00 USD

Konnen Sie das Saldo von 3.500 USD erklaren?

Klicken Sie auf den Periodensaldo Ihres Bankkontos und wahlen Sie nun im
Popup Hauptbuchsalden anzeigen,

Fertige Erzeugnisse ... 1110000 302,980.25 USD 0.00 USD 302¢

Waren (Bestand) 1140000 20,800.00 USD 0.00 USD 20,8

Forderungen aus Lie... 1200000 27,500.00 USD 1]

Bank 1800000 A447200usp | Verwandte Apps

Bankkonto 300 1803005 3,500.00 USDS, .

Einzelposten im Hauptbuch anzeigen

Bank 1 1810000 130,185.00 USD | Hayptbuchsalden anzeigen |

> Liabilities/Equity -9,500.00 USD |

Untersuchen Sie wie zuvor in dieser Fallstudie beschrieben die gebuchten
Einzelposten dieses Sachkontos.

Periode Sellbetrag in Buchungskreiswihrung Hatientieireg in Buchungskoeisniihrung Saldobetrag in Buchungskreiswahrung  Encsaldobetrag in Buchungskreiswitrung
Erofungssalio 000
0012023 000
0022023 0.00
0032023 000
0042023 000
0052023 0.00
0062023 000
0072023 000
0082023 5000.00 1,500.00 350000 350000
Summen 5,000.00 1,500.00 3,500.00 3,500.00

Klicken Sie auf Eﬂ um zum SAP Fiori Launchpad zuriickzukehren.
[]
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. FI-AP Herausforderung

Lernziel Verstehen und Ausfiihren eines Prozesses des externen Zeit 60 Min.
Rechnungswesens.

Motivation Nachdem Sie die Fallstudie Finanzwesen — Kreditorenbuchhaltung erfolgreich
beendet haben, sollten Sie folgende Aufgabe eigenstandig I6sen kdnnen.

Szenario Die Global Bike Germany GmbH hat eine Kreditorenrechnung ihres
Werkzeuglieferanten Burgmeister Zubehdér OHG erhalten. Daflr muissen Sie zunéchst alle
relevanten Stammdaten anlegen. AnschlieBend legen Sie die Rechnung Uber 3000€ von
Burgmeister Zubehér OHG an und buchen die Kreditorenzahlung. Schauen Sie sich die
Auswirkungen in der Bilanz und der GuV an.

Im Buchungskreis DEOO nutzen Sie als Nummer fir das Bankkonto 180###6, fur das
Abstimmkonto 330###6, fur das Aufwandskonto 631###6.

Aufgabeninformation Da diese Aufgabe an die Fallstudie Finanzwesen — Kreditorenbuchhaltung
angelehnt ist, konnen Sie diese als Hilfestellung nutzen. Es wird jedoch empfohlen diese
fortfuhrende Aufgabe ohne Hilfe zu bewerkstelligen, um so Ihr erworbenes Wissen auf die Probe
zu stellen. Achten Sie insbesondere darauf alle notwendigen Konten neu anzulegen.

L]
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