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MOTIVATION

Dieses Material erlautert die
Navigation in SAP-Systemen. Es
richtet sich hauptsachlich an
Schiler und Studierende von
Universitaten, Fachhochschulen,
Berufliche Schulen sowie anderen
Bildungseinrichtungen mit keinerlei
Vorkenntnissen in SAP Software.
Es kann sowohl fiir den Frontal-
unterricht als auch als Selbstlern-
einheit verwendet werden.

Nach Durchfihrung des Kurses
sind Schuiler und Studierende in
der Lage, in SAP Benutzerober-
flachen zu navigieren, um
Prozesse oder Ubungen
selbstandig zu bearbeiten.

Dieser Kurs kann ebenso als
Referenz fur Gelegenheitsnutzer
verwendet werden.

Einfihrung in die Navigation in SAP-L6sungen, hier am Beispiel von SAP

VORAUSSETZUNGEN

Bevor Sie die Fallstudie bearbeiten,
sollten Sie sich mit den
Prasentationsfolien zur Navigation
beschatftigen.

BEMERKUNG

Diese Fallstudie verwendet die
Modellfirma Global Bike, die
ausschlief3lich fir SAP UA Curricula
entwickelt wurde.
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. Schritt 1: Anmelden
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Aufgabe Nutzen Sie das SAP-GUI um sich am SAP-System anzumelden. Zeit 10 Min.
Suchen Sie das links abgebildete Icon auf Ihrem Desktop und SAP Logon
klicken Sie doppelt auf dieses. Falls keine solche Verknlpfung
existiert, kdnnen Sie das Programm alternativ auch Gber Start
» Programme » SAP Frontend » SAP Logon aufrufen.

Daraufhin sollte sich das folgende Dialogfenster mit ahnlichem Inhalt

offnen. Wahlen Sie in der Liste das von Ihrem Dozenten benannte SAP-

System aus und betétigen Sie den Button Logon bzw. driicken Sie Enter.

[E SAP Logon 740

Anmelden  Variable Anmeldung... ‘ O & QIED @ ?'—|

« [ Favariten SID = | Mame -

« Overknipfungen AN T SAP ERP 6,07 GBI 2.4 Shared @ SAP UCC Magdd

+ [ werbindungen A2 ffls4P ERP 6.07 GBI 2.4 Shared @ SAP UCC Magde
A03 5P ERP 6,07 IDES @ SAP UCC Magdeburg (402
A4 5P ERP 6.0 IDES @ SAP UCC Magdeburg (A04)
AOS 5P ERP 6.0 IDES Shared @ S4P UCC Magdebur
AG ffls4P ERP 6.04 IDES Shared @ SAP UCC Magdebt
AO7F 5P ERP 6,07 IDES @ SAP UCC Magdeburg (407
A09 5P ERP 6.0 IDES @ SAP UCC Magdeburg (A09)
413 MlS4P ERP 6.04 Std @ SAP UCC Magdehurg (A13)
Al4 5P ERP 6.0 Std @ S4P UCC Magdeburg (414)
A15 5P ERP 6.0 Std @ S4P UCC Magdeburg (415)
Al6 Mls4P ERP 6.07 Industrie 4.0 @ SAP UCC Magdat
A1TF 5P ERP 6,07 IDES Shared @ S&P UCC Magdeb
A1 5P ERP 6,07 GBI 2.4 @ S&4P UCC Magdeburg (£
420 ls4F ERP 6.0 IDES Shared @ S&P UCC Magdebur
A21 EflsaP ERP 6.07 GBI MCC 2, 1% shared @ S&P UCC
AZ3 fflsaP ERP 6.0 Std Shared @ S4P UCC Magdeburg
a24 Mls&F ERP 6,08 GBI 2.0 @ S&F UCC Magdeburg (£
A2T 5P ERP 6,07 Std @ SAP UCC Magdeburg (227)
AZ0 5P ERP 6.0 IDES @ SAP UCC Magdeburg (£29)
430 ls&F ERP 6.0 IDES @ S4F UCC Magdeburg (4200
AZ2 EflsaP ERP 6.04 GBI 2,1k shared @ S&P UCC Magd
A33 5P ERP 6.0 Std @ S4P UCC Magdeburg (433)
434 MlsaP ERP 6,07 GBI 2.4 @ S&P UCC Magdeburg (£
836 [fe36 @ SaP UCC Magdeburg S
842 a4z @ SaP UCC Magdeburg -
[ 0

Nun sehen Sie den Anmeldebildschirm. Dieser fordert Sie zur Eingabe des

Mandanten, eines Benutzers mit Passwort sowie der von lhnen gewahlten

Sprache auf.
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SAP Mandant:
Benutzer
MNeues Kennwort Kennwort:

Anmeldesprache:
Mandant 104 Information

|1 System M60 - Global Bike 3.2 Development

Benutzer Learn-000

Kennwort ERE K I HH kAR Welcome to SAP ERP 6.0 Enhancement Package 8 GBI system
Based on SAP NetWeaver 7.5

Anmeldesprache DE Hosted by SAP UCC Magdeburg

Powered by UCC Cloud Platform on HPE Systems
Support Package Stack 9

Available Languages:
Enalish - EM
German - DE

Bevor Sie sich einloggen, wird zunéchst der Begriff Mandant definiert.

SAP-Systeme sind Mandantensysteme. Durch das Mandantenkonzept ist es
maoglich, in einem System mehrere, betriebswirtschaftlich voneinander
unabhéngige Unternehmen gemeinsam zu fihren.

Ein Mandant ist die organisatorisch hdchste Einheit im System. Jeder Mandant
Mandant kann betriebswirtschaftlich — abhangig von der Grofe des
Unternehmens — als Konzern, Unternehmen oder Betrieb aufgefasst werden.

Der Mandant stellt somit eine Einheit dar, die handelsrechtlich,
organisatorisch und auch datentechnisch abgeschlossen ist. Er verftigt Gber
von anderen Mandanten getrennte Satze an Tabellen und Daten. Im SAP-
System werden verschiedene Mandanten durch ihre Mandantennummern
identifiziert.

Tragen Sie die von lhrem Dozenten benannte Mandantennummer ein. Damit
Sie sich als Anwender anmelden kénnen, muss flr Sie — bezogen auf den
entsprechenden Mandanten — ein Benutzerstammsatz angelegt sein. Aus
Grlnden des Zugriffsschutzes wird bei der Anmeldung ein Kennwort
(Passwort) verlangt. Dabei wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung
unterschieden.

SAP-Systeme sind mehrsprachig ausgelegt. Uber das Eingabefeld Sprache
wird die fur die aktuelle Sitzung glltige Sprache gewahlt. Driicken Sie
anschlieRend & bzw. Enter.

Benutzen Sie den Benutzernamen, das Initialpasswort und die
Anmeldesprache, die Ihnen der Kursleiter vorgibt.

Beim erstmaligen Anmelden erscheint ein Fenster, in welches Sie Ihr selbst
gewahltes, neues Passwort bitte zweimal eingeben.

Mandant: _
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Benutzer: LEARN-### N
Kennwort: tlestart 2 Anmelden tlestart

Neues Kennwort
Kennwort wiederholen

i ol
Neues KennWDrt h#**********#****************#**********
i

KEHHWDrt WinEthhBﬂ okl b o ok o o ol o e o ol o oo o ol ok ol o o e b o ok o o o o

[i] GroB- { Kleinbuchstaben werden unterschieden
][]

Den folgenden Copyright-Hinweis, der nur beim ersten Anmelden erscheint,

bestatigen Sie ebenfalls mit I*_| bzw. mit Enter. Sie gelangen ins
Einstiegsbild mit dem SAP Easy Access Mend.

SAP Benutzername LEABN-000
Ea erfolgte die erste Anmeldung am System

2005

Copyright{c) SAP AG .
erved. Alle Rechte wvorbehalten.

Rl1l rights res
Lizenz unkegrenzt gJgiltig

Das vorliegende won SAP AG oder deren
Vertriebafirmen wermarktete Socitwareprodukt
enthalt proprietire Softwarekomponenten der
IEM Corporation.

{c) Copyright IBM Corporation 1993 - 2007.
Rlle Rechte worbehalten.

IEM, DBZ2 und DBZ2 Uniwversal Database 3ind einge
Warenzeichen der IBM Corporation.
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B Schritt 2: Einstiegsbildschirm

Aufgabe Machen Sie sich mit den einzelnen Bereichen und Elementen des Zeit 10 Min.
Einstiegsbildschirms vertraut.

Sie sehen den SAP-Einstiegsbildschirm, der im Folgenden naher erlautert

wird.
e
EE/ i
GIOBAIL BIKE INC. %
g o &
Menuleiste
= B9 Meni Bearbeiten  Favoriten  Zusitze  System  Hife w

Die hier angezeigten Menus sind mit Ausnahme von System und Hilfe von
der jeweiligen Aktion/Transaktion im SAP-System abhéngig, d.h. sie sind
kontextsensitiv.

Systemfunktionsleiste

@ v« @o e HHhaH 90 0

Die Icons dieser Leiste sind auf jedem Bildschirm vorhanden. Die nicht
nutzbaren Icons sind je nach Anwendung "ausgegraut™. Wenn Sie den
Cursor auf dem Icon lassen, erhalten Sie den Namen bzw. die Bedeutung.

Titelleiste

Die Titelleiste enthalt den Fenstertitel. Sie befindet sich auf jedem
Primarfenster und Dialogfenster unterhalb der Systemfunktionsleiste und
oberhalb der Anwendungsfunktionsleiste.

© SAP UCC Magdeburg Seite 6
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Anwendungsfunktionsleiste

[0 E | & | &ahnderes Mend P8 i & | v & | [2Role anlegen
Die Anwendungsfunktionsleiste zeigt Icons und Buttons, die in lhrer

momentanen Aktion/Transaktion nutzbar sind.
Statusleiste

D Fiilen Sie ale MuBfelder aus b:’- Py R MEO (1200 ¥ meoz  INS

0

Die Statusleiste am unteren Bildschirmrand zeigt Informationen zum
momentanen Systemstatus sowie Warn- und Fehlermeldungen.

SAP Easy Access Menu

Das SAP Easy Access Men ist der Standardeinstieg in das SAP-System. Sie
navigieren im System mittels einer Ubersichtlichen Baumstruktur. Durch
Klicken auf das kleine Dreieck neben dem Ordnersymbol 6ffnen Sie den
Pfad. Entsprechend Ihrer Rolle (Funktion im Unternehmen), erhalten Sie
Ihren Menibaum.

+ [ Favariten
* [= SAP Menid
v [ GBI Transaktionen
v [(DBiro
v [ Anwendungstbergreifendes Komponenten
v [ Logistik
v [0 Rechnungswesen
v [0 Personal
v [0 Infosystemne
v [ werkzeuge
v [ webClient-Ul-Framework

© SAP UCC Magdeburg Seite 7
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Aufgabe
Offnen Sie die folgende Baumstruktur.

+ [ Favoriten

~ {5 58P Menil|

v [ GBI Transaktionen
v [DBiro
v [0 Anwendungslbergreifende Komponenten
* [ Logistik
* [= Materialwirtschaft
v [0 Einkauf
v [0 Bestandsfihrung
v [ Logistik-Rechnungsprifung
v [ Inventur
v [0 Bewertung
v [ Materialdisposition
L DLeistungserfassung
v [ Leistungsstarnnm
v [ AuRenhandelfZoll
¥ == Materialstamm
* = Material
v [0 Anlegen speziel
v [ anlegen algernein
v [3 Andern
v+ [ Zum Ldschen varmerk,
¥ [F= Anzeigen
+ G MMO3 - Anzeigen akt. Stand
+ G MM19 - Anzeigen z. Stichtag
v 3 Bnderungen anzeigen
« [ MM17 - Massenpfliege. ..
« ) MMAM - Materialart dnderm
« (7 MMCC - Material kopieren

Ubung 1

1.1 Worin besteht der Unterschied zwischen den Transaktionen Anzeigen

akt. Stand und Anzeigen z. Stichtag?

© SAP UCC Magdeburg Seite 8



B schritt 3: Optionen

Aufgabe Nutzen Sie das Optionsmeni, um benutzerspezifische
Einstellungen vorzunehmen.

Wihlen Sie den Button Lokales Layout anpassen@, klicken Sie hier auf

Optionen.

Im gedffneten Fenster expandieren Sie Interaktionsdesign und wahlen Sie
Visualisierung 1 aus. Setzen Sie bei Controls einen Haken bei ,,Schliissel in

Optionen...

Layout des Docking Containers sichern
Layout des Docking Containers 15schen
Zwischenablage »
Grafik generieren

verknupfung erstellen...

GUIXT aktivieren

Skript-aufzeichnung und -Playback. ..

Hilfe zu S&P GUI Scripting

Standardariiie

Hardcopy

Zeichensatz »
Schinell ausschneiden und einfligen
Rechtschreitprifung

Hilfe zur SAP GUIT

Uber...

Dropdown- Liste anzeigen®.

Optionen fil SUT - ME0

Theme: SAP Signature Theme

» [ visueles Design

~ [ Interaktionsdesian
B Tastatureinstelungen
- B visualisierung 1
+ [B wisualisierung 2
BE] Benachrichtioungen
- B controlEinstellungen
+ [B1 Toneinstellungen

v [ Barrierefreiheit & Skripting

» [T Einstelung - mehrere Sprachen

v [T Lokale Daten

v [0 Traces

» [ sicherheit

+ [T Frontend-Druck

+ [ Systeminformationen

- Suchen:
Cursor-Breite fir Eingabefelder auf Dynpros
“)Schmaler Cursor (®)Breiter Cursar

[ IBlock-Cursar im Uberschreibungsmadus (OWR) verwenden

Controls
[¥|Schilssel in Dropdawn-Listen anzeigen

[In Drapdown-Listen nach Schilissel sartieren fiir effektivere Tastatureingabe

Eatch-Input

[¥|Dialog filr OK-Cade

Listen

[¥]iCursor in Listen verwenden
[¥|Linien in Listen anzeigen

[ ILinks in Listen unterstreichen

[v|Microsoft: ClearType firr Listentexte erlauben

oK H Abbrechen |
L= |

| Ubernehmen | ‘ Hilfe:

Standard wiederherstellen

racLstunie [

Zeit 10 Min.

Lokales Layout

© SAP UCC Magdeburg
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Dieser Icon sowie das Menu funktioniert in der Web-Variante der GUI anders. Sie finden diese Funktion über den Icon ganz rechts (2 Zahnräder) und im Menu Einstellungen auswählen. 



Sie kdnnen bestimmen, dass Meldungen nicht nur in der Statusleiste
angezeigt werden, sondern auch als Pop-up. Gehen Sie hierfur zu

Benachrichtigungen. Wahlen Sie Erfolgsmeldung, Warnmeldung und
Fehlermeldung in einem Dialog anzeigen aus.

Optiohen flr SAP GUI - M&0

Theme: SAP Signature Thems

v [ visueles Design

~ [= Interaktionsdesign
: Tastatureinstellungen
G Wisualisierung 1
: Wisualisierung 2
G Benachrichtigungen
: Contral-Einstelungen
g Toneinstelungen

v [JLokale Daten

v [ Traces

v [T sicherheit

v [ Frantend-Druck

. Systeminformationen

v [ Barrierafreiheit & Skripting
v [ Binstellung - mehrere Sprachen

-

Quick-Info
Quick-Info-verzdgerung

[ 10uick-Info bei Fokusinderung anzeigen

Meldungen

|Bei Meldungen Warnton ausgeben
[¥|Erfalgsmeldungen in einem Dialog anzeigen
[¥|Warnmeldungen in einem Didlog anzeigen
v

Fehlermeldungen in einem Dialog anzeigen

Suchen:

Mittel (0,5 Sek.) M

|| Abbrechen ‘

| Ubernehmen | | Hilfe ‘

| Standard wiederherstellen

Klicken Sie auf OK, um die neuen Einstellungen zu ibernehmen.

racLstunie [
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. Schritt 4: Favoriten

Aufgabe Erstellen Sie Ihr eigenes Favoritenmen(. Erweitern Sie Ihr Mend, Zeit 10 Min.
indem Sie zu lhren Favoriten Objekte hinzufugen.

Bei haufiger Verwendung ein und derselben Transaktion kann man sich Andere Objekte
diese per Drag&Drop in die Favoriten ziehen (alternativ iber Meni

Favoriten » Hinzufuigen). VVon dort sind sie ebenfalls (jedoch ohne langes

Navigieren im SAP Easy Access Ment) per Doppelklick aufzurufen.

Aullerdem konnen Ordner, Berichte, Dateien und Web-Adressen als

Favoriten hinzugefiigt werden.

So ist es moglich, durch Rechtsklick auf Favoriten eine eigene Struktur
aufzubauen.

Sie kénnen jede beliebige Internetadresse als Favorit aufnehmen, klicken Sie
dafiir rechts auf Sonstige Objekte einfligen, dann Web Adresse oder Datei.
Im Dialog tragen Sie eine Bezeichnung und die URL ein. Bestatigen Sie mit
)

——— Ordner aufklappen
[ Crdner einfligen
[ Transaktion einfiigen

Sonstige Ohiekte sinfligen 1en

I—_-I oo

b
b

b

b

v [ Rechnungswesen
v [ Personal

v [ Infosystemne

v [0 werkzeuge

v [ webClient-UI-Framework

Ubung 2
Erstellen/Erweitern Sie lhr eigenes Favoritenmeni.

2.1 Fugen Sie das SAP Help Portal mit der URL help.sap.com hinzu.
2.2 Fugen Sie folgende Transaktion als Favorit hinzu:
Logistik » Vertrieb » Verkauf » Auftrag » Anzeigen

© SAP UCC Magdeburg Seite 11
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. Schritt 5: Transaktionscodes

Aufgabe Lernen Sie, wie man mit Transaktionscodes und einigen Zeit 10 Min.
Parametern noch schneller navigieren kann.

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, Transaktionen im SAP-System
aufzurufen.

Die schnellste Aufrufmoglichkeit von Transaktionen stellt im SAP-System
die Eingabe des Transaktionscodes dar. Fir jede Transaktion existiert ein
meist vierstelliger Code.

SAP Easy Access Men

Durch die Navigation im SAP Easy Access Menii gelangen Sie tber
Pfadstrukturen zu den Transaktionen. Diese kénnen Sie mit Doppelklick auf
den entsprechenden Eintrag aufrufen.

- [3 Favariten
T = SAP Menll
¥ [ GBI Transaktionen
v [(DBiro
v [0 Armwendungsiibergreifende Kormponenten
v [T Logistik
v [0 Rechnungswesen
v [ Personal
v [ Infosysteme
v [0 werkzeuge
v [ wiebhclient-UL-Framewaork

. Transaktionscode
Transaktionscode

Jeder betriebswirtschaftlichen Transaktion (nicht jedem Bild!) ist in SAP ein
Transaktionscode zugeordnet. Um Transaktionscodes anzuzeigen, wahlen
Sie Zusatze » Einstellungen und selektieren dort Technische Namen
anzeigen.

| Zusitze | System  Hife

Inforrnation zur Adrinistration Strg+Urmsch+F2

Dokurnentation anzeigen Lrnsch4Fa
Techrische Detalinforrmation Urnsch+F11
Einstelungen Lrmsch+FS
Starttransaktion festlegen Urnsch+F7

© SAP UCC Magdeburg Seite 12
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[= Einstellungen

Sie kénnen hier Einstellungen vornehmen.

|Fawariten am Ende der Liste anzeigen
—|Kein Menii anzeigen, nur die Favoriten
—|Kein Bild anzeigen

9

-
[ Technische Mamen anzeigen
L -

YREER

Achtung: Das Kommandofeld, in das Sie lhre Transaktionscodes eingeben,

befindet sich oben links. Durch Klick auf das kleine dreieckige Symbol ' *
machen Sie es sichtbar/unsichtbar.

Zusétzlich gibt es einige Steuerungsparameter, die benutzt werden kénnen,
um die GUI-Fenster beim Aufrufen von Transaktionen zu beeinflussen.

In beendet die laufende Transaktion n
fi schlieRt das aktuelle GUI-Fenster Ji
/o O0ffnet einen neues GUI-Fenster lo
Ubung 3

3.1 Welche betriebswirtschaftliche Funktion verbirgt sich hinter dem
Transaktionscode VA03?

3.2 Welche betriebswirtschaftliche Funktion verbirgt sich hinter dem
MenUpfad: Logistik » Vertrieb » Stammdaten » Geschaftspartner »
Kunde » Anzeigen » Gesamt?

3.3 Worin besteht der Unterschied zwischen den Transaktionen mit den
Codes VD03 und XD03?

© SAP UCC Magdeburg Seite 13
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3.4 Welche betrieblichen Prozesse verbergen sich hinter den folgenden
Transaktionscodes?
XKO1:
MMO2:
ME23N:

Beim Verlassen einer Transaktion durch@, (2 oder @ werden Sie unter
Umstéanden mit dem abgebildeten Dialogfenster konfrontiert. Vergewissern
Sie sich, dass im aktuellen GUI-Fenster keine nicht gesicherten Daten
sichtbar sind. Dann wéhlen Sie Ja.

Hinweis Funktionsweise der unterschiedlichen Navigationsbuttons:

& Prift alle Daten der aktuellen Bildschirmmaske und schlie3t
diese im Anschluss daran ab. Springt eine Ebene in der
Transaktionshierarchie zuriick.

)

Prift alle Daten der aktuellen Bildschirmmaske, schliel3t
diese ab und beendet im Anschluss daran die Transaktion.
Alle bis zu diesem Zeitpunkt innerhalb der Transaktion
vorhandenen Daten kénnen bei Bedarf gesichert werden.

[ Bricht die Transaktion ohne Datenpriifung ab und stellt den
letzten validen Datenbankzustand her.

[= Zurck

Die Bearbeitung wird verlassen

9 Sollen die Daten des aktuelen

Materials vorher gesichert werden 2

| Ja ] Mein "K &bbrechen

Benutzerspezifische Einstellungen

Rufen Sie Gber das Kommandofeld die Transaktion SU3 auf und wechseln
Sie in den Reiter Festwerte. Hier kénnen Sie allgemeine Einstellungen, wie
z.B. Anmeldesprache, Dezimaldarstellung und Datumsdarstellung, fur lhren
Nutzer festlegen.

Bitte wahlen Sie DE (Deutsch) als Anmeldesprache, 1.234.567,89 als 1.234.567?35
Dezimaldarstellung und TT.MM.JJJJ als Datumsdarstellung. TT.MM.JJJ)

© SAP UCC Magdeburg Seite 14
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Anmeldesprache DE

Dezimnaldarstellung 1.234.567,89 -

Daturnsdarstelung TT.MM, 1112 -
Zeitformat (12724h) 24-Stunden-Format (Beispiel: 12:05:10) -

Sichern Sie anschlieBend Ihre Einstellungen mit [&.

Ubung 4 Fir folgende Ubungen wechseln Sie bitte in die Transaktion VAO3,
dafur miissen Sie die bestehende Transaktion verlassen mit Hilfe von (7,
Dann geben Sie bitte VA03 in das Kommandofeld der Systemfunktionsleiste

ein und driicken Enter.

4.1 Was bedeuten folgende Symbole in der Systemfunktionsleiste?  (Tipp
Wenn Sie mit der Maus uber die Symbole fahren, wird lhnen ein
Hilfetext angezeigt. Falls nicht zu jedem Icon eine Hilfe erscheint,

miussen Sie in eine Transaktion wechseln.)

4.2 Warum ist das Symbol '=l (Sichern) im Einstiegsbildschirm ausgegraut?

4.3 Mit welchem olgenden Symbole kénnen Sie ein neues GUI-Fenster

erzeugen?
g O
[
8 O

4.4 Wie viele GUI-Fenster konnen im SAP-System parallel gedffnet
werden? (Tipp Klicken Sie solange auf das entsprechende Icon, bis das

System keine weiteren Fenster 6ffnet.)

© SAP UCC Magdeburg Seite 15
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4.5 Um ein GUI-Fenster zu schlieRen, wahlen Sie in der
Systemfunktionsleiste das Icon () oder in der Meniileiste den Eintrag
System » GUI-Fenster schliel3en.

Worin besteht der Unterschied zwischen den Icons 2 und @2
@
@

© SAP UCC Magdeburg Seite 16
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B Schritt 6: Hilfe

Aufgabe Machen Sie sich mit den Hilfemdglichkeiten in SAP-Systemen Zeit 10 Min.
vertraut. Nutzen Sie die F1- und F4-Hilfen sowie das SAP Help Portal.

Das SAP-System bietet Ihnen die verschiedensten Hilfemdglichkeiten. Die F1 und F4 Hilfen
wohl am hdufigsten gebrauchten sind die F1- und die F4-Taste.

Debitor andern: Einstieg
B F1-Hilfe: Bedeutung von Feldern |

(7| [ =) R < )]

und technischen Informationen

. - T des Debltors
Detitor o] 1 = =

\a W Schinssel, dber den der Diebitor innerhalb des SAP-Systems eindeutig identifziert wird

Vorgehen

g der Art der ist beim Anlegs De die
Kentonummer des Debitars einzugeben, oder das System vergibt die Nummer beim Speichem des.
a r ‘wird Gber die

F4-Hilfe: Anzeigen von
Eingabeméglichkeiten

Ade Vertriabsbensiche.., Viertiabsbensiche des Debitors. ..

(& Kartonummer des Debitors (1) 25 Entage gefunden

Debitoren Algemen | Debitoren je Buchungsiras 0=
: g
Debitaren Algemein mkwheﬁ Debitoren je Land/. » - L/\E‘ﬂ"_ﬁ“_o/ _5_/ \L
Suchbegriff B o — (5 tegiff; 000
Lard Lnd" Postleitz. Ort Name 1 Debitar
foe 0427 Lepzs DREHTESEL 16000
Postisitzahl DE 10999  EERLIN CAPITAL BIKES 16000
ot DE 17389 ANKLAM CSTSEERAD 21000
28 Bl
Name DE 22767 HAMELRG RED LIGHT BIKES 23000
-
s DE 39126 MAGDEBURG VELODOM 24000
25 Entrige gefundan
Maimiae Trefferzahl 500 :
e[ =]]
Mit F1 erhalten Sie Erlauterungen zu Feldern, Menis, Funktionen und F1

Meldungen. In der F1-Hilfe erhalten Sie tber den Button auch
technische Informationen.

Mit F4 erhalten Sie Informationen und Hilfe zu moglichen Eingabewerten. F4
Die F4-Hilfe fiir ein Feld konnen Sie alternativ durch die Bedienung der
=1

Schaltflache direkt rechts neben einem markierten Feld JQ aufrufen.

. . . .. . . . . Hilfe fur Anwendung
Weitere Hilfe finden Sie im Hilfemeni. Uber den Eintrag Hilfe zur

Anwendung erhalten Sie kontextsensitive Hilfe zur aktuell ausgefihrten
Transaktion. Der Link SAP-Bibliothek bringt Sie in die SAP Online
Bibliothek, welche Sie auch im Internet unter help.sap.com finden kénnen.

| Hife
Hilfe zur Arvwendung
SAP-Bibliothek

Glossar
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Ubung 5

5.1 Rufen Sie die Transaktion VAO1 auf und klicken Sie dort in das Feld
Vertriebsweg. Wahlen Sie nun die F1-Taste.

Was ist ein Vertriebsweg (in Stichpunkten)?

5.2 SchlieRen Sie das Fenster mit der Definition des Vertriebswegs. Bleiben
Sie aber in der Transaktion VAOL. Klicken Sie in das Feld Auftragsart
und wéhlen die F4-Taste. Woflr stehen die Auftragsarten SO und TA?

SO
TA

5.3 Worin besteht der Unterschied zwischen diesen beiden Auftragsarten?
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. Schritt 7: Mehrfachselektion

Aufgabe Lernen Sie nitzliche Tipps zur Mehrfachselektion. Zeit 10 Min.

Waéhlen Sie die Transaktion MMBE, um zum Bestandstibersichts-Screen zu
gelangen. Lassen Sie sich die Lagerbestande der Lager Dallas und Miami
anzeigen.

Beachten Sie bitte, wenn Sie nun die beiden Werke in der Ubersicht
eingeben, wie im unteren Screen zu sehen, werden Sie nicht das korrekte
Ergebnis erhalten. Um darauf zugreifen zu kdnnen, bestatigen Sie die

Eingabe mit dem Ausfuhren-Botton @

Bestandsiibersicht: Buchumngskreis/Werk/Lager/Charge
&

Datenbankabgrenzungen

Material DXTRLO00

Werk DLOoo bis MIO0 |?|
Lagerort his |?|
Charge bis |?|

Wie Sie im folgenden Screen sehen, wurde auch das Werk in Heidelberg
ausgewahlt. Das liegt daran, dass das SAP-System alle Werke, die
alphabetisch zwischen DLOO und MI0O liegen, mit ausgibt.

Mandant f Buchungskreis § werk f Lagerort [ Charge f Sonderbestand | Frei verwendbar

* & Gesamt 470,000
e ;I DEOD Global Bike Germarny GrnbH 120,000

b HOOO Plant Heidelberg 120,000

: IH—EH FE00 Finished Goods 120,000

~ EIF uso0 Global Bike Inc, 350,000

e DLOO Plant Dallas 250,000

: E{—Eﬂ FE00 Finished Goods 250,000

e MIOO D Miarni 100,000

: E—Eﬂ FE00 Finished Goods 100,000

Kehren Sie deshalb mit & zur vorherigen Maske zuriick. Wéhlen Sie nun
nur lhr schwarzes Deluxe Touring Bike (DXTR1000) und klicken Sie DXTR1000

anschlielend auf .

| Mehrfachausweahl ..

Dort wéhlen Sie : | Wahlen Sie dort die Werke, die Sie sich
anzeigen lassen wollen, und wahlen Sie Enter. AnschlieRend klicken Sie auf
Ausfuhren.
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Mandant f Buchungskreis f werk [ Lagerort f Charge f Sonderbestand | Frei verwendbar

~ & Gesamt 250,000
~ E:,] S00 Global Bike Inc, 220,000
hd DLOO Plant Dallas 250,000
. E—H| FE00 Finished Goods 250,000
e MO0 DiZ Miarni 100,000
+ [l FG00 Finished Goods 100.000
L]
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B Schritt 8: Arbeiten in der Global Bike Group

Aufgabe Navigieren Sie durch das SAP System, um sich die wichtigsten Zeit 15 Min.
Daten Ihres Unternehmens Global Bike Group anzeigen zu lassen.

Ubung 6

6.1 Wie viele schwarze Deluxe Touring Bikes haben Sie auf Lager?
(Tipp Nutzen Sie dafur die Transaktion MMBE.)

6.2 Welche Kunden kdnnen Sie in Global Bike identifizieren?
Suchen Sie in Logistik » Vertrieb » Stammdaten »
Geschaftspartner » Kunde » Anzeigen » Gesamt
(Tipp Nutzen Sie im Feld Debitor die F4-Taste und wéhlen Sie im Reiter
Debitoren je Buchungskreis Ihren Suchbegriff ### und geben Sie dort lhren
Buchungskreis ein).

6.3 Was ist ein Debitor?
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B schritt 9: Abmelden

Aufgabe Melden Sie sich vom SAP-System ab. Zeit 5 Min.

Uber den Meniieintrag System » Abmelden kénnen Sie Ihre aktuelle Sitzung Abmelden
beenden. Die rechts abgebildete Sicherheitsabfrage weist Sie darauf hin, dass

Sie nicht gesicherte Daten verlieren konnen. Nachdem Sie sich vergewissert

haben, dass alle Eingaben gesichert sind, kdnnen Sie die Meldung mit Ja

bestatigen.

[ &brnelden

Micht gesicherte Daten werden vetlorengehen,

9 Machten Sie sich abmelden?

la Mein
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