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Kreditorenbuchhaltung im Finanzwesen und férdert somit das Verstandnis

der einzelnen Prozessschritte und der zugrundeliegenden SAP-

Funktionalitét.

MOTIVATION

Die Dateneingaben der Ubungen
fur Finanzwesen (FI 1 bis Fl 4)
waren vermindert, da ein Grol3teil
der Daten im SAP System bereits
vorhanden war. Die gespeicherten
Daten, bekannt als Stammdaten,
vereinfachen die Bearbeitung von
Geschéftsprozessen. Beispiele
hierfir sind die Kontenplane und
die Sachkonten.

In dieser Fallstudie werden Sie
einen Kreditorenstammsatz
anlegen, eine Rechnung
verarbeiten und die Zahlung
veranlassen.

VORAUSSETZUNGEN

Bevor Sie die Fallstudie bearbeiten,
sollten Sie sich mit der Navigation im
SAP System vertraut machen.

Um diese Fl-Fallstudie erfolgreich
durchzufiihren, ist es nicht nétig, die
FI-Ubungen (FI 1 bis FI 4) bearbeitet
zu haben. Es ist jedoch
empfehlenswert.

BEMERKUNG

Diese Fallstudie verwendet die
Modellfirma Global Bike Group, die
ausschlief3lich fir SAP UA Curricula
entwickelt wurde.
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© SAP UCC Magdeburg



raLsTunie [

. Prozessubersicht

Lernziel Verstehen und Ausfuhren eines Prozesses der Kreditorenbuchhaltung. Zeit 65 Min.

Szenario Um einen Prozess der Kreditorenbuchhaltung zu bearbeiten, werden
Sie verschiedene Rollen innerhalb von Global Bike Gibernehmen. Dabei werden
Sie in der Abteilung Finanzwesen (FI) arbeiten.

Beteiligte Mitarbeiter Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)
Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)
Clayton Bartolome (Kontenbeauftragter)

Bevor Sie eine Kreditorenrechnung verbuchen, miissen die notwendigen Stammdaten gepflegt
werden. Innerhalb der Fallstudie werden zuerst die benétigten Konten angelegt sowie ein neuer
Lieferant erstelit.

AnschlieBend buchen Sie eine eingegangene Rechnung und tberprufen die Wirkung dieser
Buchung auf die entsprechenden Sachkonten.

Prozessablauf

Fl

Fl
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. Schritt 1: Anlegen Bankkonto im Hauptbuch

Aufgabe Anlegen eines neuen Sachkontos. Zeit 5 Min.
Beschreibung Erstellen Sie ein neues Bankkonto im Hauptbuch.
Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

In dieser Fallstudie werden Sie die Stammdaten erstellen, welche Szenario
beispielsweise in Prozessen der Kreditorenbuchhaltung und zur Abrechnung

von Mietpauschalen genutzt werden. Als erstes wird hierfur ein Bankkonto

fiir Zahlungsausgange an Kreditoren angelegt.

Um ein neues Sachkonto anzulegen, folgen Sie dem Men(pfad: Menipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Stammdaten »
Sachkonten » Einzelbearbeitung » Zentral

Geben Sie 10###5 (denken Sie daran, dass Sie flr ### lhre dreistellige 10###5
Nummer einsetzen, z.B. wenn Ihre Nummer 000 ist, geben Sie bitte 100005
ein) als Nummer des Sachkontos und US00 als Buchungskreis ein. US00

Erstellen Sie das Bankkonto unter der Nutzung einer Vorlage, indem Sie
Sachkonto » Anlegen mit VVorlage auswahlen und 100000 als Sachkonto
und USO00 als Buchungskreis angeben. Vergleichen Sie Ihre Eingaben mit US00

dem folgenden Screenshot und bestétigen Sie mitl),

100000

@ .| Sachkonto bearbeiten: Zentral

5 & 4 | TFo Bilanz/GuV-Struktur bearbeiten  Set bearbeiten  Kostena
Sachkonto 100005 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
Buchungskreis Us00|  Global Bike Inc. |@| |£| |g| |D mit Vorlage | |é|
| = voragekonto —_~|
" Typ/Bezeichnung | Steuerungsdaten cachkonto 00000
Buchungskreis usa0
Steuerung im Kontenplan |
Kontengruppe 1
P ¥](x]
Detailsteuarung Erfolgskonten
Geben Sie Bank ### als Kurztext und Bank Account ### als Bank ###
Sachkontenlangtext ein. Ersetzen Sie ### dabei erneut mit Ihrer Nummer. Bank Account ##
Wechseln Sie nun in den Reiter Schlagw./Ubersetzung, Gbernehmen Sie den
Bank ###

gleichen Kurztext fiir die deutsche Sprache und tragen als Langtext
Bankkonto ### ein.

Bankkonto ###
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Ihre Ansicht sollte nun ahnlich dem nachfolgenden Bild sein.
Typ/Bezeichnung |‘ Steuerungsdaten |, Erfassung/Bank/Zins /Sdlbgw..-'l_bersemmg “I IIl

| Schlagworte im Kentenplan |
Sprache Schlagwort D

R

| Ubersetzung |
Sprache Kurztext Langtext
Englisch * Bank 000 Bank Account 000
Deutsch ¥ Bank 000 Bankkonto 000 I

i

Sichern Sie lhre Eingaben nun mit &l (Sichern) und kehren Sie mittels @in
das SAP Easy Access Menl zuriick.

L]
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. Schritt 2: Anlegen Abstimmkonto im Hauptbuch

Aufgabe Anlegen eines neuen Sachkontos.
Beschreibung Legen Sie eines neues Abstimmkonto im Hauptbuch an.
Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Abstimmkonten verbinden das Hauptbuch mit den Nebenblchern, welche
beispielsweise fir Kunden und Kreditoren gepflegt werden. Es ist dabei zu
beachten, dass auf Abstimmkonten nicht direkt gebucht werden kann. Spéater
werden Sie einen neuen Kreditorenstammsatz anlegen und ihm das neue
Abstimmkonto zuweisen.

Um ein neues Sachkonto anzulegen, folgen Sie dem Menupfad:

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Stammdaten »
Sachkonten » Einzelbearbeitung » Zentral

Geben Sie 39###5 (ersetzen Sie ### durch Ihre Nummer) als Sachkonto und
USO00 als Buchungskreis ein. Erstellen Sie das Abstimmkonto unter der
Nutzung einer Vorlage, indem Sie Sachkonto » Anlegen mit VVorlage
auswahlen und 300000 als Sachkonto und USQ0 als Buchungskreis angeben.

Bestatigen Sie mit!¥’)

Im Reiter Typ/Bezeichnung geben Sie Payables-Misc ### als Kurztext und
Payables-Miscellaneous ### als Sachkontenlangtext ein. Ersetzen Sie ###
dabei erneut mit Threr Nummer. Fir die deutsche Sprache tragen Sie im
Reiter Schlagw./Ubersetzung als Kurztext Sonst Verb ### und als Langtext
Sonstige Verbindlichkeiten ### ein.

Sichern Sie lhre Eingaben nun mit &l (Sichern) und kehren Sie mittels @in
das SAP Easy Access Menu zuriick.

L]
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Zeit 5 Min.

Szenario

Mentipfad

39###5
uSo0

300000
USso00

Payables-Misc ###
Payables-Miscellaneous
HiH#

Sonst Verb ###
Sonstige
Verbindlichkeiten ###

© SAP UCC Magdeburg
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. Schritt 3: Anlegen Aufwandskonto im Hauptbuch

Aufgabe Anlegen eines neuen Sachkontos. Zeit 5 Min.
Beschreibung Legen Sie ein neues Aufwandskonto im Hauptbuch an.
Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um ein neues Sachkonto anzulegen, folgen Sie dem Menupfad: Meniipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Stammdaten »
Sachkonten » Einzelbearbeitung » Zentral

Geben Sie 75###5 (ersetzen Sie ### durch lhre Nummer) als Sachkonto und T5HHHE
US00 als Buchungskreis ein. Erstellen Sie das Aufwandskonto unter der US00
Nutzung einer Vorlage, indem Sie Sachkonto » Anlegen mit VVorlage 740300
auswahlen und 740300 als Sachkonto und US00 als Buchungskreis angeben. US00
Bestéatigen Sie mit )

Im Reiter Typ/Bezeichnung geben Sie Rent Expense ### als Kurztext und Rent Expense ###
Rent Expense ### als Sachkontenlangtext ein. Ersetzen Sie ### dabei erneut Rent Expense ###
mit Ihrer Nummer. Fir die deutsche Sprache tragen Sie im Reiter Miete ###
Schlagw./Ubersetzung als Kurztext Miete ### und als Langtext Aufwendungen Miete

Aufwendungen Miete ### ein.

Sichern Sie lhre Eingaben nun mit &l (Sichern) und kehren Sie mittels Bin
das SAP Easy Access Men zurick.

L]
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. Schritt 4: Anlegen Kostenart fur Aufwandskonto

Aufgabe Anlegen einer neuen Kostenart. Zeit 5 Min.
Beschreibung Legen Sie eine Kostenart fir das Aufwandskonto an.
Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Fir jede Buchung auf ein Aufwands- oder Ertragskonto des Hauptbuches
muss eine entsprechende Priméarkostenart im Controlling existieren.

Um eine neue Kostenart anzulegen, folgen Sie dem Menipfad: Menipfad

Rechnungswesen » Controlling » Kostenartenrechnung »
Stammdaten » Kostenart » Einzelbearbeitung » Anlegen priméar

Falls gefragt geben Sie als Kostenrechnungskreis NAOO an. Sollte der NAOO
Kostenrechnungskreis bereits eingetragen sein, priifen Sie diesen auf
Richtigkeit.

Hinweis: Sollte der falsche Kostenrechnungskreis ausgewahlt sein, gehen Sie
in der Menuleiste auf Zusatze » Kostenrechnungskreis setzen. Geben Sie
im neuen Fenster NAQO ein.

Geben Sie 75###5 als Kostenart ein, wahlen Sie den ersten Tag des 7545
aktuellen Monats als Gilltig ab und tragen Sie unter Vorlage 740300 als Erster Tag des akiuelien
Kostenart und NAOO als Kostenrechnungskreis ein. Vergleichen Sie lhre 740300
Eingaben mit dem folgenden Screenshot. NAOD

Kostenart anlegen: Einstiegsbild

Stammdaten

Kostenrechnungskreis NAOD

Kostenart 750005

Gliltig ab 01.04. 2019 his 31.12.9999
Worlage

kostenart 740300
Kostenrechnungskreis HAOO

Fahren Sie mit & fort.

Geben Sie Mietkosten ### sowohl bei Bezeichnung als auch bei Mietkosten ###
Beschreibung ein. Mietkosten ###

Klicken Sie anschliefend auf =l um lhre Kostenart zu sichern.

Kehren Sie mittels (2 in das SAP Easy Access Menl zurick.
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. Schritt 5: Anlegen Kreditorenstammsatz fur Vermieter

Aufgabe Legen Sie einen neuen Kreditorenstammsatz an. Zeit 5 Min.

Beschreibung Legen Sie einen neuen Kreditorenstammesatz fiir einen
Vermieter an.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Der Leiter der Finanzabteilung hat Sie damit beauftragt ein neues
Kreditorenkonto fir den Vermieter Cardinal Properties anzulegen.

Um einen neuen Kreditoren anzulegen, folgen Sie dem Menupfad: Meniipfad
Rechnungswesen » Finanzwesen » Kreditoren » Stammdaten »
Anlegen
Lassen Sie das Feld Kreditor frei und tragen Sie bei Buchungskreis US00 US00
und bei Kontengruppe KRED ein. Unter Vorlage geben Sie 105### N
(ersetzen Sie ### durch Ihre Nummer) als Kreditor und USO0O als US00

Buchungskreis an.

Kreditor anfegen: Einstieg

Kreditor
Buchungskreis Us00|  Global Bike Inc,
Kontengruppe ERED

Worlage

Kreditor 1as5000

Buchungskreis 500

Klicken Sie anschlieRend auf@.

In der Ubersicht Kreditor anlegen: Anschrift geben Sie Cardinal Properties  cardinal Properties ###

### als Name, ### als Suchbegriff, 55347 als Postleitzahl, Eden Prairie als o
Ort, US als Land, MN als Region ein. Stellen Sie sicher, dass Englisch als Eden Prairie
Sprache gewdhlt ist und bestatigen Sie drei Mal mit . o

EN
In der Ubersicht Kreditor anlegen: Kontofilhrung Buchhaltung geben Sie 3945

39###5 als Abstimmkonto an und bestatigen mit €.

© SAP UCC Magdeburg Seite 9
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In der Ubersicht Kreditor anlegen: Zahlungsverkehr Buchhaltung geben Sie 0001
0001 bei Zahlungsbed ein, selektieren Prf.dopp.Rech. und sichern mit Pr.dopp.Rech.
(Sichern).

Kreditor anlegen: Zahlungsverkehr Buchhaltung

& [ [i]

Kreditor INTERN Cardinal Properties 000 Eden Prairie
Buchungskreis Us00| Global Bike Inc.

Zahlungsdaten

Zahlungsbed 0001 Toleranzgruppe

Prf.dopp.Rech. ¥
Dauer Schekrif.

Kehren Sie mittels (2 in das SAP Easy Access Menu zuriick.

© SAP UCC Magdeburg Seite 10
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. Schritt 6;: Buchen von Geldern zum alternativen Bankkonto

Aufgabe Transferieren Sie Gelder zum alternativen Bankkonto.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Easy Access Menul um eine Buchung fir
die US-Firma Global Bike Inc. anzulegen, in der Sie Gelder von Ihrem
aktuellen zu ihrem alternativen Bankkonto transferieren.

Name (Stelle) Clayton Bartolome (Kontenbeauftragter)

Um dies zu tun folgen Sie dem Menipfad:

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Buchung »
Sachkontenbeleg erfassen

Falls der Buchungskreis USO0 nicht angezeigt wird, folgen Sie dem Pull-
down-Meni Bearbeiten » Buchungskreis wechseln (F7) und wéhlen Sie
Ihren Buchungskreis aus. Im Feld Belegdatum verwenden Sie die F4-Hilfe
und Gbernehmen das heutige Datum. Des Weiteren wéhlen Sie USD als
Waéhrung. Als Referenz geben Sie lhre dreistellige Nummer (###) und als
Belegkopftext Transfer von Geldern ein.

Sachkontenbeleg erfassen: Buchungskreis US00

%Arbe'rtsvurlagenan EjEIBuchungskrEiE. @-jﬂrﬂerken ESimuIieren

./ Grunddaten | Detail

Belegdatum 12.04.2013 Wahrung SO
Buchungsdatum 12.04.20149

Referenz i

Belegkopftext Transfer von Geldern

Belegart Sh Sachkontenbeleg
Ubergreifd.Mr

Buchungskrais Us00  Global Bike Inc. Dallas

In der ersten Zeile geben Sie Ihr Bankkonto 10###5 als Sachkonto ein,
wéhlen nun Soll fur S/H und geben 5000 als Betrag Belegwéhrung an.

In der zweiten Zeile geben Sie 100000 (Bankkonto) als Sachkonto ein,
wahlen dann Haben fir S/H und geben 5000 als Betrag Belegwéhrung an.

Dann klicken Sie auf € (Enter).

Zeit 10 Min.

Mentpfad

usoo

heutiges Datum

uUsD

HHH

Transfer von Geldern

10###5
Soll
5000

100000
Haben
5000

© SAP UCC Magdeburg
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Sachkontenbeleg erfassen: Buchungskreis USO0

& Arbeitsvorlagen an - EfBuchungskreis ©aMerken  PRSimuieren & vorerfassen  # Bearbeitungsoptionen

Grunddaten Detail

Eetragsinformation
Belegdatum 12.04.2019 Wahrung 3D Surnrme Soll
Buchungsdaturn 12.04.2019 5.000,00 |(USD
Referenz aoo
Belegkopftext Transfer von Geldern Surnme Haten
Belegart S Sachkontenbeleg 5.000,00 |(USD
Ubergreifd M
Buchungskreis Usod  Global Bke Inc, Dallas CCm

2 Positionen ( keine Erfassungsvariante ausgewahlt )

B 5... Sachkonto  Kurztext SfH Betrag Belegwahrung |Betrag Hauswahru,., S.. Taxjurisdictioncode | C Zuordnung
|?|100005 Barlk 000 301l = 5.000,00 5.000,00
|?|100000 Bank Haben ¥ 5.000,00 5.000,00

Nutzen Sie den Button E#Smulieren | ym zu sehen, ob die Buchung korrekt
ist.

Belegiibersicht

@ EDRiicksetzen (4] Steuem \.forerfassen VDIIsténdig T aT En [EIAuswéhIen [EISichern =

Belegart : 54 [ Sachkontenbeley ) Normaler Beleg

Eelegnunmer Buchungskreis uson Geschaftsjahr Z019
Belegdatum 13.04.2019 Buchungsdatum 13.04.2019 Periode 04
Steuer rechnen

Referenz ooag

Belegwahrung usD
EBelegkopftext Transfer won Geldern

Pos [BS|Konto Enrztext Konto Zuor draky St Betrag
1|40] 100005 Bank 000 5.000,00
2|50( 100000 Bank &.000,00-

Klicken Sie einmal auf & (Zuriick) und akzeptieren Sie Warnmeldungen

mit Enter.

Dann klicken Sie auf 'l (Buchen). Das System wird eine eindeutige Sachkonto-

Sachkonto-Belegnummer erstellen. Belegnummer
Beleg 100000000 wurde imn Buchungskreis 1US00 gebucht

Klicken Sie auf (2 und bestétigen Sie die Warnung, indem Sie Ja auswéhlen Ja

— es gibt keine Daten, die verloren gehen kénnen. Das wird Sie zum SAP
Easy Access Men zuriickbringen.

L]
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. Schritt 7: Anzeigen Sachkontenbeleg

Aufgabe Lassen Sie sich einen Sachkontenbeleg anzeigen.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Easy Access Men(, um sich den
Sachkontenbeleg anzeigen zu lassen, den Sie soeben erstellt haben.

Name (Stelle) Clayton Bartolome (Kontenbeauftragter)

Um ein Sachkontendokument anzuzeigen folgen Sie dem Menpfad:
Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Beleg »
Anzeigen

Falls Ihre Belegnummer automatisch eingetragen ist, klicken Sie auf V]
(Enter).

Wenn nicht, klicken Sie aufliil Eglediste | Dann wahlen Sie fiir
Buchungskreis US00 und geben Ihre dreistellige Nummer (###) in das

Referenznummernfeld ein. Klicken Sie auf % um die Suche zu starten. Das
sollte einen ahnlichen Bildschirm wie unten abgebildet erzeugen.

Liste Belege
D EE 2FF BA ATHT E-E

B Bukr. © Belegnr Jahr [ Art
LS00 100000000 2019 SA

Buch.dat,
13.04.2019

Belegdaturn
13.04.2019

Klicken Sie doppelt auf die Belegnummer um den Beleg anzuzeigen.

Das System zeigt einen &hnlichen Bildschirm wie Sie eben gesehen haben,
bevor Sie Ihren Beleg in der vorigen Ubung gebucht haben.

8 .| Beleg anzeigen: Erfassungssicht

E'? ﬂ @ & S:ﬂnzeigewa’hrung ET!EHauptbuchsicht

Erfassungssicht
100000000 Buchungskreis a0 Geschaftsjahr 2019

13.04.2019  Periode 4

Belegnurmmmer
13.04. 2019 Buchungsdaturm

Ubergreifd. Mr

Belegdatum
Referenz oon

Wahring usD Ledger-Gruppe

2@ J& L) [0a) G
Betrag Wahrg [St

5.000,00 LSO
5.000,00- USD

ERE

Elu__,A Poz BS Skkonto Bezeichnung

LS00 1 40 100005 Bank 000
250 100000 Barik

raLsTunie [

Zeit 10 Min.

Mentipfad

usoo
#HH

© SAP UCC Magdeburg
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Klicken Sie auf den Button = um sich die Kopfinformationen des
Dokumentes anzeigen zu lassen. Wer hat das Dokument angelegt?

= Belegkopf: Buchungskreis LS00

Belegart
Belegkopftext
Referenz

W ahirumng
Referenzvorgang
Ref.Schilssel
Erfasser
Etfassungsdaturn
TCode
Gedndert am
Ledger-Gr,
ReferenzSchik, 1

3k Sachkontenbeleg
Transfer von Geldern

Qoo Belegdaturn
Buchungsdaturn

HEAN] Buchungsperiode

EEFF | Buchhaltungsheleq

010000000oTs002019 LogSystem

LEARN-000

13.04. 2019 ErfalPt urn

FESO

Ltzt. Fortsch

Refschlk 2

13.04, 2019
13.04.2019
04 /2019

MaOCLNTZ6G7T

0l:0Z:14

=]

Drucken Sie Enter um zum vorherigen Bildschirm zuruckzukehren.

Klicken Sie dann solange auf(Z, bis Sie zum SAP Easy Access Menii
zuriickgekehrt sind.

raLLsTunie [
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. Schritt 8: Anlegen Rechnung fur Mietaufwand

Aufgabe Anlegen eines Rechnungseingangs.

Beschreibung Legen Sie einen Rechnungseingang von Cardinal Properties
in H6he von 1.500,00% fir die monatliche Miete an. Diese Rechnung wird
auf ein bestehendes Aufwandskonto des Hauptbuches Ihres Kontenplans
gebucht und in den Verbindlichkeiten gegentiber Cardinal Properties
vermerkt.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um einen Rechnungseingang anzulegen, folgen Sie dem Men(pfad:

Rechnungswesen » Finanzwesen » Kreditoren » Buchung »
Rechnung

Falls gefragt geben Sie als Buchungskreis USQO ein.

Sollte US00 nicht als Buchungskreis ausgewahlt sein, dann passen Sie dies
uber folgenden Menueintrag an:

Bearbeiten » Buchungskreis wechseln

Geben Sie bei Kreditor Ihre Nummer flr Cardinal Properties ein (nutzen Sie
dazu gegebenen Falls die F4-Hilfe mit dem Suchbegriff ###). Bei
Rechnungsdatum wahlen Sie das aktuelle Datum und bei Betrag geben Sie
1500 ein.

Als Position geben Sie 75###5 als Sachkonto, Soll als S/H, 1500 als Betrag,
Rechnung HR-### als Text und NAHR2### als Kostenstelle an. Klicken
Sie anschlieRend auf €.Falls eine Warnmeldung auftritt, bestétigen Sie
diese mit .

Bei der Erstellung des Sachkontos haben Sie die Mdglichkeit aktiviert auf
das Konto sowohl mit als auch ohne Steuern zu buchen. Aus diesem Grund,
erscheint wahrend dieses Schrittes gelegentlich ein gelber Hinweis. Bitte
bestatigen Sie diesen mit Enter.

Uberprifen Sie mit [22Simuiieren | ob die Buchung korrekt ist. Falls eine
Warnmeldung auftritt bestatigen Sie diese mit ]

raLsTunie [

Zeit 5 Min.

Mentpfad

Usoo0

USso00

Kreditorennummer

Aktuelles Datum
1500

T5###5

Soll

1500

Rechnung HR-###
NAHR2###

© SAP UCC Magdeburg
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Belegiibersicht

& Dpicksetzen  [ilstevern  [Hvorerfassen Hvolstindia P & T [0 Dauswablen  [TSichern &

Eelegart : ER | Ereditorenrechnung ) Normaler EBeleg

Eelegnuuner Buchungskreis usao0 Geschaftsjahr 2019
Eelegdatum 13.04.2019 Buchungsdatum 13.04. 2019 Periode 04
Jteuer rechnen

Eeleguwahrung ush

Pos |BS| KEonto Eurztext Honto Zuordmarg 5] Betrag
1(31| 125000 Cardinal Praoperties 1.500,00-
Z(40( 750005 Miete 000 1.500,00

Sichern Sie den Rechnungseingang mit &l (Buchen).

Kehren Sie mittels (4 in das SAP Easy Access Menu zurlick. Bestétigen Sie
die erscheinende Warnung mit Ja.

L]
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Schritt 9: Anzeigen und Prufen Hauptbuchsaldo und einzelne
Belegpositionen

Aufgabe Anzeigen und priifen des Hauptbuchsaldos. Zeit 5 Min.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis des letzten Schrittes anzeigen
und tberprufen Sie den durch diesen beeinflussten Saldo des
Aufwandskontos fiir die Miete.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um den Hauptbuchsaldo anzuzeigen, folgen Sie dem Men(pfad: Meniipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Konto »>
Salden anzeigen (neu)

Geben Sie bei Kontonummer 750005 bis 759995, bei Buchungskreis US00 750005 - 759995
und bei Geschaftsjahr das aktuelle Jahr ein. Lassen Sie sich anschlieRend US00

= Aktuelles Jahr
mit % die Salden anzeigen.

Machen Sie einen Doppelklick auf den Monatssaldo um die einzelnen
Belegpositionen zu sehen. Eventuell sehen Sie den in Rechnung gestellten
Betrag mehrmals. Versuchen Sie zu erklaren warum!

Um einen besseren Uberblick zu erhalten kénnen Sie nicht benétigte Spalten

aus dem Bericht entfernen. Klicken Sie dafiir zunachst auf EH , wahlen Sie
anschlieRend die Zeilen wie auf dem Bild unten aus und klicken Sie dann auf

)

[= Layout dndern: STANDARD Hauswahrungen

S Zelel | zelez | Feile 3

Zeile 1 ausgeblendete Felder

Spalteninhalt Pos Linge & Spalteninhalt Lange
Betrag in Hauswahrung ] z0 v " Anlage 12 -
Hauswzhrung 9 5 - Anlagenunternummer 4 =
Befrag in Hw2 10 zo Auftrag 12
Hauswahrung 2 11 5 Ausgleichsdatum 10
Betrag in HW3 1z 20 Belegstatus 1
Hauswahrung 3 13 5 Buchungsdatum 10
Steuerkennzeichen 14 2 Buchungskreis 4
Ausgleichsbeleg 15 10 Position 3
Profitcenter 16 10 Bewerteter Betrag 20
Segment 17 10 Bewerteter Betrag HW2 20
Text 1s 50 Bewerteter Betrag HW3 20

: Einkaufsbeleg 10 :
Zellenbreite 230 @
Listenbreite 230

-
o Ubemehrmen \z\
= .
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"  [Ubernehrmen

Bestdtigen Sie die Anderung des Layouts mit ENTER oder
Ihre Ubersicht sollte nun &ahnlich dem folgenden Bild sein.

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht
Ha4 P & LsED S T2 BHES BE%EE I

Sachkonto 750005 dafwendungen Miete 000
Buchungskreis U500
Ledger oL
St | Zuordoaneg Eelegnr GsBe|Art|Belegdatum |BS Eetr. in HW|HWahr Text
—
El " (20190413 1900000000 |BI00|ER | 13.04.2019 (40 1.500,00 |USD Rechrung HRE-000
L 1.500,00 |USD
** Konto 750005 1.500,00 |T5D
Sachkonto w w
Buchungskreis *
Ledger oL
St | Zuordoaneg Eelegnr GsBe|Art|Belegdatum |BS Eetr. in HW|HWahr Text
T 1.500,00 |USD

Prifen Sie die Eintrage Ihres Dokumentes. Klicken Sie dazu auf die Zeile
mit Ihrer Rechnung und anschlieBend auf%”.

Kehren Sie durch mehrfaches Klicken auf (2 in das SAP Easy Access Menli
zuriick.

raLsTunie [
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Schritt 10: Anzeigen und Prufen Saldo Verbindlichkeiten und
einzelne Belegpositionen

Aufgabe Anzeigen und Priifen des Kreditorensaldos und einzelner Zeit 5 Min.
Belegpositionen.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis der Rechnungsstellung
Mietaufwand anzeigen und tberprifen Sie den durch diesen beeinflussten
Saldo der Verbindlichkeiten von Cardinal Properties. Beachten Sie, dass die
Transaktion als ,,Offen* gekennzeichnet sein sollte, was bedeutet, dass die
Zahlung an Cardinal Properties noch nicht vorgenommen wurde.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um die Verbindlichkeiten anzuzeigen, folgen Sie dem Menpfad: Meniipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Kreditoren » Konto »
Salden anzeigen

Geben Sie Ihre Nummer flr Cardinal Properties als Kreditor, US00 als Kreditorennummer
Buchungskreis und das Aktuelle Jahr als Geschéftsjahr ein. Lassen Sie sich US00

- Aktuelle Jahr
anschlieRend mit 4 die Salden anzeigen.

Machen Sie einen Doppelklick auf das Monatssaldo um die einzelnen
Belegpositionen zu sehen.

Kreditoren Einzelpostenliste

M4 » M & & EE BmEN Fa2T HEE ENED A

Ereditor 125000
Buchungskreis Ts00
Name Cardinal Properties 000
Ore Eden Prairie
St|Belegart|Belegdatum| Nettofall. [Ausgleich Eetr. in HW|HWihr |BEelegnr
o I
], @ 13.04.2019|13.04. 2019 1.500,00-|U%D 1900000000
* Konto 125000 1.500,00- |80

Wie Sie sehen kdnnen hat das Dokument den Status Offen, was bedeutet,
dass der Kreditor noch nicht bezahlt wurde.

Kehren Sie durch mehrfaches Klicken auf (4 in das SAP Easy Access Meni
zurick.

L]
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. Schritt 11: Buchen Zahlung an Vermieter

Aufgabe Zahlung an Vermieter buchen. Zeit 10 Min.

Beschreibung Buchen Sie die Zahlung an Cardinal Properties um die
Verbindlichkeiten fur die Monatsmiete zu begleichen. Sowohl in den
Verbindlichkeiten gegenuber Cardinal Properties, als auch im Bankkonto des
Hauptbuches wird eine Journalbuchung vorgenommen.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um eine Zahlung zu buchen, folgen Sie dem Meniipfad: Menipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen P Kreditoren » Buchung »
Zahlungsausgang » Buchen

Geben Sie als Belegdatum das aktuelle Datum, als Ausgleichstext Aktuelle Datum
Rechnung-###, als Bankkonto 10###5, als Betrag 1500 und als Text Lo
Rechnung HR-### ein. Rechnung HR-###

Unter Auswahl der offenen Posten geben Sie als Konto lhre _
Kreditorennummer fiir Cardinal Properties (nutzen Sie gegebenenfalls die Kreditorennummer
F4-Hilfe) und belassen die tibrigen Einstellungen unverandert.

Nutzen Sie | OF bearbeiten | ym die Details der Belegposition zu priifen.

Wenn die Zuweisung richtig verlief, so sollte der Wert ,,Nicht zugeordnet™
$0.00 sein.

Erfasster Betrag 1.500,00-
Zugenrdnet 1.500,00-
Differenzbuchungen

Micht zugeordnet 0,00

Losen Sie die Zahlung mit &l (Buchen) aus.

Kehren Sie mittels (2 in das SAP Easy Access Menl zuriick. Bestatigen Sie
die erscheinende Warnung mit Ja.

L]
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Schritt 12: Anzeigen und Prufen Hauptbuchsaldo und einzelne
Belegpositionen

Aufgabe Anzeigen und Prifen des Hauptbuchsaldos. Zeit 5 Min.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis des letzten Schrittes anzeigen
und tberprifen Sie den durch diesen beeinflussten Saldo des Kontos.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um den Hauptbuchsaldo anzuzeigen, folgen Sie dem Menipfad: Meniipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Konto»
Salden anzeigen (neu)

Geben Sie bei Kontonummer 10###5, bei Buchungskreis US00 und bei 1045
Geschéftsjahr das aktuelle Jahr ein. Lassen Sie sich anschlielend mit (& Aktue“esuﬁ?

die Salden anzeigen.

Machen Sie einen Doppelklick auf den Monatssaldo um die einzelnen
Belegpositionen angezeigt zu bekommen. Uberprifen Sie die Details wie
Belegnummer, Art, Betrag und Text.

Sachkonto 100005 Bankkonto 000
Buchungskreis uson
Ledger 0L

5t | Zuordnung Belegnr GsBe | Art|Belegdatum|BS Betr. in HW|HWEhr|Text

| 20190418
| 20190418

SA [16.04.2019)40 5.000,00 (USD

KZ |16.04.2015(50 1.500,00-|0USD |Rechnung HR-000

* Qf 3.500,00 |USD

_____

** Konto 100005 3.500,00 |USD

_____

Kehren Sie durch mehrfaches Klicken auf (% in das SAP Easy Access Meni
zuriick.

L]
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Schritt 13: Anzeigen und Prufen Saldo Verbindlichkeiten und
einzelne Belegpositionen

Aufgabe Anzeigen und Priufen des Kreditorensaldos und einzelner Zeit 5 Min.
Belegpositionen.

Beschreibung Lassen Sie sich das Ergebnis der letzten Schritte anzeigen und
Uberprifen Sie den durch diesen beeinflussten Saldo der Verbindlichkeiten
von Cardinal Properties.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragte)

Um die Verbindlichkeiten anzuzeigen, folgen Sie dem Men(pfad: Meniipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Kreditoren » Konto »
Posten anzeigen/andern

Geben Sie Ihre Nummer fur Cardinal Properties als Kreditorenkonto und Kreditorennummer
US00 als Buchungskreis ein. Andern Sie anschlieBend die Postenauswahl US00

= Alle Posten
auf Alle Posten und lassen Sie sich diese mit & anzeigen.

Uberpriifen Sie nun Details wie die Belegnummer, die Belegart und den
Betrag. Beachten Sie, dass diese Anzeige Ihnen eine andere Ansicht der
Kreditoren liefert als die bisherigen. In der ersten Spalte sollte ein griines
Kastchen signalisieren, dass dieser Beleg ausgeglichen ist.

Kreditoren Einzelpostenliste

MM & & EE FEE O Pa2T HEwm &%%EE | L
Kreditor 125000
Buchungskreis us00
Name Cardinal Properties 000
Ort Eden Prairie
St | Enordiang Belegmr Belegart|Belegdatum |5 (F& Eetr. in HW(HW&hr (&usgl.bel.|Text
=
DJ = 1500000001 |KE 13.04.2019 1.500,00 (U5D 1500000001
(] 1200000000 | KR 13.04.201% 1.500,00- (5T 1500000001
= @ 0,00 (USD
*% Konto 125000 0,00 (05D

Kehren Sie durch mehrfaches Klicken auf (2 in das SAP Easy Access Menli
zuriick.

L]
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B schritt 14: Erstellen Bilanz/GuV

raLsTunie [

Aufgabe Erstellen Sie die Bilanz/GuV. Zeit 5 Min.
Beschreibung Nutzen Sie das SAP Easy Access Meni um eine Bilanz zu
erstellen.
Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)
Um die Bilanz zu erstellen, folgen Sie dem Menipfad: Mentipfad
Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Infosystem »
Berichte zum Hauptbuch (neu) » Bilanz/GuV/Cash Flow » Allgemein
» Ist-/Ist Vergleiche » Bilanz/GuV
Geben Sie GL0O als Kontenplan, US00 als Buchungskreis, G### als GLOO
Bilanz/GuV-Struktur und das aktuelle Jahr als Berichtsjahr ein. Wahlen Sie s
zudem ALV Tree Control mit dem Layout 1SAP als Listausgabe aus. aktuelle Jahr
1SAP
Auswahl Sachkonto
Kontenplan GLOO
Sachkonto
Buchungskreis 500
Wieitere Abgrenzungen Sonderauswertungen &Lsgabesteuerung
EilanzfiGut-Struktur GO00| Sprache  |DE
Berichtsiatr 20189
Eerichtsperioden 1 al 15
Yergleichsiahr 2018
Yergleichsperioden 1 bis 16
Plarversion
Listausgabe
" Klassische Liste
ualy Grid Cantral Layout
w41 Tree Control Layout 154P
als strukturierte Saldenliste
Starten Sie die Bilanzierung nun mit % und bestatigen Sie eventuell
erscheinende Meldungen mit.
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Bilanz/GuV
)=

Bilanz (Global Bike) 000

oL Ledger
10 Wahrungstype Buchungskreiswahrung
usD Betrage in US Amerikanische Dollar

2019.01 -2019.16 Berichtsperioden
2018.01 -2018.16 Vergleichsperioden

|§H§| | |E| | || % Bilanz/Guv-Positionen

Eil/Gu/-PositionfKonto

raLLsTunie [

Surn.Werper Abs, Al
'||,-':"- ASSETS 355.489,500,00- 355.488.DDD,DD|
v [[7 Cash & Cash Equivalents 29.750,00 41.250,00-
v [ Short-Term Assets

¥ [(5 PROFIT & LOSS STATEMENT
v [ Reverue
v [ Experses
+ [ Cost of Goaods Sald
~ [(= GO003
Errechnetes Ergebnis

355.529.250,00-
355.489.500,00
45.000,00-
355.513.500,00
21,000,00

0,00

0,00

355.529.250,00
355.488.000,00-
45.000,00
355.512.000,00-
21.000,00-

0,00

0,00

Abhangig von vorher bearbeiteten Ubungen und Fallstudien werden die
Werte der Bilanz abweichen. Sie finden Ihr angelegtes Konto unter Assets -

Cash & Cash Equivalents.

Die angezeigten Werte weichen je nach Voraktivitaten im System ab.

Kehren Sie durch mehrfaches Klicken auf (4 in das SAP Easy Access Menl

zuriick.

L]
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. FI-AP Herausforderung

Lernziel Ausfihren eines Prozesses der Kreditorenbuchhaltung in Deutschland. Zeit 45 Min.

Motivation Nachdem Sie die Fallstudie Kreditorenbuchhaltung erfolgreich beendet haben, sollten Sie
in der Lage sein, folgende leicht abweichende Aufgabe eigenstandig zu lésen.

Szenario Das Modul FI des SAP-ERP-Systems wurde nun ohne Fehler getestet. Deshalb hat das
Management entschieden, dieses Modul in den Produktivbetrieb zu Gberfiihren. Als ersten Auftrag
sollen Sie fur die Global Bike Germany GmbH eine Rechnung des Werkzeuglieferanten Burgmeister
Zubehdr OHG bezahlen. Dafiir missen Sie die Kostenart Werkstoffkosten anlegen. Bei der Erstellung
achten Sie auf die Auswahl der Korrekten Kostenstelle fir Beschaffungen. Anschlielend begleichen
Sie die Rechnung tber 3.000 Euro von Burgmeister Zubehér OHG und sehen sich die Auswirkungen
in der Bilanz an.

Im Buchungskreis Deutschland nutzen Sie als Nummer flr das Bankkonto 10###6, flr das
Abstimmkonto 39###6, fur das Aufwandskonto 75###6 und als Kostenart 75###6.

Aufgabeninformation Da diese Aufgabe an die Fallstudie Finanzwesen angelehnt ist, konnen Sie
diese als Hilfestellung nutzen. Es wird jedoch empfohlen diese fortflhrende Aufgabe ohne Hilfe zu
bewerkstelligen, um so Ihr erworbenes Wissen auf die Probe zu stellen. Achten Sie insbesondere auf
den abweichenden Buchungskreis und darauf alle bendétigten Sachkonten neu anzulegen.

L]
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