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im Detail. Dies fordert das griindliche Verstandnis jedes Prozessschrittes

und der zugrundeliegenden SAP Funktionalitét.

MOTIVATION

In den Ubungen fiir
Materialwirtschaft (MM 1 bis MM5)
wurde ein Beschaffungsprozess
mit bereits angelegten Stamm- und
Bewegungsdaten nachverfolgt.

In dieser Fallstudie wird ein
kompletter
Materialbeschaffungsprozess von
der Anlage der Stammdaten, Uber
den Einkauf bis zur Bezahlung der
gelieferten Waren erklart und
durchgefihrt.

VORAUSSETZUNGEN

Bevor Sie die Fallstudie bearbeiten,
sollten sie sich mit der Navigation im
SAP System vertraut machen.

Um diese MM-Fallstudie erfolgreich
durchzufuhren, ist es nicht notig, alle
MM-Ubungen (MM 1 bis MM 5)
bearbeitet zu haben. Es ist jedoch
empfehlenswert.

BEMERKUNG

Diese Fallstudie verwendet die
Modellfirma Global Bike, die
ausschlief3lich fir SAP UA Curricula
entwickelt wurde.
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. Prozessubersicht

Lernziel Verstehen und Ausfiihren eines integrierten Zeit 140 Min.
Beschaffungsprozesses.

Szenario Um einen kompletten Beschaffungsprozess zu bearbeiten, werden
Sie verschiedene Rollen innerhalb von Global Bike Inc. tibernehmen, z.B.
Einkdaufer, Lagerarbeiter, Sachbearbeiter. Im GroRen und Ganzen, werden
Sie in den Abteilungen Materialwirtschaft (MM) und Finanzwesen (FI)
arbeiten.

Beteiligte Mitarbeiter  Joyce Hausman (Vertragsverantwortlicher)
Sandeep Das (Lagervorarbeiter)
Sergey Petrov  (Lagerangestellter)
Wilton Saban  (Bestandsleiter)
Alberto Conti  (Technical Office Assistant)
Aura Maxwell  (Einkaufer)
Tatiana Karsova (Lagereingangsbuchhalter)
Silvia Cassano  (Zahlungsbeauftragter)
Shuyuan Chen  (Leiter der Buchhaltung)

Bevor Sie mit dem Beschaffungsprozess beginnen, mussen Sie einen neuen Lieferanten (Mid-
West Supply aus Lincoln) anlegen. Dann legen Sie im System den neuen Stammsatz fir eine
Handelsware (Kettenschloss) an. Nachdem der Bestand geprift wurde (leer), initiieren Sie die
Beschaffung durch das Anlegen einer Bestellanforderung. AnschlieRend generieren Sie eine
Lieferantenanfrage und pflegen die Angebote drei verschiedener Lieferanten (inklusive lhres
neuen Lieferanten) ein. Nach der Auswertung und der Annahme des Angebots von Mid-West
Supply erstellen Sie eine Bestellung mit Referenz auf die urspringliche Lieferantenanfrage.
Danach werden Sie den Wareneingangsbeleg buchen und den physischen Eingang im
Lagerbestand bestéatigen. Nach dem Anlegen von zwei Teilrechnungen werden Sie die Zahlung
an den Lieferanten buchen und abschlielend alle involvierten Sachkonten in der
Finanzbuchhaltung priifen.
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. Schritt 1: Anlegen Lieferant

Aufgabe Legen Sie einen neuen Lieferanten an.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Easy Access Men(l um einen neuen
Lieferanten (Mid-West Supply) anzulegen.

Name (Stelle) Joyce Hausman (Vertragsverantwortlicher)

Lieferanten werden sowohl im Finanzwesen als auch in der Beschaffung
verwendet. Der Stammesatz eines Lieferanten beinhaltet 3 Kategorien —
Allgemeine Daten, Finanzwesen und Beschaffung, um aktiv zu sein.
Lieferanten kdnnen zentral (was bedeutet, dass alle Sichten in einem Schritt
und von einer Person generiert werden) oder mit geteilten
Verantwortlichkeiten angelegt werden. Bei der geteilten Verantwortung
legen das Finanzwesen und die Beschaffung die jeweils fir sie relevanten
Sichten an. In dieser Fallstudie wird der Lieferant zentral angelegt. Somit
wird der Lieferantenstammsatz alle notwendigen Informationen enthalten um
Geschéftsvorfalle durchzufihren.

Nutzen Sie folgenden Menupfad um einen neuen Lieferanten anzulegen:

Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Stammdaten » Lieferant
» Zentral » Anlegen

Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

Kreditor aniegen: Einstieg

Kreditor
Buchungskreis usee
Einkaufsorganisation usae

Kontengruppe KRED

Vorlage

Kreditor
Buchungskreis
Einkaufsorganisation

Lassen Sie das Feld Kreditor frei. Das System wird spater eine eindeutige
Nummer generieren. Geben Sie US00 fur Buchungskreis, US00 flr
Einkaufsorganisation und KRED als Kontengruppe an. Klicken Sie dann
Enter oder auf .

In der Sicht Kreditor anlegen: Anschrift wéahlen Sie Firma als Anrede aus,
geben Mid-West Supply als Name und lhre dreistellige Nummer (###) als
Suchbegriff ein. Im Feld StraRe pflegen Sie 335 W Industrial Lake Dr, bei
Postleitzahl 68528, und Lincoln als Ort. Weiterhin US (Land) und NE

raLLsTunie [

Zeit 10 Min.

Lieferantenstamm

Menupfad

uSso0
USo00
KRED

Firma

Mid-West Supply

i

335 W Industrial Lake Dr
68528 Lincoln

us

(Region). Als Sprache wéhlen Sie Englisch. Vergleichen Sie lhre Eingaben NE
mit dem folgenden Screenshot. Englisch
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Kreditor anlegen: Anschrift

& [3 [
Kreditor INTERH
[® [& vorec... | 57
Narne
Anrede Firma -
Mame Mid-West Supply
=]
Suchbegriffe
Suchbegriff 172 o0oo
StraBenadresse
Strale/Hausnummer 3325 W Industrial Lake Dr
PostleitzahlfOrt 65528 Lincoln
Land s USA Region HE Mebraska |E‘|
Postfachadresse
Postfach
Paostleitzahl
Firmenpostleitzahl |

Kormrnunikation

Sprache Englisth - | weitere Kommurikation... |

Driicken Sie anschlieRend & oder (L bis Sie zur Sicht Kreditor anlegen:
Steuerung gelangen. Bestéatigen Sie ggf. die Duplikatsprifung.

Hier tragen Sie in der Feldgruppe Steuerinformationen 12-3456### im 12-3456####
Feld Steuernummer 2 ein — ersetzen Sie dabei ### wieder durch lhre

Nummer. Bestatigen Sie lhre Eingabe und tberspringen Sie die nachste

Sicht (Kreditor anlegen: Zahlungsverkehr) durch zweimaliges Driicken

von @ oder 2|

In der Sicht Kreditor anlegen: Kontofiihrung Buchhaltung geben Sie bei
Abstimmkonto 300000 (Verbindlichkeiten) ein. Driicken Sie dann € oder 300000
L8

Geben Sie in der Sicht Kreditor anlegen: Zahlungsverkehr Buchhaltung
0001 als Zahlungsbedingung an und selektieren Sie Prf.dopp.Rech.

Driicken Sie dann @ oder [,

0001
Prf.dopp.Rech.

In der Sicht Kreditor anlegen: Korrespondenz Buchhaltung geben Sie

Ihren Namen als Sachbearbeiter beim Kreditor an. Driicken Sie dann & Ihr Name

oder L/,

In der Sicht Kreditor anlegen: Einkaufsdaten geben Sie als usD

Bestellwihrung USD und fiir Zahlungsbedingungen 0001 ein. 0001

Dricken Sie &l um Ihren Lieferantenstammsatz zu sichern. Das System Lieferanten-
stammnummer

generiert automatisch eine eindeutige Nummer flr Ihren Lieferanten.

Klicken Sie auf BeendenZ, um zum SAP Easy Access Menl zu
gelangen.
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. Schritt 2: Anlegen Material

Aufgabe Legen Sie den Materialstammsatz fiir eine Handelsware an. Zeit 15 Min.

Beschreibung Nutzen Sie das SAP Easy Access Menli um die Stammdaten
des Kettenschlosses fur den GroRhandel anzulegen.

Name (Stelle) Sandeep Das (Lagervorarbeiter)

Nutzen Sie zum Anlegen folgenden Pfad im SAP Easy Access Mend: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Materialstamm P Material » Anlegen
speziell » Handelsware

Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

Handelsware anfegen (Einstieg)

Sichtenauswahl  OrgEbenen  Daten

Material

Branche A
Anderungsnummer
Worlage
Material
Im Feld Material geben Sie CHLK1### (ersetzen Sie ### durch lhre CHLK1###
Nummer) ein und wahlen Handel als Branche aus. Driicken Sie dann & Handel

oder Enter.

Selektieren Sie im néchsten Fenster die folgenden Sichten, indem Sie auf die

i : Grunddaten 1
Quadrate davor klicken: Vertrieb: Verkaufsorgl

Vertrieb: Verkaufsorg2

- Grunddaten 1 - Disposition 1 Vertrieb:
- Vertrieb : VerkaufsorgDaten 1 - Disposition 2 a"g'lwerkgsi?]ifur}
- Vertrieb : VerkaufsorgDaten 2 - Disposition 3 BEEEZ:ESE%
- Vertrieb : allg./Werksdaten - Allg. Werksdaten / Lagerung 1 Allg. Werksc?a:tsgr? 7'323.%
- Einkauf - Buchhaltung 1 Buchhaltung 1
Wahlen Sie aulerdem Markierte Sichten anlegen. Driicken sie dann |E|. Markierte;:feh;:ﬂ
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[ Sichtenauswahl

Sichit

Grunddaten 1 -
Grunddaten 2

Wertrieh: VerkaufsorgDaten 1
Wertrieb: VerkaufsorgDaten 2
Wertrieb: alg, ferksdaten
AuRenhandel: Export
Vertrisbstext

Eirkauf

AuBenhandel: Import
Einkaufsbesteltesxt
Disposition 1

Disposition 2

Disposition 3

Disposition 4

Frognose

allg. werksdaten f Lagerung 1 =
Allg. wWerksdaten [ Lagerung 2 -

[ ISichtenauswahl nur auf Anforderung

[¢|Markierte Sichten anlegen
() oraebsnen J[osten J[E0 [E/E vorsstsig 3

Im nun erscheinenden Fenster Organisationsebenen tragen Sie bei Werk
MI00 (Miami), bei Lagerort TGOO (Trading Goods), bei Verkausorg. UEOO
(US East), und bei Vertriebsweg WH (Wholesale) ein. Vergleichen Sie lhre

Eingaben mit dem folgenden Screenshot. Driicken sie dann |f|.

[E Organisationsebensn

Crganisationsebenen
WWierk MIOo
Lagerort T00
Yerkaufsarg. UEQD
yertrishsweng WH
Profile

Dispoprofi

[ orgEbenen,Profie nur auf Anforderung

| Sichtenauswahl "E.'] Woreinstelung |®

In der Ansicht Grunddaten 1 geben Sie Kettenschloss als Beschreibung (das
Textfeld neben der Materialnummer) an. Nutzen Sie die F4 Hilfe fur die

racLstunie [

MI00
TG00
UEOO

WH

Grunddaten 1
Kettenschloss
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Basismengeneinheit und wahlen Sie each (EA). Als Warengruppe wahlen
Sie UTIL (Hilfs- /Betriebsstoffe) und bei Sparte AS (Zubehor).

Geben Sie sowohl bei Bruttogewicht als auch bei Nettogewicht 65 an und
wahlen Sie Unze (OZ) als Gewichtseinheit.

Klicken Sie nun auf |=» 2usatzdaten | ynd tragen hier in der zweiten Zeile EN
als Sprache und Chain Lock als Materialkurztext ein.

Handeleware CHLK1000 anlegen

O SHauptdaten &
. Kurztente | Mengeneinheiten

Material CHLE1000 |@|

Zusitzliche EANS Dokurmentdaten Grunddate. . D=

Sprache Materialkurztest E
DE Kettenschioss
r

EM Chain Lock]

»

Kehren Sie mit Klick auf €= Hauptdaten
Driicken Sie anschlieRend Enter oder €.

zu den Hauptdaten zurtck.

In der Registerkarte Vertrieb: VerkOrg 1 nutzen Sie die F4 Hilfe im Feld
Auslieferungswerk um das Werk in Miami (M100) zu wahlen. In der
Feldgruppe Steuerdaten wahlen Sie die linke Spalte neben
Steuerklassifikation (Spalten, die bearbeitet werden kdnnen = weiler
Hintergrund). Wahlen Sie hier steuerfrei (0) flr alle 3 Steuerkategorien.

Driicken Sie auf| Kanditianen . Geben Sie im folgenden Bild als

Staffelmenge 1 und als Betrag 69,00 an. Vergleichen Sie Ihre Angaben mit
dem Screenshot, driicken Sie dann auf @ um zuriick zur Sicht Vertrieb:
VerkOrg 1 zu gelangen. Driicken Sie dort Enter oder &.

Glltigkeit Steuerung

Giltig ab 26.03.2018 Bezug C| Mengenstaffel
Gltig bis 31.12.9999 Priifung 1| absteigend
Staffeln

Staffelart Staffelmenge ME Betrag Einh. |pro  |ME
ab 1EA 59, 00TISD 1EA

Wahlen Sie in der Sicht Vertrieb: VerkOrg 2 flr StatistikGrMaterial 1.
Dricken Sie dann Enter.

In der Sicht Vertrieb: allg./Werk wahlen Sie im Feld Verflgbarkeitspruf. 02
(Einzelbedarf), nutzen Sie die F4 Hilfe fur die TranspGr 0001 (auf Paletten)
und flr Ladegruppe 0002 (Hubwagen). Driicken Sie dann Enter, um zum
Reiter Einkauf zu gelangen.

Im Reiter Einkauf geben Sie NOO (North America) als Eink&ufergruppe an.
Driicken Sie dann Enter, um zum Reiter Disposition 1 zu gelangen.

raLLsTunie [

EA
UTIL
AS

65
65
oz

EN
Chain Lock

Vertrieb: VerkOrg 1
MI00

[eNoNe)

69,00

Vertrieb: VerkOrg 2
1

Vertrieb: allg./Werk
02

0001
0002

Einkauf
NOO
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Im Reiter Disposition 1 wéhlen Sie als Dispomerkmal PD (Plangesteuerte Disposition 1
Disposition), bei Disponent 000, bei DispolosgréRe EX (Exakte PD 000

EX 10
LosgréRenberechnung) und als MindestlosgroRe 10. Driicken Sie dann Enter,
um zum Reiter Disposition 2 zu gelangen.
Im Reiter Disposition 2 geben Sie als Planlieferzeit 6 (Tage) an und wahlen Disposition 2
als Horizontschlussel 001. Drucken Sie dann Enter, um zum Reiter OOE
Disposition 3 zu gelangen.
Uberpriifen Sie im Reiter Disposition 3, ob der Wert fiir Verfugbarkeitspruf. Disposition 3
02 ist. Dann driicken Sie Enter und tberspringen die Sicht Werksdaten/ 02
Lagerung 1 mit & .
In der Sicht Buchhaltung 1 wéhlen Sie bei Bewertungsklasse 3100 Buchhaltung 1
(Handelsware) und bei Gleitender Preis (Per. VVPreis) 33,50. 5.5

Driicken Sie dann auf '&l um lhr Material zu sichern.

Driicken Sie auf Beenden (2 um zum SAP Easy Access Menii zu gelangen.

L]
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. Schritt 3: Andern Material

Aufgabe Erweitern Sie einen Materialstammsatz.

Beschreibung Kopieren Sie die Vertriebssichten der neuen Handelsware
(Kettenschloss) vom Werk in Miami nach San Diego um das Einpflegen
einer anderen Kondition zu ermdglichen.

Name (Stelle) Sergey Petrov (Lagerangestellter)

Um neue Sichten fur eine Handelsware anzulegen nutzen Sie den Pfad:

Logistik » Materialwirtschaft » Materialstamm » Material » Anlegen

speziell » Handelsware

Geben sie Ihre Materialnummer CHLK1### (ersetzen Sie ### durch lhre
Numer) in das Materialfeld ein. Als VVorlage geben Sie Inr CHLK1### als
Material ein. Drucken Sie dann Enter.

In der Sichtenauswahl markieren Sie alle 3 Vertriebssichten. Priifen Sie, ob

Markierte Sichten anlegen ausgewéhlt ist und driicken Sie 4

Im Fenster Organisationsebenen tragen Sie auf der linken Seite SD00
(Vertriebszentrum DC San Diego als Werk), UWO00 (US West als
Verkaufsorg.) und WH (Grof3handel als Vertriebsweg) ein. Bei Vorlagen
(rechts) tragen Sie M100 (Vertriebszentrum Miami als Werk), UEOO (US
East als Verkaufsorg.) und WH (Grof3handel als Vertriebsweg) ein.
Vergleichen Sie mit dem folgenden Screenshot bevor Sie Enter driicken.

= Drganisationsebenen =

Organisationsebenen Vaorlage
Werk sDoa MIOn
Verkaufsorg. UwWoo UEQD

Vertriebsweg WH WH

—|OrgEbenen/Prafile nur auf Anforderung

[@] Sichtenauswahl “ Voreinstellung ||g|

Das System zeigt Ihnen nun die Sicht Vertrieb: VerkOrg 1. Beachten Sie,

dass die Vertriebsdaten aus den Sichten fiir den Grofthandel ibernommen

wurden. Die Nachricht ,,Das Material existiert bereits und wird erweitert.”
erscheint.

Das Material existiert bereits und wird erweitert

racLstunie [

Zeit 10 Min.

Menipfad

CHLK1###
CHLK1###

3 Vertriebssichten
Markierte Sichten
anlegen

SDO00 MI00
Uwoo UEOO
WH WH

© SAP UCC Magdeburg
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Andern Sie das Auslieferungswerk von MI100 auf SD00. Driicken Sie auf Vertrieb: VerkOrg. 1
- SD00
| Konditionen | Geben Sie eine Staffelmenge von 1 und einen Betrag 1
von 65,00 ein. Driicken Sie auf & und sichern Sie mit [=. 6500
Driicken Sie abschlieBend auf (2 um zum Easy Access Menii zu gelangen.
[]
Seite 11
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. Schritt 4: Anzeigen Bedarfs-/Bestandsliste

Aufgabe Lassen Sie sich die aktuelle Bedarfs-/Bestandsliste anzeigen. Zeit 5 Min.

Beschreibung Sehen Sie sich die aktuelle Bedarfs-/Bestandslistean fir lhr
Kettenschloss und die Nachfrage zu diesem Produkt an. Der Bericht sollte
zeigen, dass es daflr keinen Vorrat gibt und somit zurzeit kein Schloss zur
Verfligung steht.

Name (Stelle) Wilton Saban (Bestandsleiter)

Die Bedarfs-/Bestandsliste ist dynamisch. Somit andert sie sich immer, wenn  Bedarfs-/Bestandsliste
das betroffene Material in einer Transaktion verwendet wird.

Um die Bedarfs-/Bestandliste anzuzeigen nutzen Sie den Pfad: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Bestandsfiihrung » Umfeld »
Bestand » Akt. Bed./Best. Liste

Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

" Einzeleinstieg V" Sammeleinstieg

Material CHLEL000 Kettenschloss
WWerk MIOo DC Migmi

Mit: Fitter

In das Feld Material tragen sie CHLK1### (### durch Ihre Nummer CHLK1###
ersetzen), die Nummer lhres neuen Kettenschlosses, ein. Als Werk geben Sie

M100 an. Driicken Sie dann auf €. lhre Bedarfs-/Bestandsliste sollte ahnlich MI00
dem folgenden Screenshot aussehen.

|§I Material CHLK1000 Kettenschloss

Werk MI00 Dispornerkmal ~ |PD Materialart HAWA | Einheit EA ‘ 2
|§ Z.. Datum Dispo... Daten zum Dispoelem.  Umterm. ...  A.. Zugang/Bedarf Verfugbare Menge
(B&a1. 05. 2017 BStand 0

Klicken auf (2 um zum SAP Easy Access Menu zuriick zu gelangen.
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. Schritt 5: Anlegen Bestellanforderung

Aufgabe Legen Sie eine Bestellanforderung an. Zeit 5 Min.

Beschreibung Die Vertriebsleitung hat die Einkaufsabteilung dartber
informiert, dass in 3 Monaten eine Werbekampagne beginnt um die neuen
Kettenschldsser vorzustellen. Erstellen Sie einen Bedarf
(Bestellanforderung) fir 200 Ihrer Schldsser, damit Sie aus eventuellen
Angeboten den Lieferanten wahlen kdnnen, der lIhre Bedirfnisse am besten
erfillen kann.

Name (Stelle) Wilton Saban (Bestandsleiter)

Nutzen Sie folgenden Pfad um eine Bestellanforderung anzulegen: Menipfad
Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Banf » Anlegen
Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

.| Bestellanforderung anlegen

Beleglbersicht ein (0 I ao [E] £dPers. Einstelung

@ Bestelznforderung - Bezugsquelenfindung
|E| Kopf

|Ta| Positionsubersicht

|E| Position Meuea Pasition h |E||E|

Wahlen Sie Kopf, um den Bereich mit den Kopfdaten einzublenden.

Geben Sie in dem Textfeld folgende Kopfnotiz ein: "Global Bike bittet um
Angebote fiir folgendes Material. Angebote werden bis zum [1. des
kommenden Monats] akzeptiert."”

@0 [.| Bestellanforderung anlegen

Belegiibersicht en | [ Y | @8 [i] Z3Pers. Einstelung

@ Bestelznforderung - Bezugsquellenfindung
|E|_/ Texte |
Teos Glckbal Bike bittet um Engebote fidr folgendes Material. Angebote werden
‘ Kopfnatiz biz zum 01.0&.2017 akzeptiert.

4 » |FlieBtexteditor «

Waéhlen Sie Positionsiibersicht um die Positionsiibersicht anzuzeigen.
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Geben Sie das Material CHLK1### (### - durch Ihre Nummer ersetzen) CHLK L###
und die Menge 200 an. Als Lieferdatum wahlen Sie heute in 3 Monaten. Heute in 3 Moma
Geben Sie das Werk M100, den Lagerort TGOO und die Einkaufergruppe MI0O
NOO an. Tﬁgg

Driicken Sie danach auf & und vergleichen Sie mit dem Screenshot unten.

B @oELEEREFLDEL:LEE JE JEL )R8 Evosswerts
B St Pos. K P Material Kurztext Menge ME T Lieferdaturn Warengrp — Werk Lagerort  EKG
10 CHLK1000  Kettenschloss 200 EA T 31.08.2017 Hifs/Betrieb  DC Miami Trading G.. NOO
Drucken Sie dann =l um lhre Bestellanforderung zu sichern. Das System Bestellanforderungs-

wird eine eindeutige Nummer erzeugen. nummer

Driicken Sie (2 um zum SAP Easy Access Meni zu gelangen
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. Schritt 6: Anzeigen Bedarfs-/Bestandsliste

Aufgabe Lassen Sie sich die aktuelle Bedarfs-/Bestandsliste erneut anzeigen. Zeit 5 Min.

Beschreibung Schauen Sie sich die aktuelle Bedarfs-/Bestandsliste fur Ihre
verfligbaren bzw. bendtigten Kettenschldsser erneut an. Ihre gerade erstellte
Bestellanforderung fuir 200 Stiick sollte in der Liste mit einer Zeitangabe von
knapp 3 Monaten aufgefuhrt sein.

Name (Stelle) Alberto Conti (Technical Office Assistant)

Um sich die Liste erneut anzusehen nutzen Sie den Pfad: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Bestandsfihrung » Umfeld »
Bestand » Akt.Bed./Best.Liste

Wenn nicht bereits eingetragen, geben Sie Ihr Material CHLK1### und das CHLK1###
Werk M100 an. Driicken Sie dann &2. lhre Bedarfs-/Bestandsliste sollte nun MIOO
ahnlich dem folgenden Screenshot aussehen.

Bedarfs-/Bestandsliste von 11:106 Uhr

Materiabaum ein | 44 | 92 P &1 TF

‘?J‘ Material CHLK1000 Kettenschloss
Werk MIOO Dispornerkmal ~ |PD| Materialart HAWA  Einheit EA 2
‘g Z.. Datum Dispo... Daten zum Dispoelern,  Umterm. ... A.. Zugang/Bedarf Werfligbare Menge (Bt
[3|&31. 05. 2017 BStand 0
|&131.08.2017 BS-Anf 0010000010/00010 * 20 200 200 TGOO

Driicken Sie auf (& um zum SAP Easy Access Menu zuriick zu gelangen.

L]
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. Schritt 7: Anlegen Anfrage

Aufgabe Legen Sie eine Anfrage fir Ihre Bestellanforderung an. Zeit 10 Min.

Beschreibung Erstellen Sie je eine Anfrage fur einige Lieferanten. Dies wird
genutzt um alle relevanten Informationen (wie Preisgestaltung, Lieferung
usw.) zu sammeln, die benétigt werden um den Lieferanten auszuwéhlen, der
Ihre Anforderungen am besten befriedigt.

Name (Stelle) Alberto Conti (Technical Office Assistant)

Nutzen Sie folgenden Pfad um eine Anfrage zu erstellen: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Anfrage/Angebot »
Anfrage » Anlegen

Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

Anfrage anlegen : Einstieg

2 & [ D Bezug zur Banf D Bezug zum Rahmenvertrag

Anfrageart AN
Sprachenschlissel LE
Anfragedatum 26.03.2018
Angebotsfrist 01.04.20183
Anfrage

Organisationsdaten
EinkOrganisation 7500
Einkdufergruppe oo

Vorschlagsdaten Positionen

Positionstyp

Lieferdaturm T
Werk MIOO
Lagerort TG00

Warengruppe
Bedarfsnummer

Geben Sie bei Anfrageart AN, bei Anfragedatum das aktuelle Datum und AN
den ersten Tag des Folgemonats als Angebotsfrist ein. aktuelles Datum

1. des Folgemonats
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In der Gruppe Organisationsdaten geben Sie US00 fur EinkOrganisation und US00
NOO fiir Einkaufergruppe ein. NOO
Unter Vorschlagsdaten Positionen geben Sie als Werk M100 ein. Driicken MI0O

Sie dann auf [)Bezug zurBanf  ym zum folgenden Bild zu gelangen.

[= Selektion Bestellanforderungen

Banf 10000016
Banf-Paosition

Eink duferaruppe jopli]
Belegart

Material

HTM-Material

Werk

Positionstyp
Kontierungstyp
Bedarfsnurnrmer
Lieferwerk

|Kontierte Banfs
|Lagermaterial

|Mur offene

ey

Wenn die Nummer lhrer Bestellanforderung (Banf) nicht bereits eingetragen
ist, benutzen Sie die F4 Hilfe um diese zu finden. Driicken Sie dann ¥

In der Sicht Anfrage anlegen: Auswabhlliste Bestellanforderungen geben Sie TG00
als LOrt (Lagerort) TGOO an. Driicken Sie auf EX um alle Positionen zu

markieren. Dann driicken Sie auf 'Ll um alle Positionen in die Anfrage zu
tbernehmen.

Im Fenster Anfrage anlegen: Positionstibersicht klicken Sie auf S um die
Kopfdaten der Anfrage anzuzeigen. Geben Sie RFQL### (### durch lhre
Nummer ersetzen) als Submission an. Driicken Sie auf 24 (Ubersicht) um
sich alle Positionen anzeigen zu lassen.

RFQ1 ###

Im Bild Anfrage anlegen: Positionstbersicht schauen Sie sich nun erneut die

Positionen an und stellen sicher, dass alles korrekt ist. Dann driicken Sie =1
um sich die Lieferantenanschrift anzeigen zu lassen.

In der Sicht Anfrage anlegen: Lieferantenanschrift benutzen Sie die F4 Hilfe F4
um lhren Lieferanten Mid-West Supply zu finden. Dafiir benutzen Sie die

Felder Suchbegriff (### = Ihre Nummer) und Stadt (Lincoln) und klicken o
dann doppelt auf das Ergebnis um die Nummer in das Feld Lieferant zu Lincoln
ubernehmen.

Falls Sie die Anfragesprache auswahlen sollen, bestatigen Sie mit |f|, dass
Sie fiir den Lieferanten die Sprache EN verwenden wollen. Driicken Sie
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dann & und tbergehen Sie eventuelle Warnmeldungen um Ihre
Lieferantendaten in die dazugehoérigen Felder Gbertragen zulassen.

Driicken Sie auf i&l um lhre Anfrage zu sichern. Die folgende Warnung

bestatigen Sie bitte mit Ja. Ja

Das SAP System wird eine eindeutige Anfragenummer generieren. Anfragenummer
Anfrage unter der Nurnmer GO00000000 angeleqt

Bleiben Sie in dieser Ansicht und wiederholen Sie den letzten Schritt zwei Dallas Bike Basics

Mal um die Anfragen fir die Lieferanten Dallas Bike Basics und Spy Gear Spy Gear

anzulegen.

Um die Lieferanten zu finden benutzen Sie im Lieferantenfeld erneut die F4

Hilfe. Diesmal geben Sie als Land US und Ihre Nummer (###) als Fa
Suchbegriff an. Driicken Sie dann Enter um lhre US-Lieferanten (wie unten Hit
zu sehen) anzuzeigen.

[E Kontonurnmer des Lisferanten (1) 25 Eintrage gefunden

- kreditoren Allgemein | Kreditoren je Land/Buchungskrais Kreditaren ... |E\ |§|
¥L

62 o) i Y ES ez =

Suchbeqgriff; 000

Lnd" Postleitz. Ort Name 1 Kreditor
DE 01068 DRESDEN SACHSEN STAHL AG 123000
DE 24140 SANDKRUG SHELL GEAR. 121000
DE 33647 BIELEFELD PYRAMID BIKING 114000
DE 39120 BRAUNSCHWEIG BURGMEISTER ZUBEHOR OHG 113000
DE 50737 KELN COLOGNE BIKE SUPPLIES 122000
DE 62167 MANMNHEIM FLAT TIRE AND MORE 116000
DE 74080 HEILBROMMN THICK SPOKE 119000
DE 76228 KARLSRUHE GLIMMI SCHULTZE 117000
DE 80331 MUMNCHEN RUN & FUN 124000
DE 26391 ALGSBURG LOHSE SCHRAUBE 118000
DE 97070 WURZBURG MAIN CARBOMN 120000
DE 99093 ERFURT ABS BRAKES GMEH 115000
Us 19341 GRAND RAPIDS  RAPIDS MUTS N BOLTS 108000
us 22102 MCLEAN SPY GEAR 107000
us 30319 ATLANTA OLYMPIC PROTECTIVE GEAR 101000
us 33125 MIAMI FUN N THE SUN SEATS N BAR 110000
us 38528 LINCOLM MID-WEST SUPPLY 125000
us 45202 CINCINMATIL BOOMTOWYN TIRE & WHEEL 102000
Us 54801 LACROSSE MIGHT RIDER ALUMIMUM PROD 106000
us 75039 IRVING DALLAS BIKE BASICS 103000
us 77042 HOUSTOM SPACE EIKE COMPOSITES 105000
Us 85251 SCOTTSDALE SUNNY SIDE UP TIRE 111000
Us 88837 EDISON LIGHTBULE ACCESSORY KITS 104000
us 92011 CARLSBAD REDWOOD KITS 112000
us 97223 PORTLAND GREEM BLAZERS SEATS 109000

Nun klicken Sie doppelt auf Dallas Bike Basics um diesen auszuwéhlen.

Zurick in der Ansicht Anfrage anlegen: Lieferantenanschrift driicken Sie

Enter und sichern Ihre zweite Anfrage. Erneut erscheint die Meldung, die Sie

mit Ja bestatigen. Ja

Wiederholen Sie den Vorgang um die dritte Anfrage fur Spy Gear zu
erstellen und zu sichern.

Driicken Sie (2 um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.
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. Schritt 8: Anlegen Angebot von Lieferant

Aufgabe Pflegen Sie das Angebot eines Lieferanten. Zeit 10 Min.

Beschreibung Nachdem wir die Antworten der Lieferanten auf unsere
Anfrage zur Bestellanforderung erhalten haben, ist es notig, die jeweiligen
Angaben in unser Beschaffungssystem zu pflegen um eine Vergleichbarkeit
zu schaffen, mit der wir die Wahl des Lieferanten unterstitzen kénnen.

Name (Stelle) Alberto Conti (Technical Office Assistant)

Nutzen Sie folgenden Pfad zur Pflege der Angebote: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Anfrage/Angebot »
Angebot » Pflegen

Benutzen Sie die F4 Hilfe im Feld Anfrage um die Anfragenummer Ihres F4
Mid-West Supply Lieferanten zu finden. Im Reiter Einkaufsbelege zum
Lieferant missen Sie zunéchst Ihren Lieferanten Mid-West Supply finden
und auswéhlen. Nutzen Sie daftr im Lieferantenfeld die F4 Hilfe erneut.
Starten Sie die Suche, nachdem Sie als Land US und fur Suchbegriff lhre us
dreistellige Gruppennummer (###) eingegeben haben. i

F4

Wahlen Sie lhren neuen Lieferanten (Mid West Supply) mittels Doppelklick
aus. Nun, da Ihre Lieferantennummer eingetragen wurde, driicken Sie Enter

oder [¥| um Ihre erste Anfragenummer zu finden, die sie im letzten Schritt
erstellten.

Klicken Sie doppelt auf Ihre Anfrage, damit die Nummer in das Feld im
Fenster Angebot pflegen: Einstieg eingetragen wird. Driicken sie dann auf V]
oder Enter.

Angebot pflegen : Einstieg
S

Anfrage 6000000000

Im Fenster Angebot pflegen: Positionsiibersicht geben Sie 32,00 (USD) als 32,00
Nettopreis ein. Driicken Sie nun auf D?L, um alle Positionen zu markieren.

[ .| Angebot pflegen : Positionsiibersicht
BEEEREOTES sl @& @hE R

Anfrage §000000000| Anfrageart I AnfrDatum 26.03.2018
Liefarant 125000 Mid-\West Suppl 010 AngFrist 01.04.2018

Angebotspositionen
P UEEG Kurztext Anfragemenge B... T|Lieferdatum |Nettopreis oro B... |\ Warengm v Lo
H2  EEELLD Chain Lock 200 EA T|01.05.2018 32,00 1EA PIIL MI00 IGO0
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Driicken Sie dann auf &1 um Ihre Konditionen anzuzeigen. Hier kdnnen
weitere Rabatte und Aufschlage, die das Angebot beinhaltet, spezifiziert

werden. In unserem Fall setzen Sie das ,,Gltig bis“-Datum auf heute in drei

Monaten.

Bruttopreis (PB00) anlegen: Zusatzkonditionen
& & F | [ @ &% ] T W

Variabler Key

Einkaufsbeleg Position | Bezeichnung...
e000000000 10 Chain Lock
Giltigkeit
Giiltig ab 28.03.2018 Giiltig bis 26.06.201
Zusatzkonditionen
KArt |Bezeichnung Befrag Einh. |pro  |ME |Ldschk. |Staffeln |Texte
EBOO Bruttopreis 32,00 [O5D 1EA

Driicken Sie auf @ um zur Positionstibersicht zuriickzukehren. Driicken Sie
nun auf =) um Thr (nun gepflegtes) Angebot des Mid-West Supply
Lieferanten zu sichern. Das System quittiert die Anderungen an dem
Angebot mit einer Erfolgsmeldung.

Das Angebot zur Anfrage 6000000000 wurde gepfleqgt

Wiederholen Sie diesen VVorgang fiir die anderen zwei Anfragen die Sie
erstellt hatten. Stellen Sie sicher, dass Sie die oben beschriebenen
Suchkriterien nutzen um die Lieferanten fur lhre Nummer (###) zu finden.
Geben Sie die folgenden Preise ein:

raLLsTunie [

heute in drei Monaten

HiH

Dallas Bike Basics

Dallas Bike Basics 36,50 USD 36 50
Spy Gear 35,00 USD Y o
Achten Sie darauf, beide Anfragen zu sichern und die Erfolgsmeldungen in
der Statusleiste zur Kenntnis zu nehmen.
Driicken Sie (2 um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.
[]
Seite 20
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. Schritt 9: Preisbezogene Angebotsbewertung

Aufgabe Bewerten Sie die Angebote anhand des Preises. Lehnen Sie zwei Zeit 5 Min.
der drei Angebote ab.

Beschreibung Generieren Sie einen Angebotspreisspiegel aus den
Angeboten der einzelenen Lieferanten. Der Angebotspreisspiegel ordnet die
Angebote vom niedrigsten zum hochsten.

Der erfolgreiche Lieferant (Mid-West Supply) wurde mittels des Kriteriums
des gunstigsten Angebots ausgewahlt. Nun ist es notwendig die unterlegenen
Anbieter Uber die Ablehnung ihrer Angebote zu informieren. Das schreibt
das System im Prozess vor, da fur diese Anbieter hinterlegt ist, dass Sie
benachrichtigt werden missen.

Name (Stelle) Wilton Saban (Bestandsleiter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Anfrage/Angebot »
Angebot » Preisspiegel

Sie sollten folgendes Bild sehen.

Angebotspreisspiegel
B (&

Einkaufsorganisation U500

Angehot bis ‘?‘
Subrmission RFQLO00 bis =3
Lieferant bis ‘?‘
Material bis ‘E‘
Wergleichswerte
Bezugsangebot
v Mittehvertangebot
Minimalwertangebot
Prozenthasis
max. Anzahl Angebote pro Seite 1z
Preisberechnungen
Skonto einrechinen
Bezugsnebenkosten einrechinen
 Effektivoreis ermitteln
Geben Sie bei Einkaufsorganisation US00 und bei Submission RFQ1##H# US00
ein. Selektieren Sie Mittelwertangebot und Effektivpreis ermitteln Mittelweﬁ;%ﬁ#j:
Driicken Sie dann auf @ um den Preisvergleich durchzufiihren. Sie sollten Effektivpreis ermitteln

nun folgendes Bild sehen.
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Angebotspreisspiegel in Wshrung USD
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M 4 » M #angebot  $rMaterial  €pleferant  Zusatzinfo 43

Material Angebot: 6000000000 £000000001

Kurztext Anbieter: 125000 103000

Menge in Basis-ME Submission: |RFQL000 RFQ1000

CHLE1000 Wert: §.400,00 7.000,00 7.300,00

Chain Lock PrEig: 32,00 35,00 38,50
200 EA |Rang: 1 33 % 2 101 % 3 108 %

Summe Angebot Wert: 8.400,00 7.000,00 7.300,00

Rang: il 93 % 2 101 % 3 106 %

Legen Sie den Lieferanten, mit dem Sie ins Geschaft kommen wollen (das

niedrigste Angebot) fest, indem Sie die anderen beiden ablehnen. Klicken

Sie dazu doppelt auf die Angebotsnummer mit den 36,50 USD. Sie sehen 36,50
nun folgendes Bild.

|.| Angebot pflegen : Positionsiibersicht
BEEREEBROITS IR A& 5HE IR

Anfrage 6000000001 | Anfrageart AN AnfrDatum 08.04.2019

Lieferant 103000 Dallas Bike Basics AngFrist 01.05.2019

Angebotspositionen
Pos.  |Material Kurztext Anfragemenge |B... | T|Lieferdatum |Mettopreis pro B... |Warengrp |W... |LOME L A
10 CHLK1000 Chain Lock 200 EA T |08.07.2019 38,50 1EA [UTIL

MIOO0 IGO0 @

Selektieren Sie A (Absagekennzeichnung) um auf die Abweisung dieses A
Angebotes hinzuweisen. Dricken Sie auf [El. Nehmen Sie die Warnung des
Systems mit Ja zur Kenntnis und sichern Sie.

Wiederholen Sie diesen VVorgang um auch das zweite Angebot abzulehnen 35,00
(35,00 USD).

Driicken Sie auf (& um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen
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. Schritt 10: Anlegen Bestellung mit Bezug auf Anfrage

Aufgabe Legen Sie eine Bestellung mit Verweis auf eine Anfrage an. Zeit 15 Min.

Beschreibung Legen Sie eine Bestellung an, die auf das Angebot des
erfolgreichen Lieferanten verweist. Daraufhin werden die Details in die neue
Bestellung importiert.

Name (Stelle) Aura Maxwell (Einkdaufer)

Nutzen Sie folgenden Pfad: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft» Einkauf » Bestellung » Anlegen »
Lieferant/Lieferwerk bekannt

Wenn Sie auf der linken Seite lhres Bildschirm keine Navigation sehen,

driicken Sie auf | Belegibersicht ein | Als Selektionsvariante wahlen Sie
Anfragen wie auf folgendem Screenshot dargestellt.

@3 (@)

Bestelungen

anfragen

Kontrakte

Lieferpline

Einkzufsbelege allgemein
Bestelznforderungen

Meine Bestellungen

Meine germerkten Bestellungen

Meine Bestelznforderungen

Im folgenden Bild nutzen Sie im Feld Materialnummer die F4 Hilfe um lhr F4
Kettenschloss zu finden. Im Reiter Material zur Materialart wahlen Sie als Handelsware
Materialart Handelsware (HAWA) und geben *### (z.B. *012 wenn Ihre 4t

Nummer 012 ist) in das Feld Material ein. Driicken Sie dann Enter oder |ﬁ|.

= Materalnummer (1) =

S: Vertriebsmaterial zur Bezeichnung T: Material zur Materialart | V.. |I||I||§|

Materialart |§| HAVA

Materialkurztext

Sprachenschlissel |§| DE

Material [ =000

Doppelklicken Sie auf Ihr Kettenschloss (CHLK1###) um es auszuwahlen.

Wenn lhre Materialnummer in das Feld eingetragen wurde, vergewissern Sie

sich, dass alle anderen Felder der Suchkriterien leer sind. Driicken Sie dann 36,50
auf @. Sie sollten nun Ihre drei Anfragen sehen.
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* 03 @ EL &
EinkBeleq

+ <~ 6000000000

+ - 6000000001

+ 4l 6000000002

Dricken Sie auf (Aufrif? &ndern). Im erscheindenen Fenster wahlen Sie
in der rechten Tabelle (Spaltenvorrat) Lieferantenname aus und driicken auf
4'um diese zu den Sortierkriterien hinzuzufiigen. Wahlen Sie dann
Lieferantenname in der linken Tabelle (Sortierkriterien) aus und drticken
auf 4 um sich zuerst die Lieferantennamen und dann die Nummer des
Einkaufsbeleges anzeigen zulassen.

Lieferantenname

Nachdem Sie lhre Anderungen mit einem Klick auf |E| bestatigt haben,
sehen Sie die Namen lhrer Lieferanten in alphabestischer Reihenfolge.

Dricken Sie auf die rechte Seite des Layoutbuttons und wahlen Sie
Layout dndern... Wé&hlen Sie in der rechten Tabelle (Spaltenvorrat) Material
aus und driicken Sie auf 4 um es zu den angezeigten Spalten hinzuzuftigen.

Material

Nachdem Sie lhre Anderungen wieder mit einem Klick auf |E| bestatigt und
alle drei Ordner aufgeklappt haben, sollten Sie folgendes Bild sehen.

e JIO )12 () 52 ) &2
Liefname/EinkBeleg Material
w7 D Dallas Bike Basics

+ 4 5000000001 CHLE1000
w7 D Mid-\West-Supply

+ 4% 5000000000 CHLE1000
~ 21 Spy Gear

+ 4 5000000002 CHLE1000

Markieren Sie das Angebot, auf das Sie verweisen mochten (Mid-West Mid-West Supply
Supply) und driicken Sie dann auf [0l um die Informationen zu tibernehmen.

Hinweis: Wenn Sie versuchen eine der anderen Angebote zu tibernehmen,
dann bekommen sie eine Systemnachricht, dass dieses Angebot bereits
zurtickgewiesen wurde.

Uberpriifen Sie, ob das System das Material CHLK1###, die Bestellmenge CHLK L###
200, in drei Monaten als Lieferdatum und einen Nettopreis von 32,00 USD 3 Moo
tibernommen hat. 32,00 USD

@ Naormzlbestelung v Liefarant 125000 Mid-\West-Supply Belegdatum |02.04.2019

%2 kopf

|% B(S.|Pos  |K |P |Material Kurztext Bestellmenge |B... | T Lieferdatum |Mettopreis |\W3... |pro B... 'Warengru...
I |;|1c| CHLK1000 Chain Lock 200EA T 08.07.2019 32,00050 1 EA Hifs/Betrieb..
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Wenn die Kopfdaten bis jetzt noch nicht angezeigt wurden, dann driicken Sie

auf Kopf um diesen Bereich anzuzeigen. Im Reiter Konditionen kdnnen
Sie den Gesamtwert der Bestellung sehen (6.400 USD).

Wenn die Positionsdetails noch nicht angezeigt werden, dann driicken Sie

auf Positionsdetail um diese anzuzeigen. Wéhlen Sie im Reiter

Einteilungen die erste Zeile aus. Driicken Sie dann auf [0 unter der Tabelle
um einen Einteilungssplitt vorzunehmen.

[t5] pasition [ 10 ] CHLK1000 , Chain Lock v [a]¥]
Materialdaten Mengen/Gewichte . Einteiungen \ Lieferung Rechnung Konditionen Texte Anlieferadre... |I||§|
S.. T|Lieferdatum |EinteilMenge Uhr... |Stat.LiefD... |WE-Menge Banf Ban... A... Offene Menge En... .11

T|01.05.2018 200 01.05.2018 10000010 |10 2001 |

|
| 0
|
|

a a

] -

Nehmen Sie die rote Fehlermeldung zur Kenntnis, indem Sie die
EinteilMenge der ersten Zeile von 200 auf 100 setzen. Geben Sie dann 200 = 100
folgende Daten fur die zweite Zeile ein:

Lieferdatum eine Woche nach der ersten Lieferung 1 Woche nacthc_iefr

.Liet.

EinteilMenge 100 100

gle!ch

Banf das Gleiche wie in der vorherigen Zeile gleich
Banf-Position das Gleiche wie in der vorherigen Zeile

Driicken Sie dann auf @. Uberpriifen Sie Ihre Eingaben anhand des unten
gezeigten Screenshots.

[t position [10 ] CHLK1000 , Chain Lock < [+
Materialdaten Mengen/Gewichte . Einteiungen | Lieferung Rechnung Konditionen Texte Anlieferadresse

S.. T|Lieferdatum |EinteiMenge Uhr... |Stat.LiefD... |WE-Menge Ban... A... Offena Menge Ein
‘glI 15.04.2019 100 15.04.2019 10 1002
\:|I 08.07.2019 100 08.07.2019 10 1001
Im Reiter Materialdaten selektieren Sie InfoUpdate, damit die Preise und InfoUpdate

Konditionen fir zukiinftige Bestellungen vorgeschlagen werden.

Rufen Sie dann folgenden MenUpunkt im Systemmen( auf:

Bestellung » Sichern

Das System wird eine eindeutige Normalbestellungsnummer zuweisen. Nummer der
Normalbestellung

Hormalbestelung unter der Murnmer 4500000001 angelegt

Driicken Sie auf &2 um zum SAP Easy Access Men( zu gelangen
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. Schritt 11: Anzeigen Bestellung

Aufgabe Lassen Sie sich Ihre Bestellung anzeigen.

Beschreibung Nun wollen Sie sich im System anschauen, was Sie zum
Lieferanten geschickt haben.

Name (Stelle) Aura Maxwell (Einkaufer)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad:
Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Bestellung » Anzeigen
Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

.| Normalbestellung 4500000001 angelegt von LEARN-000
Belegibersicht ein D e’? ﬂ @Druckansicht Nachrichten [£] §;|Per5. Einstellung

@ Normalbestellung 4500000001 Lieferant
|?_“||K0|3r'

|%|5 S..Pos K P Materil Kurztext Bestelmenge
e CHLK1000  Chain Lock

125000 Mid-West-Supphy Belegdatum [08.04.2019

200EA T 15.04.201%8 32,0005D

Wenn die Normalbestellungsnummer aus dem vorherigen Schritt nicht
bereits angezeigt wird, dann driicken Sie auf u| (Andere Bestellung).

Im neuen Fenster geben (oder suchen) Sie nun Ihre Bestellnummer in das
Feld Bestellung ein. Selektieren Sie dann Bestellung und driicken Sie auf
| anderer Beleg |

AnschlieBend klicken Sie auf (@330ruckansicht | ym den elektronischen
Ausdruck zu sehen.

Driicken Sie zweimal auf (2 um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.

B... | T|Lieferdatum |Mettopreis Wi...

raLLsTunie [

Zeit 5 Min.

Menupfad
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. Schritt 12: Buchen Wareneingang zur Bestellung

Aufgabe Erstellen Sie eine Wareneingangsbuchung zur Bestellung. Zeit 5 Min.

Beschreibung Sie erhalten die Ware, die Sie im vorherigen Schritt bei Mid-
West Supply bestellt haben, in Ihren Bestand. Eine Wareneingangsbuchung
wird erstellt, die auf Ihre Bestellung verweist. Dadurch wird sichergestellt,
dass Sie die bestellte Ware innerhalb der erwarteteten Zeit und in der
gewinschten Qualitat erhalten haben. Der Bestand wird erhéht und ein
Finanzbeleg erstellt, welcher den Wert der Ware korrekt verbucht.

Name (Stelle) Tatiana Karsova (Lagereingangsbuchhalter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Menipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Bestandsfiihrung » Warenbewegung
» Wareneingang » Zur Bestellung » WE zur Bestellung (MIGO)

Vergewissern Sie sich, dass Wareneingang und Bestellung in den Wareneingang
Dropdown-Meniis ausgewahlt sind. Geben Sie im Feld daneben Ihre e Bostalellung
Bestellnummer an. Sollten Sie Ihre Bestellnummer nicht wissen, so kénnen

die F4-Hilfe mit dem Reiter Einkaufsbelege zum Material nutzen. Geben Sie

dabei auf jeden Fall Ihr Material und die Bestellart NB an.

Sobald Ihr Nummer eingetragen ist driicken Sie Enter um Ihre Bestelldaten
in die Felder zu Ubernehmen.

Sie sollten jetzt zwei Zeilen mit 100 Stiick sehen. Hier beachten wir nur die 100
erste Lieferung. Falls Sie keine zwei Zeilen sehen, andern Sie die Menge von
200 auf 100. Wenn Sie in der ersten Zeile in der Warentibersicht keine

Schreibberechtigung haben, dann driicken sie auf am unteren Ende des

OK
Bildes, um den Bereich Detaildaten zu schliel3en. Setzen Sie dann einen Trading Goods
Haken bei OK. Es sollte bei Lagerort bereits Trading Goods eingetragen
sein.
Driicken Sie abschlieRend auf | Buchen | oder (=] um Ihren Wareneingang zu Materialbelegsnummer

buchen. Das System wird eine eindeutige Materialbelegnummer erzeugen.
Materialbeleg 5000000011 gebucht

Driicken Sie auf (2 um zum SAP Easy Access Menii zu gelangen.
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. Schritt 13: Prufen physischer Wareneingang

Aufgabe Bestatigen Sie den physischen Eingang der Ware. Zeit 5 Min.

Beschreibung Sehen Sie sich den Bestand an Kettenschldssern erneut an.
Mit der Bestandsubersicht erhalten Sie einen Uberblick tiber die Bestdnde
eines Materials Uber alle Organisationsebenen hinweg.

Name (Stelle) Tatiana Karsova (Lagereingangsbuchhalter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Bestandsfiihrung » Umfeld »
Bestand » Bestandstubersicht

Geben Sie bei Material CHLK1### (ersetzen Sie ### mit Ihrer Nummer), CHLK 1###
Werk MI00 und als Anzeigeversion 1 ein. Driicken Sie dann & Mio9

|§”§|\ |E|l | [ petaiznzeige

Mandant / Buchungskreis / Werk / Lagerort / Charge / Sonderbestand | Emp.bew.TB | Freiverwendbar | Qualitdtsprifung | Reserviert

+ & Gesantt 0,000 100,000
~ Ef usoo Glabal Bike Inc. 0,000 100,000

~ B MI00 DC Mizmi 0,000 100,000

. H—Eﬂ TGOO Trading Goods 0,000 100,000

In der Spalte Frei verwendbar wird der momentane Bestand angezeigt.
Wahlen Sie die Zeile mit dem Bestand lhres Werkes aus und driicken Sie auf
|@Detailanzeige |

[ Bestandsubersicht: Grundliste

Bestand Lagerort

Werk MI0O

Lagerort TGOO

Lagerort

Bestandsart Bestand
Kundenauftrage 0,000 =
Kundenlieferpline 0,000 0«
Kundenkontrakte 0,000
Kostenlose Lief. 0,000
Lief. an Kunden 0,000
Bestelbestand 100,000
Konsi. bestelt 0,000
Reserviert 0,000
Zug.Reservierung 0,000

Wie Sie sehen sind 100 Stuick zur freien Verwendung im Lager und weitere
100 im Bestellbestand (die noch an das Werk in Miami geliefert werden).

Driicken Sie auf EL

Driicken Sie auf (2 um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.
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. Schritt 14: Anlegen und Buchen der ersten Lieferantenrechnung

Aufgabe Legen Sie eine Lieferantenrechnung an. Zeit 5 Min.

Beschreibung Legen sie eine Lieferantenrechnung von Mid-West Supply in
Hohe von 3.200,00 USD fiir die momentane Bestellung und die
eingegangene Ware an. Diese Rechnung wird einem bestehenden
Aufwandskonto im Hauptbuch lhres Kontenplans zugeordnet und als eine
Verbindlichkeit an Mid-West Supply gesichert. Zur Erleichterung der
Dateneingabe im Hauptbuch ist die Rechnung unten dargestellt

Mid-West Supply

Mid-West Supply, Postfach 4523, 68518 Lincoln Rechnung 00504-###
Datum 01.06.2012

Global Bike Inc Sachbearbeiter: Addison Bennet

Trading Goods Miami Auftragsnummer 20417823410

TG00 5341 Blue Lagoon Drive

Zahlungsart Rechnung
Miami FL 33136 Versandart frei Haus
Seite 1

Rechaungsdatum

01.06.2012
Facigketsdatum
01.09.2012
RECHNUNG

Sehr geehrte Aura Maxwell,
Vereinbarungsgem a8 stellen wir lhnen hiermit die Rechnung Uber Ihre Bestellung:

Position Menge EH Bezeichnung Einzel-Preis Gesamt-Preis

1. Lieferantenrechnung 00504-###

1.1 100 CHLK1### Kettenschloss 32,00 3.200,00 USD

Bitte Uberweisen Sie unter Angabe der Lieferantenrechnung und der Rechnungsnummer auf das
unten angegebene Konto.

Die Ware bleibt bis zur vollsténdigen Bezahlung unser Eigentum
Der Lieferung und Leistung zugrunde liegen unsere Allg inen Geschéftsbedingungen,

Wir erweitern stiindig unser Informationsangebot auf unserer Webseite unter www.mid-west-supply.com
Verschaffen sie sich einen schnellen Uberblick Gber unser Leistungsprofil

Konto-Nr. 100000
RTN 435 222 956
Bank of America Uncoin
Telefon: 555-0101 BIC: BOALUSLABC
Telefax: 555.0143 BAN: US22 8400 0000 0991 0044 01

wWww m i west-supply com

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Meniipfad

Logistik » Materialwirtschaft » Logistik-Rechnungsprifung »
Belegerfassung » Eingangsrechnung hinzufiigen

Sie sollten folgendes Bild sehen.
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Eingangsrechnung hinzufiigen: Buchungskreis US00

Bestelstruktur ein  Arbeitsvorrat ein 03 | Merken [ [1] Hiffe
\Vorgang Rechnung v OO0 Saldo 0,00
/" Grunddaten | Zahlung Detail Steuer Kontakte Notiz

Rechnungsdatum [27.03.2018 Referenz

Buchungsdatum 27.03.2018

Betrag 3200,00 |Steuer rechnen

Steuerbetrag XI (Vorsteuer) -

Text Rechnung 00504-000

Buchungskreis US00 Global Bike Inc. Dallas

Geben Sie als Rechnungsdatum das heutige Datum ein, indem Sie F4 und
dann Enter driicken. Uberpriifen Sie Ihren Buchungskreis US00. Geben Sie
den Betrag der obigen Rechnung (3.200,00) im Feld Betrag ein und wéhlen
sie XI als Umsatzsteuerkennzeichen aus (Feld neben Steuerbetrag). Geben
Sie nun RECHNUNG 00504-### als Text ein und driicken Sie auf €.

Geben Sie nun in der Mitte des Bildes (neben dem Dropdown-Menu mit
Bestellung/Lieferplan) die Nummer Ihrer Bestellung ein (oder suchen Sie
diese). Driicken Sie anschlielend Enter.

Geben Sie in das Feld Jurisdict. Code TX0000000 ein

Eingangsrechnung hinzufiigen: Buchungskreis US00

Bestelstruktur ein  Arbeitsvorrat ein ﬁ Merken Esunulieren (] Hife
\organg Rechnung - CCHl Saldo 0,00 |USD
=]
./ Grunddaten | zahlung Detal |~ Steuer Kontakte Notiz Kreditor 0000125000

Mid-West Supply 010 =N

Rechnungsdatum |27.03.2018 Refaranz 335 W Industrial Lake Dr.
Buchungsdatum 27.03.2018 LINCOLN NE 68528
Betrag 3.200,00 USD _|Steuer rechnen USA
Steuerbetrag XI (Vorsteuer) - = |5‘
Text Rechnung 00504-000 ‘§|
Zahlungshed. Sofort filig | 0P|
Basisdatum 27.03.2018
Buchungskreis SO Global Bike Inc. Dallas :
/" Bestelbezug | Sachkonto Material
Bestelung/Lieferplan *| 4500000001 |T‘ Waran/Dienstleistungspositionen
o Anzeigevariante Alle Informationen -
Position Betrag Menge B... 5 |Bestelung |Posi... |Besteltext Steuerkel
1 3.200,00 100EA [ | 4500000001 10 Chain Lock EI (Vor: ~

Selektieren Sie in lhrer Zeile die Checkbox Buchung OK. Driicken Sie
dann auf FE$Simulieren | ym zu iiberpriifen, ob Ihre Buchungen korrekt sind.

AbschlieRend driicken Sie auf um lhre Kreditorenrechnung zu

buchen. Das System wird eine eindeutige Nummer fir dieses Dokument
erstellen.

Driicken Sie auf (& um zum SAP Easy Access Menu zu gelangen.

raLLsTunie [

heutige Datum
USo00

3.200,00
Xl

RECHNUNG 00504-###

lhre Bestellnummer
TX0000000

Rechnungsposition
bearbeitet

Rechnungsbelegnummer
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. Schritt 15: Anzeigen Bestellentwicklung

Aufgabe Lassen Sie sich die Bestellentwicklung anzeigen. Zeit 5 Min.

Beschreibung Sehen Sie sich erneut den Status Ihrer Bestellung der
Kettenschldsser an. Durch den ersten VVorgang, der zu Ihrer Bestellnummer
ausgefuhrt wurde, ist nun der Karteireiter Bestellenwicklung in der
Bestellung vorhanden.

Name (Stelle) Wilton Saban (Bestandsleiter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Meniipfad
Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Bestellung » Anzeigen

Ihre Bestellnummer wird automatisch angezeigt. Wenn nicht, driicken Sie
auf 'O (Andere Bestellung) und suchen Ihre Bestellnummer. Wenn die

Positionsdetails nicht angezeigt werden, wéhlen Sie Positionsdetails.

Sehen Sie sich im Reiter Bestellentwicklung die Aktivitaten an, die mit
Bezug auf Ihre Bestellung ausgefiihrt wurden. Klicken Sie zunéchst auf die
Materialbelegnummer Ihres Wareneingangs (WE). Dadurch gelangen Sie
direkt in den Materialbeleg, der im System angelegt wurde, als Sie den
Wareneingang bestatigt haben.

WE

Im Reiter Beleginfo driicken sie auf %8 RWBslge | \was Sie nun sehen,
ist der Eintrag im Hauptbuch, der erstellt wurde, als Sie den Wareneingang
gesichert haben. Driicken Sie dann zweimal auf @ um zu Ihrer Bestellung

zuruickzukehren.

Im Reiter Bestellentwicklung klicken Sie nun auf die Belegnumer Ihrer
Lieferantenrechnung (RE-L). Dadurch gelangen Sie zum Finanzbeleg, der
erstellt wurde, als Sie die Lieferantenrechnung angelegt haben.

RE-L

Wihlen Sie | Folgebelege ... | Sje sehen nun den Eintrag im Hauptbuch, der
erstellt wurde, als Sie die Kreditorenrechnung gesichert haben. Driicken Sie
auf @& um zum Rechnungsbeleg zu gelangen.

Klicken Sie auf il _OP | (Liste der Einzelposten) auf der rechten Seite des
Bildes um zu sehen, dass die Rechnung immer noch offen ist, d.h. Sie den
Lieferanten noch nicht bezahlt haben.

Driicken Sie 3x auf (& um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.
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. Schritt 16: Buchen Wareneingang zur Bestellung

Aufgabe Buchen Sie einen Wareneingang fiir eine Bestellung.

Beschreibung Sie erhalten die fehlende Ware, die Sie bei Mid-West
Supply bestellt haben, in Ihr Lager. Eine Wareneingangsbuchung wird
erstellt, die auf Ihre Bestellung verweist. Dadurch wird gewéhrleistet, dass
Sie die bestellte Ware innerhalb der erwarteteten Zeit und in der
gewinschten Qualitat erhalten haben. Der Bestand wird erhoht und ein
Finanzbeleg erstellt, welcher den Wert der Ware korrekt verbucht.

Name (Stelle) Tatiana Karsova (Lagereingangsbuchhalter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad:

Logistik » Materialwirtschaft » Bestandsfihrung »
Warenbewegung » Wareneingang » Zur Bestellung » WE zur
Bestellung (MIGO)

Vergewissern Sie sich, dass Wareneingang und Bestellung in den Mens
ausgewadhlt sind. Geben Sie im Feld daneben Ihre Bestellnummer ein
(oder finden Sie diese). Driicken Sie dann Enter um Ihre Bestelldaten in die
Felder zu Gbernehmen.

Wareneingang ~! [Bestelung - e i WE Wareneingang |01

|E|7/Al\gameln Lieferant &8

Belegdatum 27.03.2018 Lieferschein Lieferant [Mid-VWest Supply 000
Buchungsdatum 27.03.2018 Frachtbrief Kopftext
= Einzelschein v

Zele Materiakurztext 0K Menge in EME E... Lagerort Charge Bewertun... B... R Bestandsart Werk
|1 Jchain Lock EA Trading Goods 101 + Frei verwen. ¥ DC Miami

Das System sollte bereits die verbleibenden 100 Stiick vorschlagen. Wenn
Sie in der ersten Zeile der Warendibersicht keine Schreibberechtigung haben

sollten, dann drlicken sie auf am unteren Ende des Bildes um den
Bereich Detaildaten zu schlieRen. Setzen Sie dann einen Haken in der
Spalte OK. Es sollte bei Lagerort bereits Trading Goods eingetragen sein.

Driicken Sie abschlieRend auf |Buchen | oder [=l um Ihren Wareneingang zu
buchen. Das System wird eine eindeutige Materialbelegnummer erstellen.

Materialbeleg S000000012 gebucht

Driicken Sie auf (2 um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.

raLLsTunie [

Zeit 5 Min.

Mentipfad

Wareneingang
Bestellung
lhre Bestellnummer

100

OK
Trading Goods

Materialbelegnummer
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. Schritt 17: Anlegen und Buchen der zweiten Lieferantenrechnung

Aufgabe Legen Sie eine Lieferantenrechnung an.

Beschreibung Legen sie eine Lieferantenrechnung von Mid-West Supply in
Hohe von 3.200,00 USD fiir die zweite Teillieferung und die eingegangene
Ware an. Auch diese Rechnung wird einem bestehenden Aufwandskonto im
Hauptbuch Ihres Kontenplans zugeordnet und als eine Verbindlichkeit an
Mid-West Supply gesichert. Spater wird ein Scheck fiir Mid-West Supply
ausgestellt. Zur Erleichterung der Dateneingabe im Hauptbuch ist die
Rechnung unten dargestellt.

RECHNUNG

Sehr geehrte Aura Maxwell,
Vereinbarungsgeman stellen wir Ihnen hiermit die Rechnung uber Ihre Bestellung:

Position Menge EH Bezeichnung Einzel-Preis Gesamt-Preis

1. Lieferantenrechnung 00515-###

1.1 100 CHLK1## Kettenschloss 32,00 3.200,00 USD

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad:

Logistik » Materialwirtschaft » Logistik-Rechnungsprifung »
Belegerfassung » Eingangsrechnung hinzufiigen

Analog zur ersten Rechnung geben Sie als Rechnungsdatum das heutige
Datum ein, indem Sie F4 und dann Enter driicken. Uberprifen Sie Ihren
Buchungskreis US00. Geben Sie den Betrag der obigen Rechnung (3.200,00)
im Feld Betrag ein und wéhlen Umsatzsteuerkennzeichen X1 aus (Feld
neben Steuerbetrag). Geben Sie nun RECHNUNG 00515-### als Text ein
und drticken Sie auf €.

Geben Sie nun in der Mitte des Bildes (neben dem Dropdown-Menu mit
Bestellung/Lieferplan) die Nummer lhrer Bestellung ein (oder suchen Sie
diese). Driicken Sie anschlieBend Enter. Geben Sie in das Feld Jurisdict.
Code TX0000000 ein

Selektieren Sie in lhrer Zeile die Checkbox Buchung OK. Driicken Sie dann
auf B2 simulieren | ym zy tberpriifen ob lhre Buchungen korrekt sind.

Driicken Sie auf um lhre Kreditorenrechnung zu buchen. Das
System wird eine eindeutige Nummer fur dieses Dokument erstellen.

Driicken Sie auf (& um zum SAP Easy Access Menii zu gelangen.

Zeit 5 Min.

Menipfad

heutiges Datum
usoo0

3.200,00
Xl

RECHNUNG 00515-###

lhre Bestellnummer
TX0000000

Rechnungsposition
bearbeitet

Rechnungsnummer
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. Schritt 18: Buchen Zahlungsausgang

Aufgabe Buchen Sie die Zahlungen an einen Lieferanten.

Beschschreibung Stellen Sie eine Zahlung an lhren Lieferanten Mid-West
Supply aus um Ihre Verbindlichkeiten zu begleichen. Beachten Sie dabei,
dass der Gesamtbetrag iber beide Ihrer Rechnungen lautet. Die erstellte
Buchung wird die Verbindlichkeit auflésen und Ihr Bankkonto belasten.

Name (Stelle) Silvia Cassano (Zahlungsbeauftragter)

Nutzen Sie folgenden Pfad:
Rechnungswesen » Finanzwesen P Kreditoren » Buchung »
Zahlungsausgang » Buchen

In der Ansicht Zahlungsausgang buchen: Kopfdaten geben Sie das heutige
Datum als Belegdatum ein (oder wéhlen Sie es aus).

In der Feldgruppe Bankdaten geben Sie als Konto 100000 (Bankkonto), den

Betrag 6.400,00 und denText RECHNUNGEN 00504-### & 00515-###”
ein.

In der Feldgruppe Auswahl der offenen Posten geben (oder finden) Sie bei

Konto die Nummer lhres Lieferanten Mid-West Supply (nutzen Sie in der

raLLsTunie [

Zeit 5 Min.

Menupfad

heutiges Datum

100000
6.400,00
RECHNUNGEN ...

Mid-West Supply
Lincoln

F4 Hilfe erneut bei Stadt Lincoln und als Suchbegriff ###). Uberpriifen Sie Hith
Ihre Eingaben anhand des folgenden Screenshots.
Zahlungsausgang buchen: Kopfdaten
OP bearbeiten
Belegdatum 27.03.2018| Belegart KZ Buchungskreis U300
Buchungsdatum 27.03.2018| Periode 3 wiahrung/Kurs UsD
Belegnummer Urnrechnungsdat
Referenz Ubergreifd.Mr
Belegkopftext PartnerGsher
Ausgleichstext
Bankdaten
Konto GeschBereich
Betrag Betrag Hauswahr
Spesen HVW-Spesen
Valutadatum 27.03.2018 Profitcenter
Text Rechnungen 00504-000 & 00515-000 | Zuordnung
Auswahl der offenen Posten Weitere Selektion
Konto 125000 % keina
Kontoart K Weitere Konten “IBetrag
Sonderhaupth.Kz ¥|Normale OP ") Belegnummer
Avisnummer T)Buchungsdatum
Mach Alter verteilen “IMahnbereich
Automatische Suche Jandera
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Driicken Sie | OF bearbeiten | Sje sollten nun folgendes Bild sehen.

Zahlungsausgang buchen Offene Posten |

4d [# Diffvert. Diff.ausb. & Bearbeitungsoption & Sk

.~ Standard } Teirahlung | Restposten  +° Quellensteuer

Posten zum Konto 125000 Mid-West Supphy 010

Belegnum... |B../Belegdaturn |B.. Ge... |Ve... USD Brutto

[
5105600111 RE 27.03.2018 31 ] 3.200,0 Z:—L
2105600112 RE 27.03.2018 31 ] 3.200,00-

Die ausgewahlten Rechnungen werden blau dargestellt. Am unteren Ende
des Bildes sehen Sie, dass der gesamte Betrag vollstandig zugeordnet wurde.

Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten Erfasster Betrag 6.400,00-

Anzeige ab Position 1 Zugeordnet §.400,00-
Differenzgrund Differenzbuchungen
Anzeige in Ausgleichswahrung Micht zugeordnet

Dricken Sie auf t=l um lhre Zahlungen an Mid-West Supply zu buchen. Das _
System wird Ihrer Lieferantenzahlung eine eindeutige Belegsnummer e eaaniaer
zuweisen.

"

Beleg 1500000001 wrde im Buchungskreis LS00 gebucht

Driicken Sie auf (& und wahlen Sie Ja um zum SAP Easy Access Menu zu Ja
gelangen.

L]
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. Schritt 19: Anzeigen Kreditorensaldo

Aufgabe Lassen Sie sich die Salden eines Kreditoren anzeigen.

Beschreibung Sehen Sie sich die Aktivitaten und damit verbundenen Salden
im Zusammenhang mit lhrem Lieferanten Mid-West Supply an und
bestétigen Sie diese. Sie sollten eine Soll- und eine Haben-Buchung sehen,
die durch die beiden Rechnungen und die Ausgabe einer einzigen Zahlung
zur Begleichung de r Verbindlichekiten gegenliber Mid-West Supply erzeugt
wurden.

Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad:

Rechnungswesen » Finanzwesen P Kreditoren » Konto » Salden
anzeigen

Geben Sie bei Kreditor die Nummer lIhres Lieferanten Mid-West Supply
(fiir Inre Nummer ###) ein oder finden Sie diese. Als Buchungskreis tragen
Sie US00 und als Geschaftsjahr das aktuelle Jahr ein. Driicken Sie dann auf
@ . Sie sollten nun folgendes Bild sehen.

Salden Sonderhauptbuch

Periode Sall Haben
Saldovortrag

Saldo | kumulierter Saldo Urnsatz

£.400,00 £,400,00 £,400,00-

Surnme 5,400,00 6.400,00 6,400,00-

Uberpriifen Sie die einzelnen Werte. Klicken Sie dann doppelt auf die
aktuelle Periode um die Posten zu sehen, aus denen sich die Summe ergibt.
Hier kdnnen Sie sehen, welche Posten offen sind und welche ausgeglichen
wurden. In Ihrem Fall sollten Sie ein @ Symbol sehen.

Driicken Sie 3x auf (&) um zum SAP Easy Access Menl zu gelangen.

raLLsTunie [

Zeit 5 Min.

Menupfad

Mid-West Supply

uso00
aktuelles Jahr
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. Schritt 20: Anzeigen Bestellentwicklung

Aufgabe Lassen Sie sich die Bestellentwicklung anzeigen. Zeit 5 Min.

Beschreibung Sehen Sie sich erneut den Status Ihrer Bestellung der
Kettenschldsser an. Durch weitere Buchungen wurde der Reiter
Bestellentwicklung aktualisiert.

Name (Stelle) Wilton Saban (Bestandsleiter)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Meniipfad
Logistik » Materialwirtschaft » Einkauf » Bestellung » Anzeigen

Ihre Bestellungnummer wird automatisch angezeigt. Wenn nicht, driicken
Sie auf 'C] (Andere Bestellung) und suchen Ihre Bestellnummer. Wenn die

Positionsdetails nicht angezeigt werden, wéhlen Sie Positionsdetails.

Sehen Sie sich im Reiter Bestellentwicklung die Aktivitaten an, die zu lhrer

Bestellung durchgefiihrt wurden. Klicken Sie auf die Materialnummer des WE
zweiten Wareneingangs (WE). Dadurch gelangen Sie direkt in den zweiten

Materialbeleg.

Im Reiter Beleginfo driicken sie auf %8 RWBSlge | \was Sie nun sehen
ist die Buchung im Hauptbuch, der erstellt wurde, als Sie den zweiten
Wareneingang gesichert haben. Driicken Sie 2x auf @ um zur Bestellung
zuruickzukehren.

Im Reiter Bestellentwicklung klicken Sie nun auf die neue Rechnung (RE- RE-L
L). Dadurch gelangen Sie wiederum direkt zum Rechnungsbeleg.

Wihlen Sie | Folgebelege ... | Sje sehen nun den Eintrag ins Hauptbuch, der
erstellt wurde, als Sie lhre zweite Rechnung angelegt haben. Driicken Sie
zweimal auf @ um zum Rechnungsbeleg zu gelangen.

Sehen Sie sich im Reiter Einteilungen die Posten an, die an Sie geliefert
werden sollten. Gibt es ausstehende Posten?

Driicken Sie auf (2 um zum SAP Easy Access Menu zu gelangen.
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. Schritt 21: Anzeigen Saldenliste und Einzelpostenliste

Aufgabe Lassen Sie sich die Salden- und Einzelpostenliste des Hauptbuches Zeit 5 Min.
anzeigen

Beschreibung Lassen Sie sich anhand von Sachkontonummern die
Aktivitaten und damit verbundene Salden fir einige Konten Ihres
Hauptbuches anzeigen.

Name (Stelle) Shuyuan Chen (Leiter der Buchhaltung)

Nutzen Sie dazu folgenden Pfad: Meniipfad

Rechnungswesen » Finanzwesen » Hauptbuch » Konto » Salden
anzeigen (neu)

Geben Sie bei Kontonummer 100000 (Bankkonto), bei Buchungskreis US00 100000
und bei Geschaftsjahr das aktuelle Jahr ein. Driicken Sie dann auf &. Sie aktuelies a
sollten nun ein &hnliches Bild wie unten sehen (die Betrédge weichen

moglicherweise ab).

Periode Soll Haben Saldo  kumulierter Saldo
Saldovortrag
1

2

3

4 5.250,00 5.250,00- 5.250,00-
5 218.879,00 101.250,00 117.629,00 112.379,00
6 164.909,00 34.300,00 130.609,00 242.988,00
7 242.988,00
8 242.988,00
9 242.988,00
10 242.988,00
11 242.988,00
12 242.988,00
13 242.988,00
Summe 383.788,00 140.800,00 242.988,00 242.988,00

Klicken Sie doppelt auf die Zeile des aktuellen Monats (die erste Spalte steht
fiir die SAP Perioden, welche die 12 Monate und eine Zusatzperiode
darstellen).

In der Ansicht Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht kénnen Sie vom
aktuellem Monat alle Positionen des Soll und Haben des Bankkontos der
Global Bike Inc. in den USA sehen.

t| Zuordnung GsBe |Art |Belegdatum|BS Betr. in HW|HWahr Betrag in HW2 |Hwah2

*% onto 100000 11.650,00-|USD

Belegdabwr‘ES Betr. in HW|HWahr Betrag in HW2 |Hwah2

Art

t| Zuordnung ‘Eelegnr GsBe

11.650,00-|USD
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Hinweis: Da alle Teilnehmer Ihres Kurses auf dasselbe US Bankkonto

buchen, miissen Sie Ihre Buchungen aus der Liste raussuchen. Um das zu

bewerkstelligen, schauen Sie in die Textspalte und suchen nach lhrer ###, Hit
z.B. ,RECHNUNGEN 00504-022 & 00515-022” wenn Ihre Nummer 022

Ist. INVOICES 00504-022 & 00515-022

Wenn Sie lhre Position gefunden haben, sollten Sie die Belegnummern
bekannt vorkommen. Klicken Sie doppelt auf Ihre Position um Details
anzuzeigen. Wenn Sie nach unten scrollen sollten Sie Ihren Nutzernamen
finden, was darauf hinweist, dass Sie den Lieferantenzahlungsbeleg erstellt
haben

& Hauptbuch Einzelposten: Anzeigen

Feldbezeichnung

Feldwert

Vorgang
Wehrung
Referenzvorgang
Satzart
Version
Kontonummer
KostRechKreis
Betrag TW
Betrag HW
Betrag OTIW

RFEU
UsD

_____

_______

_______

Soll/Haben B
Buchungsper. 003
OTransWahrung UsD
Geschaftsjahr 2018
Buchungsdatum 27.03.2018
Belegnummer
Position
Buchungsschl.
Benutzername
Zelitatempel

Driicken auf |f| und dann 2x auf @ um zur Sachkonten Einzelpostenliste
Hauptbuchansicht zurtick zukehren.

Wiederholen Sie diesen VVorgang fiir das Konto mit der Nummer 300000 300000
(Verbindlichkeiten). In der Liste der Belege sollten Sie lhre 2 Rechnungen
finden (RECHNUNG 00504-### und RECHNUNG 00515-###).

Driicken Sie dann auf (2 um zum SAP Easy Access Menil zu gelangen.

L]
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. MM Herausforderung

Lernziel Verstehen und Ausfiihren eines Prozesses der Materialwirtschaft. Zeit 75 Min

Motivation Nachdem Sie die Fallstudie Materialwirtschaft nun erfolgreich beendet haben,
sollten Sie in der Lage sein, folgende Aufgabe eigenstandig zu l6sen.

Szenario Es ist ein neues Kettenschloss Kettenschloss Security Pro auf dem Markt verfugbar und
wir mochten dieses in unserem Bestand aufnehmen. Das neue Kettenschloss mit der
Materialnummer CHSP1### besteht aus einem qualitativ hoherwertigeren Stahl als das bisherige,
kann aber trotzdem vom alten Kettenschloss (CHLK1###) als Vorlage Gibernommen und angelegt
werden, da es die gleichen Eigenschaften hat. Das neue Material ist fur das Werk MI0O, die
Verkaufsorganisation UEOO und den Vertriebsweg WH vorgesehen. Durch moderne
Fertigungstechniken wird das neue Material CHSP1### zudem glinstiger von den Lieferanten
angeboten. Die Einsparung gibt Global Bike an seine Kunden weiter. Pflegen Sie das
Kettenschloss im Vertrieb mit der Preiskondition 50,00 USD pro Kettenschloss. Fragen Sie
Angebote fir 300 Kettenschlésser Security Pro an. Auf Grund lhrer Anfrage von 300 Stiick gibt
die Firma Boomtown Tire & Wheel ein Angebot von 26,00 USD pro Stiick und Space Bike
Composites von 25,50 USD pro Stiick ab. Erfassen Sie beide Angebote und nehmen Sie das beste
Angebot an und bestellen Sie die angefragten 300 Kettenschlésser. Bearbeiten Sie die
Anlieferung und erfassen Sie Eingangsrechnung. Anschliefend bezahlen Sie die Lieferung.

Hinweis Da diese Aufgabe an die Materialwirtschaft Fallstudie angelehnt ist, kénnen Sie diese
als Hilfestellung nutzen. Es wird jedoch empfohlen diese fortflihrende Aufgabe ohne Hilfe zu
bewerkstelligen, um so Ihr erworbenes Wissen auf die Probe zu stellen.
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